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2 Les formulaires génériques

2.1 Leformulaire de login (connexion a l'application) :

Reglages

Formulaire de connexion de S2G.
Le formulaire de login vous permet de vous authentifier et de vous connecter a I'application a I'aide
de vos acces utilisateurs. Ce formulaire est commun a tous.

L'utilisateur se connecte avec les identifiants que lui a fournis le responsable de la base de donnée
(ou super administrateur.).

Les droits octroyés a la connexion de I'application sont différentes par utilisateur, c'est aussi le Super
Administrateur qui gere et regle les droits utilisateurs.

1) A ce stade, l'application s'est d'ores et déja authentifiée sur les serveurs de DiGICOM360°, la
licence a donc été reconnue et acceptée et le logiciel est a jour.



2.2 Le formulaire d’accueil :

VERIFICATION

ONgr———
Voir l'année en cours

Visualiser les masses de cables
Code Dossier

POI 24 Suivie CERFA -
FOIF
vuD

Relance -

Demande en attente :

. Réponse en attente :
En litige / impayés - i

Calculer

Dossier | Dossier- £ | Fotte - Tous véhicule | Flotte par vehicule | Heures W - Général | Heures W / Technicien | Heure W / Mois

Paramétres
Bomes

01/01/2015  »| - (09/03/2015 W
Appuyer sur ENTREE pour valider la date

Type

7] FOI

V] FOIF
[¥] VUD
¥ FT

7] FTF

[¥] VUD NF
[¥] DIVERS

Chiffrés (145, 58%)

Statut
Saisies Annulés Litige / Impayés
Chiffrés Payés

® Secteur () Radar () Histogramme () Bames

Sessionencours: 0 h 0 m 10 s-Connexion au serveur établie

Minimiser

Formulaire d'accueil de S2G.

Ce formulaire est le centre de toute action sur S2G. |l permet de rediriger |'utilisateur vers
toutes les fonctions que comporte le logiciel.

En partie centrale est présent un outil statistique englobant les modules suivants :
- DOSSIER : 1. Statistiques concernant les types de dossier ainsi que leur état de facturation.
2. Statistiques concernant les types de dossier et leurs facturations.

- FLOTTE : 1. Statistiques concernant tous les véhicules de I'application, permettant ainsi de
comparer et controler tous les véhicules a travers une seule visualisation.

2. Statistiques détaillées de 1 a 3 véhicules simultanément pour une comparaison
poussée sur |'état de la consommation ou encore sur la fréquence des frais d’entretien.

-HEUREW : 1. Statistiques globales sur les heures travaillées (W) sur une année compleéte.
2. Statistiques triées par technicien affichant l'intégralité de ses données par année.
3. Statistiques triées par mois, affichant I'intégralité des données pour un mois.

Note : La fermeture du formulaire d'accueil ferme l'intégralité du logiciel. S2G a besoin de I'accueil
pour fonctionner.



3 La partie Configuration

3.1 Leformulaire de réglages global :

Paramétres

Archivage général : 'WLS220021 2 share\ 52GN Parcourmir
Adresse de |a BD : DIGICOM360 - Valider |2 BD

Valider Fermer

Formulaire de réglages général de S2G.

Ce formulaire permet a l'application d'installer votre machine avec vos parameétres. Les parametres
sont composés de :

- L'archivage général, c'est ici que vous devez indiquer le chemin d'archive de S2G, la ou tous
les fichiers que vous allez joindre ou créer a l'aide de S2G seront archivées dans des dossiers / sous-
dossiers liés au chemin que vous allez indiquer a I'aide du bouton Parcourir.

- Le chemin de votre base de données. Si vous étes en offre DiGICOM360, la premiére partie

de la base de donnée doit impérativement étre DiGICOM360, la seconde partie est le nom de votre
base de donnée que nous vous avons joint.
Si vous n'étes pas dans une offre DiGICOM360, indiquer |'adresse de votre ordinateur / serveur
hébergeant votre base de donné. Attention, les modification de ces parameétres sont sensibles et
peuvent rendre l'application hors service. Ces paramétres doivent étre modifiés par une personne
habilitée.

Vous pouvez vérifier le choix que vous avez effectué avec le bouton Valider La BD, qui va effectuer un
test de connexion a la base de données que vous avez indiquée.
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3.2 Leformulaire de configuration avancé du logiciel :

Lo

des Attachement.
Importation automatic : “WCyrille\scanr

“WWTelecom'scan
WWTelecom\SCANR

ntrole Technigue :

Parcourir

Logo dela s
Logo de la soci 'WLS220021 2 share SGGNogoSTTPpourS2

logoSTTPpourS2G jpg

Le logo doit etre au maximum de format : 140 {argeur)x 120. Parcoumir Ligne 4 :

"WLS220D212"share \52G\DICT

Parcourir

Ouvrir le gestionnaire
Parcourir

Ouvrir le gestionnaire de couleur Par défaut Apercu du theme

Hote © | | Login : | Mot de passe : Tester la connexion

Valider

Formulaire de configuration avancé de I'application.

Ce formulaire est découpé en 8 parties :

e Ma Société : précise les coordonnées de votre société, sera réutilisé dans I'application dans la
partie CERFA.

e Gestion des attachements : parameétre la partie Gestion de dossier.

e Import PPD : parameéetre une fonction de traitement de fichier Excel, utilisable sur le
formulaire de recherche présent dans la partie DOSSIER.

e Gestion de la flotte : permet de paramétrer les fréquences des alertes présentes dans le
formulaire de Gestion carburant.

e Logo de la société : parametre le logo de la société, qui sera présent sur quelques formulaires
de S2G ainsi que sur les listings édités par S2G.

e Pied de page : le pied de page sera présent en fin de chaque mail envoyé par I'application,
ainsi que sur les fichiers PDF généré intégralement par S2G.

e DICT: le paramétrage du chemin d'archivage des DICT.

e Theme : vous permet de mettre I'application a vos couleurs.

e Cloud : Vous permet de choisir I'option d'hébergement de vos fichiers.
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3.2.1 Configuration de Ma société :

STTP SAS Commune : COULONGES-SUR-L AUTIZE

322 B33 | B35 fomz2s Téléphone :
74 RUE GEDEON OUVRARD Fac:

75160 Couriel : sttp ot @wanadoo fr

Lieu dit : TOURTERON

Encart du formulaire de configuration: Ma Société

Ces champs sont présents pour vous aider et faciliter la saisie de vos fichiers CERFA. Aucun de ces
champs ne sont obligatoires et seront indiqués lors de leur réutilisation.

3.2.2 Configuration de la Gestion des attachements :

éllEe pe:

Département par defaut :

Importation automatique des PJ “WWlyrillescanr
“Wlelecomscan

‘WTelecom SCANR

Parcoumr

Encart du formulaire de configuration : Gestion des attachements.

Ces informations vous permettent de faciliter votre utilisation de la Gestion de Dossier.

- Le nombre de caractére pour un dossier est facultatif et vous permet de limiter les erreurs

de saisie.

- Le département par défaut est le numéro du département chargé automatiquement dans le
formulaire, ce qui vous évite une ressaisi dans le cas ou vous travailler dans un seul et méme
département. Ce renseignement est facultatif mais conseillé.

- Importation automatique des PJ : dans cette liste vous indiquez les chemins ol vous
archivez habituellement vos fichiers. Lors de I'importation d'une PJ dans la gestion de dossier, S2G ira
vérifier les correspondances entre les fichiers présents dans les chemins indiqués et le dossier
courant, si S2G trouve des correspondances, il vous les indiquera et vous pourrez joindre facilement
vos PJ. Ce champ est facultatif et ne perturbe pas le comportement de |'application.
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3.2.3 Configuration de Import PPD :

Import PPD
C ervent lors de |'appel de limportation PPD. 5i vous nimportez pas la PPD,
initiz champs a 0.

Appellation Mum Dossier (exemple : OEIE) :  [w]=]=

Mom de la societe STTP

Encart du formulaire de configuration : Import PPD.

Ces champs vous permettent de configurer une fonction présente dans le formulaire de recherche de
la gestion de dossier : Import PPD.

Import PPD est une fonction de traitement de fichiers Excel. Cette fonction va lire un fichier Excel de
facturation et vérifier les correspondances entre les prix de S2G et les prix présent dans le fichier
Excel (pour plus d'information, voire la fonction Import PPD page n® XXXXXXX).

3.2.4 Configuration de la gestion de la flotte :

Gestion de la flotte

Temps entre chague Contrale Technique : anis)
Temps entre chague Controle Pollution : an(s)

Encart du formulaire de configuration : Gestion de la flotte.

Cet encart vous permet de configurer la fréquence des alertes concernant les contréles Techniques
et pollution présents dans le formulaire Gestion de Carburant (pour plus d'informations voir I'aide
lige au formulaire de gestion de Carburant.).

3.2.5 Configuration du pied de page :

Pied de Page
Ligne 1 : STTF 5A5

Ligne 2 : Crédit Mutuel COULONGES 15815 39104 00

Ligne 4 :

Encart du formulaire de configuration : Pied de page.
Le pied de page apparaitra en fin de chaque mail que vous allez envoyer, ainsi qu'en pied de page de

certains PDF générés par l'application (les relances DICT principalement).
Ces parametres sont facultatifs.
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3.2.6 Configuration DICT :

\WLS2200212\share\ S2G\DICT

Parcourmir

Encart du formulaire de configuration : DICT.

La configuration vous permet d'indiquer un chemin particulier pour éditer vos DICT. Toutes les DICT
iront se placer automatiguement dans le répertoire que vous avez indiqué.
Ce champ est facultatif, si vous n'indiquez rien, le chemin d'archivage sera celui indiqué sur la fenétre
de réglages (voir page n°3).

3.2.7 Configuration du théme :

Ouvrirle gestionnaire de couleur

Parcourir

Ouvrir le gestionnaire de couleur Par défaut Apercu du theme

Encart du formulaire de configuration : Configuration du théme.
A l'aide de cet encart, vous pouvez modifier les couleurs du logiciel. Vous pouvez changer les

couleurs des boutons et des textes ainsi que sélectionner un fond d'écran pour vos formulaires.
Ces champs sont facultatifs et ne perturbent pas le fonctionnement du logiciel.

3.2.8 Configuration du Cloud :

Encart du formulaire de configuration : Cloud.

La configuration du Cloud est disponible via ce panneau de configuration. Mais d'abord, le Cloud,
c'est quoi ? Le Cloud correspond a une réplique de vos données vers un serveur externalisé a votre
entreprise. Une sorte de double sauvegarde.

Nous vous proposons 3 solutions dans cet encart:

1. La premiére solution est d'héberger vos doublons de fichiers chez nos serveurs. Il vous faut
cocher la case et la réplique se fera automatiquement a chaque fichier enregistré.

2. La seconde solution est d'héberger vos doublons de fichiers sur un serveur FTP vous
appartenant. Libre a vous de configurer votre propre serveur sur S2G. Pour étre bien slr que
la connexion entre S2G et votre serveur fonctionne bien, un bouton de test est présent.

3. La troisieme et derniére solution est de ne pas répliquer les données, d'ignorer
complétement le Cloud. Cette solution est déconseillée.

La configuration du Cloud est importante et essentielle pour le bon fonctionnement du logiciel.
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3.3 Configurer utilisateurs / technicien dans votre application :

Utilisateurs

AUGEREAU
BOUCARD
CHANTEREAU Mail :
CORRE
DANIEAU |tilisateur Technicien \ ule
DEBCUTE
FABRE

gﬁlttgﬁmm Date Embauche :
GUTTIEREZ
INTERIM
JOUBERT Login :
LAMBERTINI
LAMBERTINI Mot de passe :

LAMBERTINI

iy ———

MNA/A

PLANCHET Autorisation

POUNGAVANON Co . o e e

RENALID M Super Admin B Autoriser heurs

ROY W Autoriser attachement W Autoriser carburant

SAIVRE

SAUVAGET W Autoriser stock W Autoriser CERFA

SELMAMNE

W Droit dienvei DICT

TRICHET J Le droit d'envoi DICT pemmet & lutilisateur d'envoyer la demande ou la réponse

TRICHET L DICT. Sans ce droit, lutiisateur peut tout de meme générer la réponse ou la
demande, mais ne peut pas l'envoyer.

Ltilisateur

Annuler

Modifier Supprimer

Gestion des techniciens / utilisateurs de I'application.

Le formulaire des Gestion « utilisateur » va vous permettre de gérer vos acces utilisateurs a votre
application, mais aussi gérer les techniciens disponibles dans la Gestion de Dossier, les techniciens
que vous allez gérer dans la gestion des Heures W ainsi que les techniciens utilisant des véhicules.

Le formulaire est dispatché en plusieurs parties :

Une partie a gauche:

- munie d'une zone de liste, sont présents tous vos techniciens / utilisateurs connus dans la
base de donnée.

- Un bouton Modifier vous permettant d'éditer les acceés d'un technicien (disponible aussi au
double clic).

- Un bouton Supprimer vous permettant de supprimer un technicien.
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Une partie majeure a droite que nous allons décortiquer. Cette partie vous permet d'ajouter ou
modifier des techniciens ou utilisateurs, il est donc important de bien saisir la portée des paramétres
entrés sur ce formulaire.

Ajout /1
Mom :
Prénom :
M™tel.

Mail :

|tilisateur Technicien Véhicule

Phota : Parcourir

Date Embauche : 107032015 [~ § EECEE e 10/03/2015  w

Informations requises pour entrer un nouveau technicien / utilisateurs.

S2G vous demande tout d'abord des informations banales concernant votre technicien :
- Le nom de votre technicien, champs obligatoire.
- Le prénom de votre technicien, champs obligatoire.
- Le numéro de téléphone de votre technicien, champs facultatif.
- Le mail de votre technicien, champs facultatif.
- Un champ réservé a une photo, champs facultatif.
- La date de I'embauche de votre technicien.
- La date de départ lors de son départ.
- 3 cases a cocher qui vont déterminer les acces et la visibilité de votre technicien.

Il'y a donc 3 possibilités :

- Etre un utilisateur : Un utilisateur est un utilisateur de I'application, cela signifie qu'il
a acces a l'application.

- Etre un technicien : Un technicien apparaitra dans les zones de listes des
formulaires Gestion de dossier, et Gestion des Heures W.

- Etre un véhicule : Un Véhicule pourra étre attaché a un véhicule dans la partie
Gestion de la flotte.

Un technicien utilisateur peut tres bien avoir les 3 cases a cocher actives. Un utilisateur peut étre
multi carte, mais un utilisateur doit avoir au moins une case cochée, sinon il ne sera pas existant pour
le reste de I'application.
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Lorsque la case Utilisateur est cochée, I'encart Utilisateur apparait.

|kilisateur

Login :

Mot de passe :

Autorsation
M Super Admin B Autorizer heurs

B Autorser attachement B Autorser carburant
B Autonser stock B Autorser CERFA,

B Droit denvoi DICT

Le dmoit d'envaoi DICT pemet & |'utilisateur d'envoyer la demande ou |a réponse
DICT. Sans ce droit, Iutilisateur peut tout de meme générer la réponse ou la
demande. mais ne peut pas l'envoyer.

Informations requises pour I'entrée d'un nouvel utilisateur.

Pour accréditer un nouvel utilisateur, il est important de lui choisir un login, créer automatiquement
par S2G avec le nom puis la premiére lettre de son prénom (mon technicien s'appelle Prénom Nom,
son login sera NomP). Et vous devez lui affecter un mot de passe. Nous vous conseillons de lui
indiquer 0000, mot de passe qu'il pourra changer dés sa premiére connexion a |'application.

Ensuite vous devez lui affecter des droits d'usage. lls sont au nombre de sept :

1. Le Super admin: Le super admin a accées a toutes les données de I'application, c'est a lui de
gérer et de configurer la base de donnée.

2. Autoriser Attachement : En cochant cette case vous autoriser a votre technicien I'accés a la
partie Gestion de Dossier.

3. Autoriser Heure : En cochant cette case vous autoriser a votre technicien l'accés a la partie
Gestion des Heures W.

4. Autoriser Carburant : En cochant cette case vous autoriser a votre technicien l'accés a la
partie Flotte.

5. Autoriser Stock : En cochant cette case vous autoriser a votre technicien I'acces a la partie
Stock.

6. Autoriser CERFA : En cochant cette case vous autoriser a votre technicien I'acces a la partie
Gestion de CERFA et a la rédaction des fichiers CERFA DICT.

7. Droit d'envoi DICT : En cochant cette case vous autoriser a votre technicien le droit de valider
et d'envoyer vos fichiers CERFA générés par I'application.

Il est important de bien choisir et réfléchir I'accés de vos collaborateurs.
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Lorsque la case Technicien est cochée, I'encart Employé apparait.

Employe

Tawux Horaire :

Secteur : W
Information requise pour l'ajout d'un nouveau technicien.
Les données entrées ici pour un employé resserviront dans la partie de Gestion des Heures W.
Cocher la case Employé vous donne la possibilité de faire référence a ce technicien dans la partie
Gestion de Dossier, Gestion des Heures W.

Le secteur quant a lui est facultatif (et va disparaitre).

Lorsque la case Technicien est cochée, I'encart Employé apparait.

Vehicule
Chronotachygraphe :

Information requise pour l'ajout d'un nouveau technicien.
Il est possible d'indiquer ici le numéro de Chronotachygraphe du technicien dans le cas ou il en
possede un. Ce champ est facultatif.
Méme si vous ne remplissez pas ce champ, il est important de laisser la case Véhicule cocher pour
pouvoir affecter un véhicule a ce technicien dans la partie Gestion de la flotte.

Le paramétrage de I'application est désormais terminé.

Nous nous intéressons maintenant aux différents modules de I'application ainsi qu'a leurs
paramétrages respectifs.
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4 La partie Gestion de Dossier

= DOSSIER

Gestion des dossiers
;o  Recherche
Check Liste - Impayés

Production

Production Payé

41 Laconfiguration compléte du module Gestion de Dossier :
4.1.1 La notion d'activité et de sous-activité :

Avant de vous lancer dans la configuration des activités et des sous-activités, il est important
de bien comprendre la notion d'activité et de sous-activité, et le pourquoi nous fonctionnons avec ce
systeme.

Voici un schéma de notre fonctionnement :

Activité
déménagement

Activité
Macgonnerie

Sous
Activité

Mur

Sous
Activité

Appartement

Sous
Activité
Sol

Sous
Activité

Transport

Une activité est un domaine de |'application ou une branche de votre société, a cette activité vousy
raccrocherez des dossiers (attachement par exemple) du type correspondant.
L'activité est plutot généraliste.
Dans notre exemple, nous avons 2 activités : - La magonnerie.
- Le déménagement.

La sous-activité quant a elle est un détail, c'est elle qui va vous permettre de différencier vos types de
dossiers a l'intérieur de vos activités. Une sous-activité est ciblée, on sait déja ce que I'on y fait.
Dans notre exemple nous avons 4 sous-activités : - Les murs
- Les sols
- Le transport
- Appartement.

Dans cet exemple on peut constater qu'une sous-activité n'est pas forcément exclusive a une activité
(comme le « Transport » dans schéma ci-dessus).
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Il est important pour une bonne lecture de I'application de bien réfléchir aux diverses activités et
sous-activités, pour ensuite effectuer la configuration adéquate du logiciel.

4.1.2 Lacréation d'une activité :

Modifier

Formulaire de gestion des Activités de la gestion de Dossier.

Le formulaire de gestion d'activités est divisé en 2 parties :
- La partie gauche : - Elle contient les activités déja présentes dans I'application.

- A l'aide des boutons modifier ou du double clic sur une activité,
vous pouvez charger les renseignements d'une activité dans la partie
droite.
- A l'aide du bouton Supprimer vous pouvez supprimer une activité
existante.
- Est aussi présent une zone de recherche rapide pour retrouver
simplement une activité existante.

- La partie droite : - Elle contient 2 champs : - Activité, ce champs vous permet de

donner un nom synthétique a votre
activité, un nom facilement
reconnaissable.
- Désignation activité, ce champ est
présent pour recevoir la description
compléte de l'activité que vous étes
en train de saisir.

- Elle contient aussi 2 boutons, dont un changeant :

- Le bouton Annuler aura pour tache
de réinitialiser la partie droite du
formulaire.

- Le bouton Ajouter ou Modifier selon
son role. Lorsqu'il est a Ajouter, il
sert a créer une nouvelle activité soit
effectuer une nouvelle entrée dans la
base de donnée. Lorsqu'il est a
modifier, il sert a mettre a jour une
activité déja existante dans
I'application.
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4.1.3 La création d'une sous-activité :

Activité
EMA/BLC
R10/LLS
ROZ/MNU
CLGES
PFE/DSL
DCOYRLO

QRL/RLO

CLG/POT

PBR/TEL hd

Formulaire de gestion des Sous-Activités de la gestion de Dossier.

Le formulaire de gestion de sous-activités est divisé en 2 parties :

- La partie gauche : - Elle contient les sous-activités déja présentes dans l'application.
- A 'aide du bouton Supprimer vous pouvez supprimer une
sous-activité existante.

- Est aussi présent une zone de recherche rapide pour retrouver
simplement une sous-activité existante.

- La partie droite : - Elle contient 1 champ : - Sous-Activité, ce champs vous
permet de donner un nom
synthétique a votre sous-activité, un
nom facilement reconnaissable.

- Elle contient aussi 2 boutons :
- Le bouton Annuler aura pour tache
de réinitialiser la partie droite du
formulaire.
- Le bouton Ajouter sert a créer une
nouvelle activité, a effectuer une
nouvelle entrée dans la base de
donnée. Lorsqu'il est a
modifier, il sert a mettre a jour une
activité déja existante dans
I'application.
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4.1.4 Lier une activité a ses sous-activités :

sous activités a une activité Lier des activités a une sous-activité

Déménagement v IREETEE =D Maconnerie v
Sous activité . BEELE port W Activité : Sol W

Supprimer Appliquer Supprimer Appliquer

Formulaire de liaison des activités et sous-activités de la partie Gestion des Dossiers.

Ce formulaire est divisé en deux parties dites "miroir" : L'une permet d'affecter des sous-
activités a une activité, I'autre partie permet d'affecter des activités a des sous-activités.

Pour lier plusieurs sous-activités a une activité, c'est la partie de gauche qui est concernée :

1. Sélectionner une activité dans la liste "activité" (les sous-activités déja liées a
cette activité apparaitront.)

2. Ajouter des sous-activités en utilisant la liste "sous-activité"
3. Cliquer sur le bouton Appliquer.

Vos activités et sous-activités seront alors disponibles dans le formulaire de gestion de
dossier.
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4.1.5 Gestion des fournisseurs :

Foumisseurs :
Rec rapide :

ETC

NA/A

Modifier Supprimer

Formulaire de gestion des fournisseurs d'article de la gestion de Dossier.
Les fournisseurs correspondent a vos fournisseurs d'articles (Partie Gestion de Dossier uniquement).

Le formulaire de gestion de fournisseurs est muni de deux parties :

- La partie gauche : - Elle contient une zone de liste contenant tous les fournisseurs
existant dans S2G.
- Elle contient une zone de recherche rapide pour retrouver
rapidement un fournisseur.
- Un bouton Modifier, permettant de charger les informations du
cable sélectionner dans la partie droite (aussi disponible au double
clic sur la zone de liste).
- Un bouton Supprimer permettant de supprimer le fournisseur
sélectionné.

- La partie droite : - La partie droite est composée de 8 champs définissant le
fournisseur (dont 6 champs obligatoires).
- Un bouton Annuler, permettant de réinitialiser la partie droite de
I'application.

- Un bouton caméléon, le bouton Ajouter et Modifier. En ajout, le
bouton vous permet d'ajouter un nouveau fournisseur a la base de
données S2G. Le bouton Modifier vous permet quant a lui de
modifier des informations liées au fournisseur qui est chargé dans la
zone de droite.
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4.1.6 Gestion des Types de Cable :

Annuler

Supprimer

Formulaire de la gestion des Types de cébles.

Ce formulaire ne vous concerne que dans le cas ou vous gérer dans votre application des céables.

Un type de cable vous permet de "ranger" des cables dans diverses catégories pour ainsi les
retrouver plus simplement.

Le formulaire de gestion de type de cable est muni de deux parties :

- La partie gauche : - Elle contient une zone de liste contenant tous les types de cable
existant dans S2G.
- Elle contient une zone de recherche rapide pour retrouver
rapidement un type de cable.
- Un bouton Supprimer permettant de supprimer le type de cable
sélectionné

- La partie droite : - La partie droite est composée d'un libellé définissant le type de
cable.
- Un bouton Annuler, permettant de réinitialiser la partie droite de
I'application.
- Le bouton Ajouter permettant de valider la saisie et ajouter le
nouveau type de cable a la base de données.
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4.1.7 Lanotion de marché :

Avant de vous lancer dans la configuration des marchés et des articles, il est important de
bien comprendre la notion de marché et ce qui en découle.

Voici un schéma de notre fonctionnement :

MARCHE TVA MARCHE SANS TVA

Majo 1.20 Majo 1.00

Activite . :
Activite Maconnerie
Demenagement

Article n® 1 Article n® 3

Dans ce fonctionnement nous avons 2 marchés différents, avec deux majorations différentes.

Une activité ne peut avoir qu'un et un seul marché a la fois mais peut étre affectée a plusieurs
marchés avec le temps.

Les articles sont rattachés aux activités, ils héritent donc de la majoration liée a I'activité. Mais les
articles n'ont pas de contrainte ils peuvent correspondre a plusieurs activités ayant une majoration
différente, les prix des articles évolueront automatiquement.

Nous fonctionnons avec ce systeme pour gagner en flexibilité, et pour vous permettre de gérer
plusieurs marchés en méme temps.

Il est important pour une bonne lecture de I'application de bien réfléchir aux divers marchés pour
ensuite effectuer la configuration adéquate du logiciel.
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4.1.8 Lagestion de marché :

Nouveau marché

Historique

Nui du marché

Marché s"appliquart &

Li& aufx) code dossier :

Modifier Supprimer Annuler HAjouter

Fermer
Formulaire de gestion des marchés.
Le formulaire de gestion de marché est divisé en 2 parties :
- La partie gauche : - Elle contient les marchés déja existant dans I'application ainsi que

leurs majorations.
- Un bouton Supprimer qui vous permet de supprimer un marché
existant.

- La partie droite : - Elle contient 3 champs et une zone de liste. lly a:
- La date de début du marché.
- Le numéro du marché.
- Le coefficient s'appliquant aux activités concernées.
- La zone de liste permettant de sélectionner les activités
concernées.
Note : Il est possible de supprimer un code dossier de la liste
en appuyant sur la touche Suppr.
- Elle contient un bouton Annuler permettant de remettre a zéro le
formulaire de droite.
- Elle contient un bouton Ajouter permettant de valider le marché.
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4.1.9 Lagestion d'article :

~ @ TRANSPORT TONNE
TRANSPORT KM

REGLAGE-RACCROCH. CABLE AERIE!
REALISATION ARRET CAELE

POSE FOURREAU PROTECTION CABL
RACCORDEMENT CABLE MULTIPAIRE
RACCORDEMENT CABLE MULTIPAIRE Prix -
RACCORDEMENT CABLE MULTIPAIRE e
RACCORDEMENT CABLE MULTIPAIRE
RACCORDEMENT CABLE MULTIPAIRE Fournisseur :
RACCORDEMENT CABLE MULTIPAIRE
RACCORDEMENT CABLE MULTIPAIRE Unité :
RACCORDEMENT CABLE MULTIPAIRE
RACCORDEMENT CABLE MULTIPAIRE
RACCORDEMENT CABLE MULTIPAIRE
RACCORDEMENT CABLE MULTIPAIRE Photo :

RACCORDEMENT CABLE MULTIFAIRE
4E602 PLUS VALUE TRAVAUX SUR APFLIS S
4B603 PLUS VALUE TRAVAUX SUR APFUIS
4B604 PLUS VALUE TRAVAUX SUR APFUIS
4B605 PLUS VALUE TRAVAUX SUR APFUIS
4B606 PLUS VALUE TRAVAUX SUR APPUIS
4B607 PLUS VALUE TRAVAUX SUR APPUIS
4B608 PLUS VALUE TRAVAUX SUR APPUIS |
4B609 PLUS VALUE TRAVAUX SUR APPUIS
4B610 PLUS VALUE TRAVAUX SUR APPUIS .
48611 PLUS VALUE TRAVAUX SUR APFUIS
48612 PLUS VALUE TRAVAUX SUR APFUIS
4B613 PLUS VALUE TRAVAUX SUR APFLIS
48612 PLUS VALUE TRAVAUX SUR APFUIS
4B615 PLUS VALUE TRAVAUX SUR APFUIS
4B616 PLUS VALUE TRAVAUX SUR APPUIS
4201 MUTATION/TRANSFERT OI-FOI POSE
420 MUTATION/TRANSFERT OI-FOI DEFC
4c203 MUTATION/ TRANSFERT OI-FOI DEFC
4D202 PV PIQUETS SUPPLEMENTAIRES
4E205 PREPARATION DOUVRAGE TRAVAL?
4E208 PREPARATION DOUVRAGE TRAVALD
4E207 FREPARATION DOUVRAGE TRAVAL?
4E208 v || PREFARATION DOUVRAGE TRAVALL ¥

Modifier Supprimer Annuler

Formulaire de gestion des articles de la gestion des Dossiers.
Un article correspond a ce que vous allez facturer dans votre gestion de dossier. Les articles peuvent

correspondre a une fourniture ou méme a de la main d'ceuvre. Vous devrez indiquer un prix HT sur
ces articles pour ensuite les retrouver dans votre gestion de dossier, dans la partie facturation.
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Le formulaire de gestion d'article est muni de deux parties :

- La partie gauche :

- La partie droite :

- Elle contient une zone de liste contenant tous les articles existants
dans S2G ainsi que leur description ou libellé.

- Elle contient une zone de recherche rapide pour retrouver
rapidement un article.

- Un bouton Modifier, permettant de charger les informations, de
I'article sélectionné, dans la partie droite (aussi disponible au double
clic sur la zone de liste).

- Un bouton Supprimer permettant de supprimer l'article sélectionné.

- La partie droite est composé de 10 champs définissant le nouvel
article : - Une référence, appellation rapide de votre article.

- Une description, appellation compléete de votre article.

- Un prix de départ, qui pourra évoluer dans le temps.

- Un fournisseur, (que vous avez entré précédemment).

- L'unité de mesure (u - unité par défaut)

- La classe de cable (facultatif)

- Une photo correspondant a l'article (facultatif)

- Chute de céable (si oui, est comptabilisée dans le dépot de

cable)

- A comptabiliser (si oui, est comptabilisé en unité dans le

formulaire Article a Comptabiliser)

- Une zone de liaison a une liste d'activité

- Un bouton Annuler, permettant de réinitialiser la partie droite de
I'application.

- Un bouton caméléon, le bouton Ajouter et Modifier, en ajout, le
bouton vous permet d'ajouter un nouveau CAFF (Chargé d’Affaires ou
Responsable) a la base de donnée S2G. Le bouton Modifier vous
permet quant a lui a modifier des informations lié¢ au CAFF qui est
chargé dans la zone de droite.
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4.1.10 La gestion des prix articles :

Paramétres général

NouveaLn: prix
Date de mise en place :
Nouveal prix :

Valider

Historigue des prix

Date de mise en place

Fermer

Formulaire de gestion des prix des articles de la gestion de Dossier.

Le formulaire de « prix article » vous permet de mettre a jour le prix d'un article sans modifier les
entrées déja effectuées.

Un nouveau prix est paramétré par l'article auquel il est rattaché et par la date de mise en vigueur.

Le formulaire de gestion de prix articles est muni de trois parties :
- La partie haute qui vous permet seulement de sélectionner I'article que vous souhaitez
consulter ou modifier.

- La partie centrale qui vous permet de mettre a jour le prix que vous avez sélectionné a
I'aide de deux champs : - La date de mise en vigueur.
- Le nouveau prix a prendre en compte.
- Un bouton valider pour valider votre nouveau prix.

- La partie basse qui affiche I'historique des prix de |'article sélectionné ainsi que les dates de
mise en place respective.

29



4.1.11 Gestion des CAFF :

CAFF Ajout / Modification
Recherche rapide :

AUDEEALID JEREMY
BALLANGER JEAN-LUC
BELLET ENZO -
BELLIER JEAN MARC Téléphone :
BERNARD MAURICE .

BODIN ETIENNE GSM :
BOILARD THIERRY

BONNAUD MICHEL

BORDAGE MAURICE

BOSSARD VINCENT EXT. v

Madifier Supprimer

Formulaire de gestion des CAFF.

Un CAFF ou Chargé D'Affaire désigne un référent a un dossier. Il peut étre l'identité d'une personne
gue vous souhaitez raccrocher a un dossier. Par défaut, il existe un CAFF nommé N/A symbolisant
I'absence de CAFF. N/A est obligatoirement présent dans votre base de données.

Le formulaire de gestion de CAFF est muni de deux parties :

- La partie gauche : - Elle contient une zone de liste contenant tous les CAFF existant dans
S2G.
- Elle contient une zone de recherche rapide pour retrouver
rapidement un CAFF.
- Un bouton Modifier, permettant de charger les informations du
CAFF sélectionné dans la partie droite (aussi disponible au double
clic sur la zone de liste).
- Un bouton Supprimer permettant de supprimer le CAFF sélectionné

- La partie droite : - La partie droite est composée de 5 champs définissant le Chargé
d'Affaire.
- Un bouton Annuler, permettant de réinitialiser la partie droite de
I'application.
- Un bouton caméléon, le bouton Ajouter et Modifier, en ajout, le
bouton vous permet d'ajouter un nouveau CAFF a la base de donnée
S2G. Le bouton Modifier vous permet quant a lui de modifier des

informations liées au CAFF qui est chargé dans la zone de droite.
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4.1.12 Gestion des Cables :

Modifier Supprimer

Formulaire de gestion des Cébles.

Un cable désigne une section de cable qui sera par la suite raccroché a un article a I'aide de la classe
de cable sélectionné.

Le formulaire de gestion de cable est muni de deux parties :

- La partie gauche : - Elle contient une zone de liste contenant tous les cables existant
dans S2G.
- Elle contient une zone de recherche rapide pour retrouver
rapidement un cable.
- Un bouton Modifier, permettant de charger les informations du
cable sélectionner dans la partie droite (aussi disponible au double
clic sur la zone de liste).
- Un bouton Supprimer permettant de supprimer le cable
sélectionner.

- La partie droite : - La partie droite est composée de 4 champs définissant le cable (le
cable désigne le nom du cable, la classe du cable permet la liaison
entre un cable et un article, la masse métrique est utilisé pour les
calculs de stock de cable, le type correspond au type de cable
préalablement créé.).

- Un bouton Annuler, permettant de réinitialiser la partie droite de
I'application.

- Un bouton caméléon, le bouton Ajouter et Modifier, en ajout, le
bouton vous permet d'ajouter un nouveau cable a la base de donnée
S2G. Le bouton Modifier vous permet quant a lui a modifier des
informations lié au CAFF qui est chargé dans la zone de droite.
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4.1.13 Gestion des clotures :

us permettent de bloguer les dossier.
cloturé ne
plus modifia
Ce changement n'est pas définitif, il est possi
ou de supprimer les mois cloturés en cas d

Supprimer

05/03/2015 [E~

Walider

Gestion des clétures de la partie Gestion de Dossier.

Le logiciel propose un systeme de cl6ture. Il est possible de cléturer un mois pour verrouiller toute
modification sur un dossier.
De cette fagon, l'utilisateur peut cléturer la compta d'un mois.

Le formulaire de cl6ture est muni de deux parties :

- La partie haute : - Elle contient les mois déja verrouillés par l'application.
- Elle contient un bouton de suppression de cloture en cas d'erreur.

- La partie basse : - Un champs date permettant de sélectionner le mois a cl6turer.
- Un bouton Valider pour valider la cl6ture.
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4.1.14 Gestion des Etats « Travail » (W) :

ARBITRAGE

DEFINITIF

EN ATTENTE

EN COURS

PAIEMENT PARTIEL

QRL EM ATTENTE

REINTERVENTION e

Femer

Visualisation des Etats Travail (W) de I'application.

Ce formulaire est verrouillé. Il est présent pour vous indiquer quelles sont vos possibilités, mais vous
ne pouvez pas ajouter de nouveaux Etats W ni modifier les Etats W existant.
Les Etats W existants sont étroitement liés avec les Etats « Dossier ».

Il vous est possible d'effectuer une recherche a I'aide de la zone de recherche rapide.

4.1.15 Gestion des Etats Dossier (Etat Attachement) :

Etat Attachement
Recherche rapide

CHIFFRE
LITIGE

PAYE

PAYE FORCE
REFUSE
SAISI

Femer

Visualisation des Etats Attachement de I'application.

Ce formulaire est verrouillé. Il est présent pour vous indiquer quels sont vos possibilités, mais vous
ne pouvez pas ajouter de nouveaux Etats « Dossier » ni modifier les Etats « Dossier » existants.
Les Etats Dossier existants sont étroitement liés avec les Etats W.

Il vous est possible d'effectuer une recherche a I'aide de la zone de recherche rapide.
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4.1.16 Gestion des villes de France :

Tzt Visualisation

echerche rapide : Dél:IEII'tEI'I'IEEFItZ _
I - code postal - |

ANGLES Ville :

AMTIGNY -
APREMONT Longitude _
AUBIGNY o

AUZAY Latitude - _

AVRILLE
BARBATRE

Visualizer

Visualisation des villes de France.

S2G vous propose une visualisation de la base de données compléte des villes de France triées par
département.

Ce formulaire est un formulaire de visualisation uniquement, il ne permet pas de modification a la
base.

Les renseignements contenus dans cette base de données sont :
e Larégion correspondante.
e Le département correspondant.
e Le code postal de la ville.
e Laville sélectionnée.
e Les coordonnées (longitude et latitude).
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4.2 Leformulaire de Gestion de Dossier :

ol = DOSSIER

INFORMATION Gestion des dossiers

»  Recherche

Dossiers totaw

Check Liste - Impayés

Chantier annulés :
Production

Production Payé

Chiffrés :

Accessible a I'aide du menu DOSSIER puis Gestion des dossiers.

Le formulaire de Gestion de dossier est divisé en 3 axes :

Information | Facturation | Plan
I

Une partie Information, permettant a l'utilisateur de rentrer tous les renseignements nécessaires

pour le suivi du dossier.
Une partie facturation, permettant a l'utilisateur de rentrer les articles et de chiffrer le dossier

courant.
Une partie « plan», permettant a l'utilisateur de géo-localiser I'emplacement géographique du
dossier.

4.2.1 Leformulaire de Gestion de Dossier - Partie INFORMATION :

iomsin | Focurion | Pan |

10/03/2015 @~

| |

Cliert - | ‘

Adresse : | ‘
| \D-_DD}
G el oo Jal ore fal o RA

V‘ [7] Utiliser les versions CLOUD des fichiers

Comectif Paiment partiel Heure W £ de Theurs Sous Total  Majoration Total

000 £ 0o £ 0 h 0.00 € 000 1 € 00.00

Veifer VEN o] B -] : Bouter
Formulaire de gestion de Dossier, onglet Information.

La partie INFORMATION est divisée en 3 parties :

- Les informations correspondant au dossier.

- Les informations liées aux travaux effectués en liaison avec ce dossier.
- Des champs un peu plus libres vous permettant d'inscrire des commentaires ou de lier des fichiers a
votre dossier.
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4.2.1.1 Le formulaire de Gestion de Dossier - Partie INFORMATION Encart Activité :

W L
N/A v
10/03/2015 [E~
m. 1€ | :I
Adresse :
| |
85 v
Ville | vl

Encart Activité du formulaire Gestion de Dossier.

La partie activité correspond aux informations essentielles a votre dossier. Cet encart contient :
- Le code dossier : Il correspond a votre code Activité.
- Activité : Il correspond a votre sous-activité.
- N° dossier : Il correspond a votre numéro de dossier interne. Il vous permettra de retrouver
votre fichier dossier plus tard.
- La case Sans OEIE : Cette case est a cocher dans le cas ol vous n'avez pas de numéro de
dossier.
- N° dossier lié : Dans le cas ou vous avez deux dossiers différents liés, vous pouvez l'indiquer
dans ce champ et créer un lien direct entre ces deux dossiers.
- Référence : Il correspond a un second numéro de dossier, un signe distinctif qui vous
permettra de retrouver le dossier plus tard.
- Le CAFF : c'est une zone de liste qui contient tous les CAFF que vous avez précédemment
renseigné

- Date Origine : Correspond a la date de prise en charge du dossier.

- La case Besoin DICT : a cocher lorsque le dossier est lié a un dossier DICT.
- 6 cases de numéro de poteau concerné.

- L'identité du client traité.

- Le numéro de téléphone du client

- L'adresse du client (sur 2 lignes).

- Le département concerné.

- La ville concernée
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4.2.1.2 Le formulaire de Gestion de Dossier - Partie INFORMATION Encart Attachement :

Maodifier / aliser les techniciens

Encart Attachement du formulaire Gestion de Dossier.

L'encart Attachement correspond a I'avance de votre chantier. Vous pourrez indiquer ici |'état de

votre dossier. Cet encart contient :

e Une date Att. : Correspond a la date d'entrée du dossier dans S2G, la plupart du temps le jour
méme.

e Ladate de début des travaux.

e Ladate de fin des travaux.

e Une zone de liste Etat Attachement, indiquant I'état de facturation du dossier ainsi que la date
du changement de I'état Attachement.

e Une zone de liste Etat W indiquant I'état des travaux (En cours, Finalisé, etc.).

37



- Un bouton Equipe (Modifier / Visualiser les technicien), redirigeant vers ce formulaire :

Techniciens :

Heure W :

Visualiser les techniciens
Technicien

Gestion des technicien par rapport a un dossier.

Ce formulaire vous permet d'entrer de nouveaux techniciens ayant participés au dossier en cours
ainsi que les heures travaillées pour ce chantier.

Le formulaire est donc composé de 2 parties :

- La partie haute : - Une zone indiquant I'attachement concerné, qui est vide dans le cas
d'un nouveau dossier.
- Une zone de liste Technicien pour indiquer un nouveau technicien.
- Une zone de texte pour indiquer le montant d'heure effectué.
- Un bouton ajouter pour valider I'entrée

- La partie basse : - Une zone de double liste indiquant les techniciens connus pour cet
attachement.

38



4.2.1.3 Le formulaire de Gestion de Dossier - Partie INFORMATION Encart Commentaire :

G z i jﬂﬂﬂ'ﬂﬂ‘: G i - “_ - ! -

m o~ e ] \
u ml  vorE  fm =
[ ] Utiliser les versions CLOUD des fichiers

Encart commentaire du formulaire Gestion de Dossier.

L'encart commentaires vous offre un peu plus de liberté, il n'y a pas de champs obligatoire ni
d'information attendu, libre a vous de compléter les informations de vos dossier a l'aide de ces
champs ci. Cet encart est muni de :

e Une zone de texte Commentaire interne, indiquer tous ce qui vous parait important et qui
mangque dans le calque du dossier. La zone de commentaire interne ne sera visible
uniquement dans la fiche dossier sur l'application S2G.

e - Une zone commentaire général, indiquer tous ce qui vous parait important et qui manque
dans le calque du dossier. La zone de commentaire général sera visible sur la fiche de

I'attachement ainsi que sur tous les listings édités par S2G.

e 6 boutons correspondants a une piece jointe différente. A I'aide de ces boutons, vous
pouvez lier un fichier correspondant a votre dossier.
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4.2.2 Leformulaire de Gestion de Dossier - Partie FACTURATION :

Facturation

.4 49 1 7 ] | | 000]
RaZ article

Annuler Ajouter

Type Designation U.. Tarf Quantité

Supprimer tous

Aouter

Formulaire de Gestion de dossier, onglet Facturation.

Le formulaire de facturation de la gestion de dossier peut étre décomposé en 2 grandes parties :

e La partie haute, dite de saisie. C'est ici que vous allez sélectionner les articles que vous
facturerez. Il vous faut saisir I'article dans la zone de liste de gauche (Article), si l'article existe,
il sera présent dans la liste et les autres zone de texte se rempliront avec les parametres de
I'article. Vous pourrez personnaliser la section du cable si I'article entré est un céble, ainsi
gue son type si besoin. Enfin, vous modifierez la quantité. Une fois votre saisie terminée,
vous validerez a I'aide de la touche entrée ou du bouton Ajouter votre ligne saisie.

e La partie basse, dite de lecture. C'est ici que vont se loger tous les articles liés a ce dossier.
Ceux que vous avez déja saisis.
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4.2.3 Le formulaire de Gestion de Dossier - Partie PLAN :

Information | Facturation | Plan

he Images Maps

GOUgle 46.90786 -1.1342002

Itinéraire Mes adresses & co 4 3‘..

D37
85130 Bazoges-en-Paillers 95 m NE

Itinéraires Rechercher a proximité  plus -

Labos de Google Maps - Aide

Google Maps - 82015 Google - Conditions d'ufiisation - Confidentialité

Formulaire de Gestion de dossier, onglet Plan.

L'onglet Plan du formulaire Gestion de Dossier vous permet de visualiser rapidement I'emplacement
de votre chantier, a I'aide des renseignements entrés dans I'onglet Information.
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4.2.4 Le formulaire de Gestion de Dossier - Partie basse :

Comectif Paiment partiel Heure W £ de Iheure Sous Total Majoration Total
000 € 0.00 € 1] h 0.00 € 000 1 € 00.00

Verfier VEN

Partie basse du formulaire gestion de Dossier.

La partie basse du formulaire de Gestion de Dossier est un endroit tres important. Il vous permet de
controler le formulaire et d'exploiter toutes les possibilités du logiciel.
Cette partie basse est constituer de :

7 libellés :

Un libellé correctif, indiquant le montant en correctif lié au dossier courant.

Un libellé paiement partiel, indiquant le montant en paiement partiel lié au dossier courant.
Un libellé Heure W, indiquant le nombre total d'heure W concernant ce dossier.

Un libellé € de I'heure, indiquant le taux horaire a I'aide du prix total et des heures W.

Un libellé Sous Total, indiquant le prix du dossier hors majoration.

Un libellé majoration, indiquant la majoration appliqué a ce dossier.

Un libellé total, indiquant le prix total avec la majoration appliquée

NoubkhwnNnpeE

10 boutons :

- Un bouton Stock, permettant d'accéder a un formulaire de sortie de stock rapide.

- Un bouton Journal, permettant d'accéder au journal d'événement du dossier. Chaque
changement d'un dossier est noté dans ce journal.

- Un bouton correctif, permettant d'appliquer un paiement correctif a un dossier existant.

- Un bouton Paiement Partiel, permettant d'appliquer un paiement partiel a un dossier
existant.

- Un bouton Vérifier VEN, permettant de faire une recherche rapide pour vérifier si aucun
dossier n'existe déja avec des informations similaires.

- Un bouton Mail, permettant de formater un mail de ce dossier pour un envoi rapide via
I'application (le compte mail doit étre configuré). Cette procédure de mailing peut joindre les pieces
jointes présente sur la fiche du dossier a condition que les cases correspondantes aux PJ souhaites
soient cochés.

- Un bouton Excel, permettant de créer un attachement, une fiche facturation récapitulative
du dossier au format Excel.

- Un bouton PDF, permettant de créer un attachement, une ficher facturation récapitulative
du dossier au format PDF.

- Un bouton de Remise A Zéro du formulaire.

- Un bouton caméléon, soit Ajouter lors d'un nouvel attachement, soit Modifier lors d'une
édition de dossier.

- Un bouton de fermeture du formulaire.
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4.3 Leformulaire de recherche :

Le formulaire de recherche possede 2 formes, une forme simplifié, et une forme avancé.

4.3.1 Leformulaire de recherche - mode simplifié :

Mode avancée

Numéro de dossier Code Attachement Date Fin W C.AFF Téléphone Ville Montant HM Montant Etat Etat W
Total -
Envoyer par mail Ouvrir dossier Valider dossier Importer Exporter

Formulaire de recherche, en mode simplifier.

Le formulaire de recherche vous permet de retrouver et ré-ouvrir les dossiers existants dans
I'application. Le formulaire de recherche simplifié est, comme son nom l'indique, simplifié. Il n'y a
gu'un seul champ de recherche mais qui est relié a tous les renseignements que vous avez entrés

concernant un dossier.

Pour affiner votre recherche, nous vous conseillons de passer en mode avancé.
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4.3.2 Leformulaire de recherche - mode avancé :

Mode simpifié Importer PPD Afficher tout

Numéro de dossier Code Attachement Date Fin W C.AFF Téléphone Ville Mortant HM Montant BEat Etat W
Total :
Envoyer par mail Quvrir dossier Valider dossier Importer Bxporter

Formulaire de recherche en mode avancé.

Le formulaire de recherche vous permet de retrouver et ré ouvrir les dossiers existants dans
I'application. Le formulaire de recherche en mode avancé vous permet d'effectuer des recherches
multi critéres plus précise et correspondant aux champs présents dans le formulaire de Gestion de
Dossier.
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4.3.3 Les fonctions qu'apporte le formulaire de recherche :

1. Envoyer par mail : Cette fonction permet I'envoi de dossier multiple et automatique par un
bouton. Pour déclencher cette procédure il vous faut sélectionner les dossier que vous souhaitez
transmettre par mail (sélection multiple autoriser), puis cliquer sur le bouton Envoyer par mail.
S'affiche alors le formulaire d'envoi multiple. Fonction disponible en mode simplifier et en mode
avancée.

ersonnalisé

Un message joint avec chagues envoi,

Valider

Intégration
Attacher le détail de chaque dossier.

PJ ||

Valider Femer

Formulaire d'envoi de multiple dossier.

Une fois arrivé sur ce formulaire il vous reste quelques options a paramétrer :

- En haut a gauche, dans I'encart Destination du(des) mail(s), vous devez sélectionner le(s)
destinataire(s). Le bouton (symboliser par 3 personnes) contact ouvre votre carte d'adresse. Si vous
souhaitez ajouter une autre adresse vous pouvez saisir I'adresse dans la zone de texte et la valider
avec le bouton valider.

- Au centre a gauche, dans l'encart Intégration, le formulaire vous laisse le choix des pieces
jointes. La case a cocher "Attacher le détail de chaque dossier" correspond a I'attachement générer
au format Excel par l'application pour chaque dossier. Chaque bouton correspond respectivement a
leurs piéces jointes.

- En haut a droite, dans I'encart "Message personnalisé", vous pouvez laisser un message a
votre (vos) destinataire que sera envoyé avec chaque mail.

- Au centre a droite, dans I'encart Liste d'envoi, la liste des envois prévus.

- En partie basse, dans I'encart Etat de I'avancement, une zone vous permettant de visualiser
directement le temps passé, le temps estimé et I'avancée du processus d'envoi une fois I'envoi
démarré.

Une fois le paramétrage terminé, un clic sur le bouton valider amorce la procédure d'envoi (qui peut
parfois prendre un peu de temps en fonction des piéces jointes sélectionné et du nombre d'envoi
planifié).

2. Ouvrir dossier : Cette fonction permet d'ouvrir le formulaire Gestion de dossier en
chargeant tous les parametres et renseignement contenu dans le dossier sélectionner. Fonction
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accessible aussi au double clic sur les zones de liste. Fonction disponible en mode simplifié et en
mode avancé.

3. Valider dossier : Cette fonction permet de placer tous les dossiers sélectionner dans les
zones de liste a I'état Attachement PAYE a une date que vous sélectionnerez au clic sur le bouton.
Ainsi vous pourrez valider des dossiers en masse a la réception de facture ou en fin de mois. Fonction
disponible en mode simplifié et en mode avancé.

4. Exporter : Cette fonction permet de générer un fichier Excel reflétant I'état des listes
actuelles. Fonction disponible en mode simplifié et en mode avancé.

5. Importer : Cette fonction permet d'importer un fichier Excel et de recharger les zones de
listes exactement comme elles étaient lors de I'export. Fonction disponible en mode simplifié et en
mode avancé.

6. Arbitrage : Cette fonction permet de charger tous les dossiers a I'état Arbitrage dans S2G.
Affiche une vue d'ensemble des dossiers d'arbitrage connu. Fonction uniquement présente en mode
avancé.

7. Importer PPD : La procédure d'import PPD est trés particuliére. Elle peut vous étre
extrémement utile si, par exemple, en fin de mois vous obtenez un fichier Excel de paiement de vos
dossiers. A l'aide de ce dossier, S2G est capable de lire ce fichier dans son intégralité, de comparer les
données présentes dans le fichier Excel et dans la base de données. Une fois le scan du fichier
effectué, S2G vous proposera 2 liste, une liste ou S2G a correctement effectuer la concordance entre
tous les dossiers, ces dossier-la peuvent étre validés a |'état PAYE (a I'aide du bouton Valider,
fonction n°3), les dossiers n'ayant pas de concordance entre le fichier Excel et la base de données
sont placés dans un formulaire a part en attente de traitement par un technicien.

8. Sans n° : Cette fonction permet de récupérer la liste de tous les dossiers étant présent
dans l'application sans numéro de dossier.

9. Afficher Tout : Cette fonction est capable d'afficher tous les dossiers présents dans la base

de données. Attention, fonction qui peut étre extrémement longue en fonction du nombre de
dossier présent dans votre base de données.
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4.4 Check Liste - Impayés :

Zrer une liste dimpayés

Jusqua - [10ETRIRES

tionner tout

Supprimer

Fermer

Formulaire de génération de liste de dossiers impayés.

Ce formulaire vous permet de générer un fichier Excel récapitulatif des vos dossier impayés (a I'état
CHIFFRE) jusqu'a une date paramétrable.
Ce formulaire vous donne acces a une visualisation rapide de vos dossiers impayés.
Ce formulaire est donc muni de :
- Un champ date permettant d'indiquer la borne maximale de la recherche.
- Une zone de liste (Avec) des activités concernés
- Une case a cocher dans le cas ou vous souhaitez inclure toutes les activités.
- Un bouton supprimer dans le cas ol vous souhaitez retirer une activité de la liste.
- Un bouton Excel qui vous permet de valider votre choix et de générer votre fichier Excel.

45 Production :

Générer une liste des productions payées
Cuu 01/03/201%
NI - 3 1/03/2015

Femer

Formulaire de génération de liste de production
Ce formulaire vous permet de générer un fichier Excel récapitulatif de vos dossiers réalisés entre

deux bornes. L'application vérifie la date de Fin du chantier.
Ce formulaire vous donne acces a une visualisation rapide de votre production entre deux dates.
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4.6 Production Payée :

Zénérerla PFD
0 R e i 10/03/2015

Formulaire de génération de liste de production payée.

Ce formulaire vous permet de générer un fichier Excel récapitulatif de tous vos dossiers ayant une
date attachement correspondant a la date entrée en paramétre et a I'état attachement PAYE.

Ce formulaire vous donne accés a une visualisation rapide des dossiers que vous avez indiqués A
PAYER a une date sélectionnée.
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5 La partie gestion des heures travaillées

(W)

& HEUREW

Gestion des heures

Details des heures

' Verification ventilation

' Activités horaires
-

5.1 Laconfiguration compléte du module Gestion des Heures W :
5.1.1 Configuration des activités horaire :

Activités horaire
Recherche rapide :

Activité horaire

Forage

SNCF
POl
VuD
ABOD

Formulaire de gestion des activités horaire.

Les activités Horaire de vos techniciens correspond a une activité assez générale. Les activités Horaire
vous permettront de trier les heures que vous allez attribuer a vos techniciens. En triant vos heures,
vous pourrez récupérer des données statistiques sur les heures W de vos techniciens.

Ces activités n'ont aucun rapport avec les activités de la partie Gestion de dossier, ils peuvent étre
identiques ou différents. Les activités horaires ont un but purement statistique, ces données sont
donc facultatives.

Le formulaire de gestion de sous-activités est divisé en 2 parties :

- La partie gauche : - Elle contient les activités Horaire déja présentes dans l'application.
- A l'aide du bouton supprimer vous pouvez supprimer une
activité horaire existante.
- Est aussi présent une zone de recherche rapide pour retrouver
simplement une activité horaire existante.
- La partie droite : - Elle contient 1 champ : - Activité, ce champ vous
permet de donner un nom
synthétique a votre activité horaire, un
nom facilement reconnaissable.
- Elle contient aussi 2 boutons :
- Le bouton annuler aura pour tache
de réinitialiser la partie droite du
formulaire.
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- Le bouton ajouter permet de valider
I'activité horaire saisie et de l'ajouter a la
base de données.

5.1.2 Configuration des constantes :

Historique stantes Constante homaire en cours

Demier enregistrement - 06/02/2015 @~ VALABLES A PARTIR DE LA SEMAINE N°

Semaine n” 01/2015 - Aujourdhui .
Semaing n® 01/2014 - Semaine n* 01/2015 DE L'ANNEE
Semaine n® 01,2013 - Semaine n” 0172014

BASE HORAIRE MENSUELLE

= 1=

BASE HORAIRE HEBDOMADAIRE
TRAJET 0-5 KM

=
4

TRAJET 510 KM
TRAJET 10-20 KM
TRAJET 20-30 KM
TRAJET 30-40 KM
TRAJET 40-50 KM

n
call:

Ouvrir 2 Valider

il

Les constantes sont utilisées pour le formulaire de Gestion des Heures W et a calculer les indications
en euros sur la fiche d'heure dynamique.

Les constantes sont enclenchées par un numéro de semaine couplé a une année.

Il est important de renouveler les constantes tous les ans pour le bon fonctionnement de la gestion
des heures W.

Les constantes sont des paramétres obligatoires (méme a 0) pour le bon fonctionnement du logiciel.

Le formulaire de gestion des constantes est constitué de deux parties :
- La partie gauche :
- La liste des constantes existante et archiver.
- Un bouton Ouvrir, qui vous permet d'explorer les données d'anciennes constantes.
Fonction aussi disponible au double clic sur une constante dans la liste.
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- La partie droite :
- La zone de saisie de nouvelle constante. Zone pré remplies par les constantes en
cours.
La zone de saisie est composé de :
- La semaine ainsi que I'année de démarrage des constantes.
- Une base horaire mensuelle.
- Une base horaire hebdomadaire.
- Le tarif pour un trajet entre 0 et 5 km.
- Le tarif pour un trajet entre 5 et 10 km.
- Le tarif pour un trajet entre 10 et 20 km.
- Le tarif pour un trajet entre 20 et 30 km.
- Le tarif pour un trajet entre 30 et 40 km.
- Le tarif pour un trajet entre 40 et 50 km.
- Le tarif pour un panier.
- Le tarif pour un repas déplacement.
- Le tarif pour un hébergement.

Tous les champs doivent étre remplis.

Si vous n'étes pas concerné par I'un des champs indiquez la valeur 0.
- Un bouton Raz, permettant la réinitialisation de la partie droite a I'état
initial.

- Un bouton Valider, permettant la validation de vos constantes et I'entré en
vigueur de vos constantes.
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5.2 Le formulaire de Gestion des Heures W :

0 BOUCARD -
A 2015 GESTION DES HEURES De
0 A - 2015
arder en mémoire ous les lechniciens T

[ oo W oo W o W os W o W LGRS
R L9 g of of o gn e
35 40 38| 35 [ 148
[ 0 5 3] 0 [ 8 h 105 i
OMPTE R 0 0 0 0 0 0 BALA
RTT PA (o[ o qf o] g [ gn
0 [
CO PA 0 0 0 0 35 35 36750 B8Y
D 0 0 [ 0 [ 0 0
D 0 [ o | o 0 | | 0 h 0
COND 3.83f 1.5 2 317 [ 10.5 137.81
CCO 0 0 0| 0 0 0 0
CCO R
0 1 0 0|
0 K] 0 0|
0 -20 KI 0 0
0 -30 Kl 0 0|
0 - 40 K] 0 0
D - 50 KI 0 0
O CCO 0 O
PANIER \ il 1 il 4 || [ u [ mog
REPAS DEPLE n- [ R
= | Ju o
> IEIN EIN EIN ETH ETH BT
CO AIR
AELCTNE | S 15/02/2015 v cE Y ¢ RTT PAYEES
VYN = 05/02/2015 v
0 VYN = 05/02/2015 v -

Le formulaire de Gestion des Heures W

Le formulaire de Gestion des Heures W est décomposé en 6 parties.
Nous allons détailler et approfondir chacune des 6 parties.
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5.2.1 La partie saisie des Heures W :

Bl Garder en mémoire ll Tous les techniciens
SEMAINE N-
HEURES FERIEES
HEURES FICHE
HEURES SUPP.
COMPTE RTT
RTT PAYEE(S)
HEURES NUIT
CONGES PAYES
MALADIE NP / ABSENCES
AT / MALADIE PRO
HEURES CONDUITE

HEURES ACCOMPAGNANT
TRAJET ACCOMPAGNANT

h
h
h
h
h
h
h
h
h
mn
mn

c

0-5KM
5-10 KM
10 -20 KM
20 -30 KM
30 - 40 KM
40 - 50 KM
TOTAL ACCOMPAGNANT

€ €<

m c c

PANIERS

REPAS DEPLACEMENT
HEBERGEMENT

E € E

[
[
L
[
[
[
L
[
[
[
. v
[
[
[
[
[
[
L
|
-

.
¥

La partie réservée a la saisie de la gestion des heures W

Avant toute saisie, il y a trois parametres a renseigner :

- Le technicien concerné (Nom)

- L'année concernée.

- Le mois concerné.
Juste en dessous des zones paramétrables il y a deux cases a cocher qui servent a :

- Garder en mémoire : A la fermeture du formulaire, le formulaire garde les trois parametres
en mémoire et rouvre directement le formulaire avec ces trois parametres.

- Tous les techniciens : Permet de visualiser dans la zone de liste absolument tous les
techniciens entrés en base de données (méme les techniciens ayant quitté I'entreprise).

Pendant la saisie :
Les champs importants et obligatoires :
- Le numéro de la semaine.
- Les heures fiches (heures réellement travaillées).

A l'aide de ces renseignements S2G va calculer automatiquement les autres valeurs. Libre a vous de
contester ou modifier les calculs de I'application, les calculs ne sont pas bloqués.

Une fois votre semaine entierement entrée en saisie, le bouton -> sers a valider votre semaine et le
faire basculer dans la zone centrale.
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5.2.2 La partie central des Heures W :

GESTION DES HEURES

9

2015

Los I oc N o W o W oo N0 WCCc
9 0 of 9o o || on €
35 sofl 38 35 0 | 148
[ o 5[ 3 o[ 0 [ 8h [ 105
9 ol o o 0
[ [ |0
|0 |0 | 367.5

0 0 0
[ [0

:
!!!!!! !!

| 4

KN EIN EIN EIN EIN EmN

La partie réservée aux données connues de I'application.

140.8|

Les données présentes dans cette partie centrale correspondent aux données connues pour les

parametres entrés en haut a gauche de |'application (Nom + Année + Mois).

Les données/colonnes sont I'exact reflet des données/colonne présentent dans la partie gauche (la

partie de saisie).
La zone centrale met a disposition 8 colonnes :
- 6 colonnes prévues pour accueillir les données des semaines saisies.

- 1 colonne récapitulative et cumulative des six colonnes précédentes.
- 1 colonne traduisant la colonne récapitulative en €.

Nous allons désormais nous intéresser aux fonctions (boutons) de la partie centrale du formulaire de

Gestion des Heures W.
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1. Les boutons de ventilations d'heure :

| 05 [N o5 B 07 B 03 B 05 [ |

Bouton de ventilation des heures W.

Nous parlons ici des boutons placés au-dessus des semaines dans la partie centrale du formulaire de
gestion des Heures W.

Mais, d'abord, la ventilation des heures, qu'est- ce que c'est ?
La ventilation des heures est le fait d'assigner les heures réellement travaillées d'un technicien a une
ou plusieurs activités. La ventilation d'heures est dans un but purement statistique.

Les boutons de ventilation d'heure ont deux états :
- Vert : Tout est OK, les heures ont été correctement et intégralement ventilées pour cette
semaine.
- Rouge : Les heures n'ont pas été ventilées ou partiellement ventilées

Au clic sur le bouton d'une semaine s'affichera le formulaire suivant :

Total en cours 40 h

Total théorique : 40 h

Formulaire de ventilation des heures travaillées.

Ce formulaire est divisé en 4 parties bien distinctes :
- La partie haute, indique les parameétres actuellement utilisé (la semaine, le mois et I'année
concernés).
- Un encart nouveau, permettant d'effectuer la ventilation des heures a l'aide de 2 champs.
Un champ texte indiquant le nombre d'heures W, doit une zone de liste déroulante
proposant toutes les activités horaire que vous avez rentrées dans votre base de données.
- Une partie contenant deux zone de liste, indiquant les données déja entré pour la
ventilation de cette semaine, ainsi qu'en bas des listes un bouton supprimer pour supprimer
une ventilation des heures.
- En partie basse, deux champs texte. L'un montre les heures actuellement ventilés (Total en
cours), et I'autre le maximum que vous pouvez ventiler pour cette semaine (total théorique).
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2. Les boutons d'édition des semaines :

- + - + - + - + - + - +

Boutons d'édition du formulaire de gestion d'heure W.
Ces boutons vous permettront d'éditer une semaine déja présente dans la partie centrale du logiciel.
Au clic, les renseignements contenu dans la colonne de la semaine sélectionné iront se placé dans la

zone de saisie de gauche.
Ces boutons sont placés en bas de chaque colonne correspondant a une semaine de donnée.

3. Les boutons de suppression des semaines :
T T T R T T U Y 1T
Bouton de suppression du formulaire de gestion d'heure W.
Ces boutons vous permettront de supprimer une semaine déja présente dans la partie centrale du

logiciel.
Ces boutons sont placés en bas de chaque colonne correspondant a une semaine de donnée.
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5.2.3 La partie statistique des Heures W :

RECAPITULATIF GENERAL

De la semaine 01
Jusqu'a la semaine 52 /2013
SOLDE RTT" 155.69

-

HEURES FERIEES
HEURES FICHE

HEURES SUPP.
BALANCE RTT

RTT PAYEES

HEURES NUIT

CONGES PAYES
MALADIE NP / ABSENCES
AT / MALADIE PRO
HEURES CONDUITE
HEURES ACOMPAGNANT
TRAJET ACOMPAGNANT

h
h
h
L]
h
h
h
h
h
h
h

0-5KM
5-10 KM
10 -20 KM
20 -30 KM
30 - 40 KM
40-50 KM
TOTAL ACOMPAGNANT
PANIERS
REPAS DEPLACEMENT
HEBERGEMENT

EEc mEEEEEE

* : Non affecté par la bome minimal .
Partie statistique du formulaire de gestion des heures W.

La partie statistique du formulaire de gestion des heures W est placée a droite du formulaire.
Elle correspond exactement aux colonnes individuelles d'une semaine, mais cumule les données
entre les deux bornes placées en haut de la partie Statistiques.

Les bornes sont paramétrables.

Attention, le solde RTT correspond au solde correspondant uniquement a la borne maximal du
formulaire. Il renvoie I'état de son solde RTT a la semaine indiquée.

5.2.4 La partie monétaire des Heures W :

ACOMPTE

(DL 1= 050272015 w

I o~ BRI
0 El\i0s/02/2015 v

La partie monétaire du formulaire de gestion des heures W.

La partie monétaire du formulaire de gestion d'heure W est placé en bas a gauche du formulaire.
Elle est munie de 3 champs :

- Le champ Acompte, pouvant accueillir un prix, et une date.

- Le champ Saisie, pouvant accueillir un prix, et une date.

- Le champ Prime, pouvant accueillir un prix, et une date.

57



5.2.5 La partie commentaires des Heures W :

COMMENTAIRES
SEM 6-RTT PAYEES

La partie commentaire du formulaire gestion des heures W.

La partie commentaires est placée au centre en bas du formulaire.
La partie commentaires est munie de 2 objets :
- La partie commentaires, zone de texte. Cette zone de texte est présente pour vos
annotations diverses concernant le mois en sélection. Vous pouvez y indiquer tout et n'importe quoi.
- Un bouton image, ce bouton peut exporter simplement votre formulaire au format image,
pratique pour enregistrer ou imprimer les données.

5.2.6 La partie boutons des Heures W :

11/03/2015 11:40:59

VALIDER FERMER

La partie bouton du formulaire gestion des heures W.
La partie bouton est placée en bas a droite du formulaire.
La partie bouton est composée de 3 objets :
- Une zone de texte affichant la date et I'heure.

- Un bouton Valider vous permettant de valider les données en cours.
- Un bouton Fermer pour fermer le formulaire sans enregistrer les modifications ou ajouts.
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5.3 Le formulaire de recherche de ventilation :

Année

Technicien :

Détail pour une semaine
Activités :

Total : 1844675 h

Femer

Formulaire de recherche de ventilation des heures.

Le formulaire de ventilation des heures vous permet de rechercher le total des heures cumulé entre
2 bornes paramétrables. Cela vous permet d'exploiter la ventilation des heures faites auparavant.

Le formulaire est composé de deux encarts :

- L'encart Bornes : C'est la partie paramétrable du formulaire. Il est composé de 3 champs
obligatoires et 1 champ facultatif :
- De la semaine : C'est la borne minimale. Ce champ est obligatoire.
- A la semaine : C'est la borne maximale. Ce champ est obligatoire.
- Année : C'est I'année concernée. Ce champ est obligatoire.
- Technicien : Effectuer la recherche uniguement pour le technicien sélectionné. Ce
champ est facultatif.

- L'encart Détail : C'est la partie résultat de la recherche, c'est ici que viendra se loger les
cumuls de ventilation d'heures. Il est composé de deux zones de listes indiquant les heures
travaillées ainsi que les activités horaires affiliées et d’'une zone de texte indiquant le total dans les
zones de liste.
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5.4 Le formulaire de recherche des semaines hors ventilation :

Technicien Maois Année
fx ROY Janvier 2015
B3 SAUVAGET Janvier 2015
B3 TRICHET J Janvier 2015
h3 DAMIEAL Janvier 2015
B3 ALUGEREAL Janvier 2015
B3 DEBOUTE Janvier 2015
B3 TRICHET L Janvier 2015
53 MARY Janvier 2015
Femer

Formulaire de recherche des semaines non ventilé.
Il est parfois un peu compliqué de se retrouver dans la ventilation des heures et vérifier chaque

technicien est une tache trés longue. C'est pour cela que S2G vous propose d'effectuer une
recherche sur les semaines qui n'ont pas été ventilées concernant une année paramétrable.
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6 La partie Gestion de stock

ol STOCKS
Sortie dechets cibles

Consulter les produits
Gerer le stock

Recapitulatif des opérations sur le stock

[ " .
Tourets & vider

|
Demande enlevernent tourets

Historique des tourets

| Yisualiser les articles prochainement en rupture I

6.1 Laconfiguration compléte du module Gestion de Stock :
6.1.1 La configuration des types de produit :

Ajout / Modification

AUTRES (TELECOM)
CABLES (TELECOM)
DIVERS 5TTF

Gd OUTILLAGE

Pt OUTILLAGE
SECURITE

Supprimer

Le formulaire de gestion des types produits.

Un type de produit correspond a une catégorie de produit. Il faut savoir qu'un article ne peut
appartenir qu'a une et une seule catégorie, il est important de créer des types de produit bien
tranchés.

Un type produit n'est composé que d'un libellé d'appellation.

Le formulaire de gestion des types produits est composé de deux encarts :

- L'encart de gauche, Types de produit : Composé d'une zone de liste indiquant tous les types
de produit existant ainsi qu'une zone de recherche rapide vous permettant de rechercher
rapidement un type de produit.

Il est aussi pourvu d'un bouton Supprimer vous permettant de supprimer un type de produit.

- L'encart de droite, Ajout / Modification : composé d'un simple champ texte.
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6.1.2 La configuration des produits :

Produit Ao ification
Recherche rapide :
CABLES (TELECOM)

CABLE 12 FO L1092 FTTH

CABLE 12 FO UN AER/ANTIR/ENT L1047 2400m Type Produit :

CABLE 12 FO UNI AER/ANTIR/ENT L1047

CABLE 12 FO UNI CONDUITE L1041 Seuil Produt :

CABLE 12 FO UNI ENT L1045-1

CABLE 12 FO UNI INT/EXT L1016 Seuil de I't‘EDDI'OV]OI"It‘ﬂ'It‘m

CABLE 24 FO UN AER/ANTIR/ENT L1047 2400m
CABLE 24 FO UNI AER/ANTIR/ENT L1047 Notes du prodh -
CABLE 24 FO UNI CONDUITE L1041

CABLE 24 FO UNI ENT L1045-1

CABLE 278 14 5 (T500)

CABLE 278 28 5 (T250)

CABLE 278 56 5 (T250)

CABLE 288-14-5

CABLE 288-28-5

CABLE 36 FO UNI CONDUITE L1041

CABLE 74-112:6

CABLE 74-14-6

CABLE 74-224-5

CABLE 74-28-6 v

Annuler Ajouter

Le formulaire de gestion de produits (STOCK).

Un produit de la gestion de stock est un produit correspondant a un produit physique ayant une
existence dans votre dép6t. Un produit est donc composé de plusieurs renseignements un peu
techniques qui vous serviront a les retrouver et les gérer plus simplement.

Le formulaire de gestion de produit STOCK est composé de deux encarts :
- L'encart Produit : Il y a tout d'abord une zone de liste déroulante ou est présent tous vos
types d'articles. Puis une zone de liste affichant tous les articles correspondant au type
d'article sélectionner. Il y a aussi une zone de recherche pour rechercher un article
simplement (toujours correspondant au types produits indiquer dans la zone de liste
déroulante). Un double clic sur la zone de liste vous permet d'entré en édition et/ou
visualisation des renseignements connus pour ce produit.
- L'encart Ajout / Modification : Cet encart vous permet de créer, modifier ou consulter les
produits inscrit dans la base de donnée. Un produit est donc constitué de :
- Un nom de produit. Il peut étre long ou court, c'est celui que vous rechercherez
lorsque vous effectuerez vos sorties ou entrés de stock.
- Un code produit. C'est un code technique correspondant a votre produit, il peut
vous servir a retrouver votre article.
- Un code EAN (European Article Numbering). C'est un code technique
correspondant a votre produit, il peut vous servir a retrouver votre article.
- Un type produit. Vous devrez le sélectionner dans une liste déroulante de type de
produit déja créé
- Seuil Produit. C'est le seuil maximal du produit
- Seuil de réapprovisionnement. C'est le seuil d'alerte de I'article
- Une note détaillée du produit.
- Une case a cocher, si l'article est concerné par la gestion de touret. Si vous ne savez
pas, laissez la case décocher.
L'encart d'ajout et de modification est aussi pourvu du bouton Annuler, ayant pour effet de
réinitialiser I'encart Ajout / Modification, ainsi que du bouton caméléon Ajouter / Modifier,
vous permettant d'ajouter ou de modifier un article existant selon le cas.
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6.1.3 La configuration des lieux :

LieLoc Ajout / Modification

Recherche apide - T _

DEPOT
VEHICULE

Supprimer

Le formulaire de gestion des lieux de la partie STOCK.

Un lieu correspond a I'endroit ou vous allez entreposer un produit.

Imaginez que vous ayez 3 dépots différents, pour effectuer une entrée de stock ou une sortie de
stock, vous devez aussi indiquer d'ol vous le sortez. Le oU, c'est le lieu que vous configurez ici.

Un lieu est composé d'une appellation seulement.

Le formulaire de gestion de lieu est composé de deux encarts :

- L'encart Lieux, composé d'un champ de recherche, vous permettant de rapidement afficher
un lieu, et d'une zone de liste alimenté par les lieux existant dans la base de données.

-L'encart ajout/modification, composé d'un champ texte Lieu, fais pour accueillir le nom de
votre nouveau lieu. Ainsi que deux boutons, le bouton annulé (qui aura pour but de réinitialiser
I'encart Ajout / Modification) et le bouton Ajouter (qui aura pour but d'ajouter le lieu a la base de
donnée.).
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6.1.4 La configuration des transporteur :

Transporteurs Ajout £ M ~ation

REMISE A NIVEAU
VoL

Supprimer

Le formulaire de gestion des transporteurs de la partie STOCK.

Un transporteur correspond a une compagnie de transport venant vider les chutes de cable de votre
société. Le transporteur ne vous concerne que dans le cas oU vous gérez des chutes de cable et
gu'une société annexe vient vous débarrasser de ces chutes de cables.

Un transporteur est composé d'un nom seulement.
Le formulaire de gestion de transporteur est composé de deux encarts :

1. L'encart Transporteur, composé d'un champ de recherche, vous permettant de rapidement
afficher un transporteur, et d'une zone de liste alimenté par les transporteurs existant dans
la base de données.

2. -L'encart ajout/modification, composé d'un champ texte transporteur, fais pour accueillir le
nom de votre nouveau transporteur. Ainsi que deux boutons, le bouton annulé (qui aura

pour but de réinitialiser I'encart Ajout / Modification) et le bouton Ajouter (qui aura pour but
d'ajouter le transporteur a la base de donnée.).
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6.2 Sorties déchets cables :

Condition du retrait

Date : ill/03/2015 B

Valider Femer

Formulaire de retrait de cdble.
Ce formulaire est étroitement lié a la gestion de dossier et a la gestion de stock.
Dans ce formulaire, lorsque nous parleront de cable, nous parleront en réalité de chute de cable.

La partie Gestion de Dossier alimente le compteur de cable présent (les quantités de cable sont
comptabilisées a partir des articles facturés et notés comme chute de cable dans la gestion de
Dossier).

La partie Gestion de stock (et en l'occurrence ce formulaire) permet de donner l'information a
I'application que du cable est partis du dép6t.

Un retrait de cable est donc régi par 4 paramétres :
- Un date de retrait.
- Un transporteur (au choix entre tous les transporteurs existant dans votre base de données).
-Une quantité de retrait.
- Le type de cable retiré (paramétre de la gestion de dossier.).
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6.3 Gérer le stock (entré et sortie de stock) :

Gestion des stock
Paraméatr
ents

A== CORRE ]

N* de dossier :

Paramétres
Produit : MJC TAILLE N* 1 ]
v

Liew : DEPOT

Formulaire de gestion de mouvement du stock.

C'est a I'aide de ces formulaires que vous effectuerez vos ajouts de produit dans le stock ou vos

sorties de stock.
La gestion de stock est scindée en 3 parties bien distinctes :

- L'encart Parametres répétables :
-Un champ date, fixant la date de la sortie ou de I'entré au stock.

- Un libellé du mouvement (Entré de stock, sortie de stock, etc ).
- Une possibilité de lié cette sortie a un dossier (de la gestion de Dossier).
- Une possibilité de lié cette sortie a un technicien.
Une fois I'encart parameétres répétable correctement remplis, I'encart Paramétres apparait.

- L'encart Parameétres :
- Une zone de liste déroulante Produit, vous laissant sélectionner I'article concerné.

- Une zone de liste déroulante lieu, vous laissant sélectionner le lieu concerné.
- Quantité, vous laissant indiquer la quantité du mouvement.

- L'encart Stock :
- Une zone de texte indiquant I'état du stock actuel pour le produit sélectionné. En

cas de sortie, si le stock total n'est pas supérieur a la quantité, la sortie est impossible.

Note : Le bouton parametre précédent vous permet de recharger les parametres précédemment
entrés. Tres pratique lorsque vous enchainer les saisies de stock pour un méme dossier.
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6.4 Récapitulatif des opérations effectués sur le stock :

mardi 31 mas 2015 [Gv

dmanche 1 mars 2015 [~ [

N* Touret:
CABLE 88-8-4 239634 10/03/2015 m
CABLE 88-14-6 - 02/03/2015
CABLE 98-8-6 02/03/2015
CABLE 98-8-6 03/03/2015
MIC SACHET 10 BARILLETS (2CE) 3561256180546 09/03/2015
MJC SACHET 10 BARILLETS (3BC) 3561296181301 09/03/2015
MJC SACHET 10 BARILLETS (3BC) 3561296181301 10/03/2015
MJC SACHET 25 BARILLETS {4AB) 3561296180953 06/03/2015
MIC SACHET 25 BARILLETS (4AB) 3561256180953 10/03/2015
MIC SACHET 10 BARILLETS REDUCTELUR (M} 3561296180939 05/03/2015
MJC SACHET 10 BARILLETS REDUCTEUR (M} 3561296180939 10/03/2015
MJC SACHET 10 OBTURATEURS (BF) 3561296180508
MJC SACHET 2 BARILLETS (7AA) 3561256180960
MIC SACHET 2 BARILLETS (7AA) 3561256180960
MJC TAILLEN* 1 3561296180984
MJC TAILLEN® 1 3561296180984
MJC TAILLE N1 3561296180984

05/03/2015
06/03/2015
10/03/2015
06/03/2015
09/03/2015
10/03/2015

LML L LA L LG L A LG Lk L L Ll e

MJC TAILLE N* 2 3561296180951 05/03/2015
MJC TAILLE N* 2 3561296180951 501526 10/03/2015
POTEAU BOIS DE7M 501124 03/03/2015
POTEAU BOIS DE 7M 501539 05/03/2015
POTEAU BOIS DE 8M 501508-2 03/03/2015
POTEAU BOIS DE 8M 501585 05/03/2015
POTEAU BOIS DE 8M 406659 09/03/2015
PROTECTION EPISSURE TRAC-50-250 (TRAC N*1) 5414445000122 501416 02/03/2015
PROTECTION EPISSURE TRAC-50-250 (TRAC N°1) 5414445000122 501508 03/03/2015
PROTECTION EPISSURE TRAC-50-250 (TRAC N*1) 5414445000122 05/03/2015
PROTECTION EPISSURE TRAC-50-250 (TRAC N*1) v || 5414445000122 b hd b “ | 09/03/2015 ¥

Fermer

Formulaire récapitulatif des sorties / entrées de stock.

Ce formulaire sers a synthétiser les entrées et sorties de stock récente. Borne et type de mouvement
paramétrables.

Ce formulaire est composé de 2 parties :

- La partie haute, de paramétre :
- L'encart Type, permet de trier les donnée visualiser sur les Sorties du stock
uniquement ou les Entrées du stock uniquement.
- L'encart Date, présent pour borner les résultats de la recherche.

- La partie basse, de résultat :

- Une vaste zone de liste détaillant les mouvements paramétrés précédemment.

- Quelques fonctions disponibles en bas a droite sous la forme de boutons.
- Un bouton supprimer, vous permet de supprimer un mouvement du stock.
- Un bouton Excel, vous permet de générer un fichier Excel correspondant a
la visualisation actuel des listes.
- Un bouton mail, vous permet de générer et d'attacher automatiquement le
fichier Excel, et d'envoyer le tout par mail automatiquement.
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6.5 Consulter les produits du stock ainsi que I'état d'un produit :

Type :

Résultats de la recherche

Code :

Produit :

3411947729317 CABLE 74-286 CABLES (TELECOM)
3411947611421 CABLE 74-448-6 CABLES (TELECOM)
3411947725753 CABLE 74-56-6 CABLES (TELECOM)
3411947724060 CABLE 74-8-4 CABLES (TELECOM)
3411947729508 CABLE 74-86 CABLES (TELECOM)
3411947715013 CABLE 88-112-4 CABLES (TELECOM)
3411947714993 CABLE 88-1126 CABLES (TELECOM)
3411947715303 CABLE 88-144 CABLES (TELECOM)
3411947709715 CABLE 88-14-6 CABLES (TELECOM)
3411947713255 CABLE 88-224-4 CABLES (TELECOM)
3411941281651 CABLE 88-224-6 CABLES (TELECOM
CABLES ELECOM)
3411947712838 CABLE 88-28-6 CABLES (TELECOM)
3411941175343 CABLE 83-448-4 CABLES (TELECOM)
3411941800333 CABLE 834486 CABLES (TELECOM)
3411947718304 CABLE 88-564 CABLES (TELECOM)
3411947704635 CABLE 88-56-6 CABLES (TELECOM)
3411947712470 CABLE 88-8-4 CABLES (TELECOM) ¥

Fermer

Formulaire de recherche des produits STOCK.

La partie de gestion des stocks vous permet de rechercher et de consulter I'état actuel d'un article.
Pour cela, la recherche est divisée en plusieurs formulaires consécutifs.

Tout d'abord le formulaire de recherche d'article.
Le formulaire de recherche est composé de deux parties bien distinctes :

- La partie haute, vous permettant de paramétrer votre recherche. Muni d'une zone de texte
ou vous pouvez taper ce que vous souhaitez. Et une zone de liste déroulante contenant tous les types

contenus dans la base.

- La partie basse, reflétant le résultat de la recherche. Au double clic sur un élément des listes
vous ouvrira un nouveau formulaire : Le formulaire d'état lié a un produit.
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Paramétres de la recherche

Code Produit : 11547718922
Produit : CABLE 88-28-4
Type CABLES (TELECOM)

Resultats de la recherche
Lieu : Quartité Touret

Couronne
ACE5E44
ACIBRTTA
AC13502A
ACT3431A
ACO154824
ACDOSETA

Femer

Formulaire indiquant I'état du stock d'un produit.
Ce formulaire vous permet de visualiser rapidement I'état du stock, ainsi que I'endroit de présence
de vos produits STOCK.
Ce formulaire est composé de deux parties :

- Une partie haute, contenant les parameétres du formulaire, chargé automatiquement par le
formulaire précédent.

- Une partie basse, indiquant les résultats de la recherche effectuée.

Au double clic sur un élément de la partie résultat, s'ouvrira un nouveau formulaire indiquant le
détail de tous les mouvements affectant cet article et ce lieu.
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Paramétres du suivi

Produit : CABLE 88-28-4
Tourets : ACT13431A

—

Detail des mouvements
Date : & : Technicien : Dossier :

17/02/2015 IIE%_ FABIEN

26/09/2014 Entrée Ordinaire MAA

Ouvrir dossier

Fermer

Formulaire détaillé indiquant les mouvements d'un article lié a un lieu.

Ce formulaire indique précisément tous les mouvements ayant affectés un article et un lieu. Ce
formulaire est composé de deux parties :

1. La partie haute, contenant les parameétres du formulaire. A noter que ces parameétres sont
chargés automatiquement par le formulaire précédent. Le paramétre Affichage peut étre
modifié par l'utilisateur. Le parametre Affichage limite le nombre de lignes maximum présent
dans ces listes, pour une visualisation amplifiée, il est possible de grandir ce chiffre.

2. La partie basse indiquant les résultats de la recherche. A noter qu'au double clic sur une zone

de liste ou au clic sur le bouton Ouvrir Dossier, S2G ouvrira la fiche Dossier lié a ce
mouvement, possible uniquement si le mouvement est lié a une ficher dossier.
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6.6 Lagestion de touret :

La gestion de touret est un systeme trés particulier réservé aux entreprises gérant du cable enroulé
autour d'un touret.

Cette gestion de touret est dispatchée en plusieurs formulaires. Le premier est I'analyse des tourets
de la base de données.

6.6.1 Tourets a vider:

Touret Reliquat

CABLE 28-284
CABLE 22146
CABLE 38-2-6
CABLE 58-26
CABLE 22-24
CABLE 23-144
CABLE 928-226
CABLE 38-28-6
CABLE 53-14-%

Valider

Formulaire analysant I'état des tourets.

Ce formulaire analyse l'intégralité de votre base de donnée touret, calcul la quantité de cable présent
sur tous les tourets, puis fais ressortir les tourets ayant une quantité de cable de moins de 30 metres.
Le bouton valider présent en bas a droite du formulaire va créer un mouvement concernant tous ces
tourets dans le but de leur faire atteindre la quantité O et ajouter le reste de cable en couronne. Les
tourets concernés seront alors placés en "Demande d'enlevement de touret".
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6.6.2 Demande d'enlévement de touret :

Préparation du mail

Touret & enlever
PACY Y TR 12/03/2015 E

Liste des tourets Produit Deja envoyerle

Supprimer Defintivement Supprimer @

Fermer

Formulaire préparant I'envoi de la demande d'enlévement de touret.

Une fois le formulaire de tourets a vider ayant mis a niveau les tourets, les tourets vides sont placés
dans le formulaire de demande d'enlevement de touret.

Ce formulaire vous permettra d'envoyer simplement par mail la demande d'enlévement de touret a
votre prestataire d'enlévement.

Pour cela vous devez remplir la partie haute du formulaire correspondant au corps du mail : Un
destinataire, un objet ainsi qu'un texte.

Une fois cette partie haute compléter, vous pouvez vous diriger vers le bouton mail qui enverra
automatiguement le mail, votre demande d'enlévement, et placera les tourets dans un état d'attente
de validation.
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6.6.3 Validation et historique des tourets :

Parametres de recherche

Du - 01/01/2015

Dv

& rapide :

Numéro de touret

Sortie validé
Sortie validé
Sortie valide
Sortie validé
Sortie valide
Sortie validé
Sortie validé
En attente de sortie
En attente de sortie
En attente de sortie
En attente de sortie
En attente de sortie
En attente de sortie
En atterte de sortie

En atterte de sortie V¥

12/03/2015
12/03/2015
12/03/2015
12/03/2015
12/03/2015
12/03/2015 v

Valider le touret

Femer

Formulaire d'historique des tourets

Ce formulaire vous permet de visualiser tous les tourets qui sont passés par votre entreprise, la date
a laquelle ils ont été vidés, leur date d'enlévement, ainsi que leur état (en attente ou validé).

C'est aussi a I'aide de ce formulaire que vous allez pouvoir valider les sorties lorsque votre prestataire
sera venu chercher les tourets indiqués.
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6.7 Le formulaire de surveillance du stock :

Paramétre

Quantité minimal :

Aricle Quartité

PROTECTION EPI XAGA-1000C-62/15-500 -
ERIDE 300MM ENTRAXE VARIABLE

BOITE RP 28P

KIT DE REINTERVENTION T2C

COFFRET AERIEM 2RR SIEMENS C107-A124-A650
BOBINE JARRETIA RE BLANC/BLEU (200m)
GAINE DE FROTECTION 1212 G

PROTECTION EPIS T2C TAILLE 3

BOITIER POINT DE DISTRI &P (PC)

CHASSIS DE FIXKATION BOITE RP 56P

GAINE PROTECTION 60./60 GRIS 2M

TETE DE CABLE MFAZ0 A 56 PAIRES

ERIDE POUR BOITIERS (PC Mx)

SEMELLE EQUERRE

KIT BOUCHON ETANCHEITE POUR TDC T5RP
CARTE TNR EPS &G ELCON

REPET REGEN PCM11 ELCON GEHE751033A4
POTEAU BOIS DE7M

PROTECTION EPI XAGA-1000C-52/30-500

ERIDE 420MM ENTRAXE VARIABLE

BOBINE JARRETIA"RE BLANC/ROUGE {200m)
BOITE RP 4/7F

SERRURE ORLEANS 2G PR COFFRET BMX BEMXP
CABLE DE TERRE SCUPLE L8352 (1X100M)
CHASSIS DE FIXATION BOITE RP 28P b

[=]

r.u—nsm-h-mm—n—nmm—nmmmmn::—nmmm-hmmm

Fermmer

Formulaire de surveillance de quantité.

Ce formulaire affiche tous les articles ayant une quantité inférieure a celle indiquée dans I'encart
paramétré.

Ce formulaire vous permet de surveiller les produits arrivant bientét en rupture de stock.
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7 La partie Gestion de flotte

& FLOTTE
Gestion de flotte

Gestion de carburant

TIPP

7.1 Lapartie Gestion de véhicule :

Le formulaire de la gestion de véhicule est divisé en trois onglets.

I Fotte Inteme | Autre | Vehicule vendus / HS I

Onglet disponible dans la gestion de flotte véhicule.

Un onglet flotte interne, qui concerne la flotte actuel et fonctionnel de I'entreprise.

Un onglet Autre, qui concerne les véhicules temporaire de I'entreprise, comme par exemple les
locations.

Un onglet véhicule vendus / HS, qui correspond a d'ancien véhicule faisant partie de la flotte interne.
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7.1.1

La partie Flotte Interne :

Flotte Inteme | Autre | Vehicule vendus / HS

Recherche rapide :

Type Immatriculation Technicien Attribué
C52238 5 JONSERED 1
TE 70-AVR 230V HILTI PERFO-EURI
FORD TRAMSIT AN 771 ZF FABIEM
TARIERE T14RH 75 BOUCARD
FORD TRAMSIT CWa73QA NAA
FORD TRAMSIT BW 572 AW TRICHET L
IVECO DALY CITY B... 93VS75 ALUGEREAL
MACELLE REMAULT 2333VW 75 BOUCARD
FOURGON IVECO 2391V5 75 SAIVRE
FORD TRANSIT 3087 VK75 SAUVAGET
FORD TRAMSIT J9TVNTI DANIEAL
FORD CONNECT 3BOEVG 79 NAA
[VECO BENME COFFRE 5053 VH 79 NAA
Exporter MNouveau Supprimer
Fermer

Formulaire récapitulatif de la flotte interne de I'entreprise.

Ce formulaire contient tous les véhicules en service de I'entreprise.
Ce formulaire est composé de deux parties :

- La partie Contenu, les zones de listes contenant les véhicules de I'application (type,
immatriculation, et le technicien affilié au véhicule), ainsi que la zone de recherche pour trouver plus
rapidement un véhicule. Au double clic sur un véhicule, la fenétre de détail d'un véhicule s'ouvre.

- La partie Fonctionnalités, symbolisée par les boutons en base de formulaire :
- Exporter : Génére un fichier Excel récapitulatif de tous les véhicules présents dans la
liste.
- Nouveau : Ouvre le formulaire pour effectuer un nouveau véhicule.
- Supprimer, vous permet de supprimer un véhicule.
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7.1.1.1 La partie Flotte Interne - Détails du véhicule :

Ancienne Immat : RN L]

TARIERE Vendule :

Mise en service : 17/06/1987 [ERE N Sére - ZCFATDADDOTT16730 auprixHT de :

TIFP : W Oui Mines : W Oui

Attribution
Extincteur W Qi Technicien attibué : [ANE0] v
Chronotachygraphe : Il Oui : _

Recherche G |

Quvrirla version cloud du fichier

Ertretien et panne(s) | P V. et autre(s) frais | Controle Technique et Mines | Sinistre

Date Résumé KM Foumisseur Frais HT L
11/07/2014 REMPLACEMENT FLEXIBLE ECHAPPEMENT 748396 MULLOT FONTENAY 145,79
31/05/2014 2 PNEUS 265/70 745560 AUBERT PNEUS 665,20
H22/04/2014 PANNE CLIGNO - REMPLCT COMMODO + REVISION 744860 MULLOT FONTENAY 2046,03
14/04/2014 DEPANNAGE COULONGE COSSE POMPE INJECTION 740473 MULLOT FONTENAY 28457
31/03/2014 DEPANNAGE ST MAURICE PNEU CREVE TARIERE AUBERT PNEUS 88.00
H#12/03/2014 REPARATION BRAS DE LA TARIERE GIRAUD J-P 558,00
| 310122004 VIDANGE 740473 MULLOT 31,26 n
31/05/2013 ENTRETIEN MINES+CONTROLES 731345 MULLOT 1276.07
n4n4 mnan LR AR SRR AT mrraz min AT ccann

Total Frais : & 25835,84

Mouveau Supprimer
Modifier Femer

Fiche détaillée d'un véhicule.

La fiche compléte d'un véhicule comporte les renseignements liés a ce véhicule dont vous pourriez
avoir besoin.
Ce formulaire est décomposé en 2 grands axes :

- Les renseignements liés au véhicule, lui-méme divisé en 5 parties :

e Les renseignements généraux. Ce sont des renseignements essentiels liés a la vie du
véhicule, son immatriculation, une éventuelle ancienne immatriculation, la date
d'achat, etc.)

e Les renseignements complémentaires. Ce sont des renseignements facultatifs liés au
véhicule. C'est un type (rapide description du véhicule, lisible dans le formulaire de
recherche de véhicule), la date de mise en service, si le véhicule correspond a un cas
TIPP, extincteur, chronotachygraphe, Mines, etc.

e Lefinancement, le numéro du prét, le taux, les dates d'échéance, le montant, etc.

e En cas de vente, la date de vente, a qui, et a quel prix.

e Une attribution « technicien »

- Les frais liés a ce véhicule, lui-méme divisé en 4 parties :
e Entretien et pannes, les frais usuels.
e P.V.etautres frais.
e Controbles Techniques et Mines.
e Sinistre.
Au double clic sur une ligne GEV, s'ouvre la piéce jointe liée (symboliser par un #en début de ligne).
En bas a droite du formulaire, il y a 4 boutons :
- Nouveau, permet de créer un nouveau GEV (Gestion Entretien Véhicule ???).
- Supprimer, permet de supprimer un GEV existant.
- Modifier, permet d'enregistrer la totalité du formulaire en base de données
- Fermer, permet de fermer le formulaire.
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7.1.1.2 La partie Flotte Interne - Nouveau GEV (frais véhicule) :

Paramétre
Type :
Wehicule 714 RH 79

PV paye le :
Foumisseur :

Frais :

12/03/2015 E~

Tout effacer

Valider

Formulaire de création de GEV.

Ce formulaire vous permettra de créer de nouveau GEV. Ce formulaire est constitué d'un seul bloc
parameétre, muni de plusieurs champs :

- Le type, vous aurez le choix entre 4 types :
- Entretien - Panne
- PV - Autre Frais
- Contréle Technique - Mines
- Sinistre
- Le véhicule, automatiquement sélectionné.
- La date du frais.
- Un résumé, une description du GEV.
- Sic'est un PV, indiquer la date de paiement du PV.
- Le fournisseur, correspond au garage lors d'un contréle technique ou d'une réparation.
- Le cout du GEV (Frais).
- Ainsi que 2 champs pour sélectionner et lier une piece jointe (par exemple la photocopie de
la facture.) activable a I'aide du bouton Piece Jointe.

Le bouton Tout Effacer vous permet de réinitialiser le formulaire dans son intégralité.
Le bouton Valider vous permet d'enregistrer le GEV en cours de saisie.

Le bouton Fermer vous permet de fermer le formulaire sans enregistrer le GEV en cours de saisie.
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7.1.2 La partie Flotte Autre :

7.1.2.1 Présentations des listes

Flotte Inteme Vehicule vendus £ HS

Recherche rapide :

Objet / Station / Société Lieu

GROUSSET Coulonges sur L Autize
GROUSSET Coulonges sur L Autize
BIDON Depét
COMPRESSEUR Dépét

Mouveau Supprimer

Fermer

Formulaire récapitulatif de la flotte Autre.

Ce formulaire contient tous les véhicules classés Autre, ce peut étre des véhicules de location ou
encore personnel.

Ce formulaire n'offre que deux interaction accessible par les deux boutons en bas a droite :

- Nouveau, vous permet de créer un nouveau véhicule classé Autre.
- Supprimer, vous permet de supprimer un véhicule existant.

7.1.2.2 La partie Flotte Autre - Création d'un nouveau véhicule Autre :

Mouveau Autre

Immat / Objet

Lieu

Valider

Formulaire de création d'u véhicule classé Autre.
Ce champ vous permettra de créer un nouveau véhicule classé Autre. Pour cela vous aurez besoin

de: - Une immatriculation ou un signe distinctif.
- Un lieu distinctif (Garage XXXXXX, Mr XXXXXX).
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7.1.3 La partie Flotte Vendu :

Fotte Inteme | Sutre | Vehicule vendus £ HS

Recherche mpide :

e
Wehicule vendu Immatriculation
CAMION TRI-BEMME GRUE 1450 TC 79
FORD COMMECT 175V 75
FORD COMMECT BB VG 79
FORD TRANSIT 62 TM 79

4053 TH 79

FORD TRANSIT 4053 TH 79
IWECO BEMME GRUE 15T A3 TZ 79
FORD TRANSIT B210TETS
MACELLE MERCEDES 314VETS
WVECO EUROCARGO GRIITC 79
CITROEMC 15 BRIDTATI

NISSAN Cabstar 3211 - SGFF243225 BN 761 JE

Femer

Le formulaire de gestion des véhicules vendus.

Ce formulaire inclut tous les véhicules de la Gestion de flotte de I'entreprise avec une date de vente.
Il vous est toujours possible d'ouvrir la fiche véhicule en double cliquant sur un élément de Ia liste.

La suppression d’un véhicule vendu n'est pas possible.
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7.1.4 LapartieTIPP:

Ajouter une véhicule

Demier kilométrage  Total kilométrage

01/./.215 1889
01/01/2015 47678
01/01/2018 6287

Supprimer

Charger TIPF Nettoyer

Formulaire récapitulatif de TIPP.

Lorsque ce formulaire apparait, tous les véhicules ayant la case cochée dans TIPP dans leurs fiches
Véhicule, tous ces véhicule viennent se placer dans les listes ici.

Ce formulaire peut vous aider a effectuer vos demandes de TIPP mais n'as pas comme vocation
d'effectuer l'intégralité de la démarche.

Les données utilisées pour ce formulaire sont celles rentrées par le formulaire de gestion de
carburant.
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7.2 Lapartie Gestion de carburant :

Entrée le

25/02/2015
29/01/2015
05/01/2015
04/12/2014
07/11/2014
07/10/2014

Veéhicule
2333W 79
2391VS 73
5673VG 79
2391V 78
93V5 79

POLLUTION
CcT
POLLUTION
cT

cT

Lieu

Dépét
Dépét
Dépét
Dépét
Dépét
Dépét
Dépét
Dépét
Dépét
Dépét
Dépét
Dépét
Dépét
Dépét
Dépét
Dépét
Dépét
Dépét
Dépét
Dépét

11/03/2015
10/03/2015
10/03/2015
10/03/2015
09/03/2015
09/03/2015
09/03/2015
09/03/2015
09/03/2015
09/03/2015
09/03/2015
09/03/2015
09/03/2015
09/03/2015
09/03/2015
06/03/2015
06/03/2015
06/03/2015
05/03/2015

Immatricula
5673VG 79
93VS 79
8386 VN 79
3087 VK79
BL 547 GY
93VS 79
714RH79
5673VG 79
J191VN 79
2391VS 79
5053VH 79
8482VS 79
CZ41908B
BP 156 MZ
CF 039 HX
BW 972 AW
AL D11 NK
3806 VG 79
8386 VN 79
BJ 775 WG

Véhicule - Arr
339634
348000
244633
198589
161500
348000
756359
339286

Veéhicule - D&
339910
348000
245028
199015
162100
348000
756569
339634
277987
210598
352556
257939
145977
165201
270798
233000

Pompe : Déb

504573
504503
504435
504367
504301
504235
504192
504132
504100

Pompe : Fin

505130
505073
504996
504933
504873
504840
504779
504721
504652
504573
504503
504435
504367
504301
504235
504192
504132

Distance
276
0
395
426
600
0
210
348
633
598
479
554
738
772
823
0
491
469

Conso
24
45
60
57

288y

KB&aaaaddgas

Moyenne

Afficherdu  01/01/2015 v | au

Pour :

w | Lieu:

13/03/2015 w

Vo e

Totaux :

~ | (®) Trier les listes parla pompe [ Trier les listes par |a date

Formulaire complet de Gestion de Carburant.

Ce formulaire est composé en 3 grandes parties.
C'est le formulaire référent pour toutes interactions au carburant.
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7.2.1

La partie Gestion de carburant véhicule :

Sortie de gazole (20 lignes)

Lieu Date Immatricula... Véhicule : Arr.. Véhicule:Dé.. Pompe:Déb.. Pompe:Fin Distance Conso Moyenne
Dépat 11/03/2015  5673VG 79 339634 339910 505235 505259 276 24 87
Dépdt 11/03/2015 93VS 79 348000 348000 505190 505235 0 45 +Infini
Dépdt 10/03/2015  8386VNT9 244633 245028 505130 5051590 395 60 1519
Dépat 10/03/2015 3087 VK79 198589 199015 505073 505130 426 57 1338
Dépdt 10/03/2015 BL 547 GY 161500 162100 504996 505073 600 77 1283
Dépdt 05/03/2015 93VS 79 348000 348000 504933 504996 0 63 +Infini
Dépat 09/03/2015 714RH 79 756359 756569 504873 504333 210 60 2857
Dépdt 05/03/2015  5673VG 79 339286 339634 504840 504873 348 33 9.48
Dépdt 09/03/2015  319IVN TS 277354 277987 504779 504340 633 61 9.64
Dépat 08/03/2015  2331VS 79 210000 210598 504721 504779 598 58 9.7
Dépdt 09/03/2015  5053VH 79 352077 352556 504652 504721 479 69 144
Dépdt 05/03/2015  8482VS 79 257385 257939 504573 504652 554 79 14.26
Dépdt 09/03/2015  CZ419QB 145239 145977 504503 504573 738 70 949
Dépdt 09/03/2015  BP 156 MZ 164429 165201 504435 504503 772 68 8.81
Dépdt 09/03/2015 CF 039 HX 269975 270798 504367 504435 823 65 8.26
Dépdt 08/03/2015  BW 972 AW 233000 233000 504301 504367 0 66 +Infini
Dépdt 06/03/2015  ALOTTNK 199409 199900 504235 504301 491 66 1344
Dépdt 06/03/2015  3806VG 79 285958 286427 504192 504235 469 43 9.17
Dépdt 06/03/2015  8386WVN 73 244258 244633 504132 504192 375 60 16
Dépdt 05/03/2015  BJ7/5WG 118085 118420 504100 504132 336 32 9.55
Afficherdu  01/01/2015 v | au  13/03/2015 v Nombre daffichage : Totauc:  8522km 1159 L 13,6 L/100

Pour

v

Lieu :

v (@) Trier leslistes parla pompe () Trier les listes parla date

Encart de gestion de carburant véhicule sur le formulaire de gestion de carburant.

Ce formulaire vous permet de synthétiser toutes les consommations de vos véhicules.
Cet encart est pourvu de :
- Une grande zone de liste, accueillant tous les renseignements :

- Le lieu concerné par la sortie carburant.

- La date de la sortie carburant.
- L'immatriculation du véhicule concerné.

- Les deux indications du compteur Véhicule (utilisé pour calculer la distance
parcouru).
- Les deux indications du compteur pompe (utilisé pour calculer la consommation).

- Calcul de la distance.

- Calcul de la consommation.

- Moyenne de consommation par kilométres.
- Une zone de paramétrage :

- Deux bornes » date » vous permettant de baliser la sélection.

- Modifier le nombre d'affichage.

- Pour peut désigner un seul véhicule.

- Le lieu indique le lieu du plein de carburant.

- Il est possible de trier les résultats a la pompe, ou par date.
- Une zone de cumul indiquant la totalisation de données entrées dans les listes.

- Deux boutons liés a deux actions :

- Rafraichir, qui vous permet de recharger l'encart.
- Nouvelle sortie, qui vous permet d'effectuer une nouvelle sortie de carburant a

I'aide du formulaire de sortie de carburant.

83



7.2.2 La partie Gestion de carburant véhicule - nouvelle sortie :

12/03/2015

Formulaire de sortie de carburant.

Ce formulaire vous permet d'effectuer une sortie de carburant.

Ce formulaire est divisé en 3 parties :
- Paramétres :
- Date, indique la date de la sortie carburant.
- Lieu, indique le lieu de la sortie carburant.
- Véhicule, indique le véhicule concerné par la sortie carburant.

- Compteur véhicule :
- Arrivée, champ rempli automatiquement lorsque vous sélectionnez le véhicule.
- Départ, correspond au kilométrage du véhicule lors de son départ de |'entreprise.

- Compteur pompe :

- Début, champ calculé systématiquement automatiquement.
- Fin, correspond au compteur de la pompe aprés le plein de carburant.
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7.2.3 La partie Gestion de stock carburant :

: @ la date du - 120372015 [E~

(Appuyez sur ENTREE
pour valider la date)
2150

Ajouter

Entrée le

25/02/2015
29/01/2015
05/01/2015
04122014
071172014
07/10/2014
16/09/2014
20/08/2014
09/07/2014
20/06/2014

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

Encart lié au stock de carburant.
Cet encart vous permet de gérer votre stock de carburant dans le cas ol vous possédez une cuve.
Cet encart est divisé en deux parties :
- Stock, il représente I'état de votre stock. Le stock est pourvu de 3 champs :

- La date et le champ texte indiqués en dessous sont liés. Le champ texte indique
I'état du stock carburant a la date indiquée par le champ date.
Le stock est calculé en fonction des livraisons entrées et des différents mouvements enregistrés dans
le lieu Dépét.

- Le stock actuel indiquera toujours le stock du moment.

- Livraison de gazole, constituée d'une zone de liste, indiquant toutes les livraisons de

gazole effectuées, renseigné par une date, une quantité et un montant.

Puis placées en bas des zones de liste, deux zones de total indiquant les cumuls.
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7.2.3.1 La partie Gestion de stock carburant - Nouvelle entrée de carburant :

Entrée de carburant

Date - 24/03/2015

Quantité -

Pnx au litre :

Valider Femer

Formulaire d'entré de carburant au stock.

Ce formulaire vous permet d'entrer dans la base de donnée une nouvelle entrée carburant dans
votre stock. Ainsi vous pourrez continuer a constater I'état de votre stock.

Ce formulaire est muni de 3 champs indiquant respectivement :

- La date de I'entrée au stock, ce champ sera utilisé par la suite lors des tris ou des recherches
de stock antérieur.

- La quantité de I'entrée au stock, ce champ indique la quantité de I'entrée et donc vous
permet d'indiquer la consommation de vos véhicules.

- Le prix au litre, ce champ vous permet de calculer un prix global de la facture ainsi que la
consommation et le co(t de vos véhicules.
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7.2.4 Lapartie Info de la gestion de carburant :

Information

Date Wehicule Muatif 2

24/03/205 2333W 73 POLLUTION
03/04/2015 239MVs 73 cT

21/05/2015 5673 VG 79 POLLUTION
30/06/2015 239MVs 73 cT

21/08/2015 93Vs 79 Ell W

Encart information de la gestion de carburant.
Cet encart est en réalité un agenda automatique de deux types d'événements :

- Contréle pollution.
- Contréle technique.

Ces champs sont déclenchés lorsque vous ajouter dans une fiche véhicule un controle pollution ou un
controle technique, l'applicatif scannera alors les différents frais, et lors d'une correspondance,
planifiera I'événement dans cet encart. Ainsi, vous garderez toujours un ceil sur vos différents
controles techniques et pollution.

Note : L'écart entre chaque controle est par défaut a 2 ans pour le contréle technique et 1 an pour le
contrdle pollution. Cet écart est modifiable dans la fenétre Configuration avancée de I'application
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8 La partie CERFA

Rechercher un CERFA

DICT 3
DT/DICT 3
ATU 3
VOIRIE 3
OT 3
REPOMDRE 3

Acceder au guichet unique

Acceder au fichier COMSTAT

Societe
Scan XML

Menu permettant d'accéder aux différentes fonctionnalités de la partie CERFA.

8.1 Lapartie DICT:

X Rechercher un CERFA

| DICT k Générer une DICT
DT/DICT r Historique des DICT envoyés
ATU k Historique des relances DICT envoyés
VOIRIE k Parcourir les modéles DICT

T

Menu permettant d'accéder aux différentes fonctionnalités de la partie DICT.
La partie DICT est divisée en 4 axes différents :

- Générer une DICT. Formulaire vous permettant de réaliser la prise en charge de votre
demande de type DICT.

- Historique des DICT envoyés. Formulaire vous permettant de consulter toutes les DICT
ayant été pris en charge ainsi que qu'envoyé par le systéme S2G.

- Historique des relances DICT envoyés. Formulaires vous permettant de consulter toutes les
relances DICT effectué par le systéme S2G.

- Parcourir les modeles DICT. Vous permet de consulter et charger les modéles DICT
enregistrés dans la base de données.
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8.1.1 Générer une DICT:

Charger un modele

'03/2015 [Ehd

mmune

plion par voi

dimpression des plans = Tale v M Couleur
M Souhat de plans vectonels  Aufornat [ RS PI—
Sélé 7 votre maitre doeuvre:

'O Responsable du projet. personne moral @ Responsable du projet, personne physique

Date pré de: - 04/04/2015 [E~
D o e

Générer une demande de voiie Enregistrer comme modele Valider

Formulaire de génération de DICT.

Ce formulaire est la copie conforme du fichier CERFA fourni par le gouvernement. Ainsi il est
susceptible de recevoir de multiple mise a jour ou évolution.

Ce formulaire est muni de 10 encarts :
- Archive DICT ou Fichier PDF, accueil I'archive provenant du guichet unique ou un fichier PDF
simple.
- DICT, contient les informations essentielles a la génération d'une DICT.
- Emplacement des travaux, contient des champs servant a localiser la demande.
- Souhaits pour le récépissé, contient les préférences de format.
- Travaux et leur calendrier, contient des informations propres au chantier.
- Signature de I'exécutant, contient la signature de la personne effectuant la demande.
- Mode d'envoi, sélection du mode d'envoi S2G.
- Parameétres additionnels de I'envoi, contient une zone de commentaire ou de piéce jointe
additionnelle.
- Sélectionner votre maitre d'ceuvre, vous permet de sélectionner un maitre d'ceuvre si
besoin (cette option n'est disponible en permanence, voire plus bas pour consulter les
conditions.)
- Envoi réalisé, contient une zone de journal vous permettant de consulter I'avancement de
la création de la DICT.

89



8.1.1.1 Générer une DICT - Encart Archive DICT ou Fichier PDF :

Chemin Archive DICT :

Parcourr

Encart vous permettant de spécifier vos fichiers source.

Cet encart vous permettra de sélectionner les fichiers source liés a la création de la DICT.

Ils peuvent étre :
- Un fichier zip obtenu via le Guichet Unique (INERIS - www.reseaux-et-canalisations.ineris.fr).
La DICT sera intégralement créée et archivée. C'est le processus classique de |'application.
- Un fichier PDF CERFA DICT obtenu sur le guichet unique seulement. La DICT sera seulement
lu et remplis, le fichier CERFA ne sera pas disponible a I'envoi automatique ni a l'archivage
automatique. C'est un processus détourné vous laissant libre choix. S2G n'effectuera que de
la saisie le fichier PDF sélectionné.

8.1.1.2 Générer une DICT - Encart DICT :

DICT
N* affaire de |'exécutant des travaux ; VEN Date de la déclargtion :  PEERAENE @

Nature de la déclaration (voir les codes au verso) : _ N* de consultation : _

Encart recevant les renseignements essentiels a une DICT.

Cet encart vous permet de débuter la création de votre DICT, en y indiquant plusieurs champs
essentiels a la création de votre DICT.
A la sélection d'une archive dans I'encart de sélection de fichiers source, cet encart sera pré-rempli.

Cet encart est constitué de :
- Un numéro d'affaire, c'est ce numéro-la qui sera principalement utilisé dans les formulaires
de recherche, ainsi que pour la liaison d'une DICT a un dossier.
- Nature de la déclaration, il s'agit d'un menu déroulant ne proposant que ce qui est
disponible dans le fichier CERFA.
- Date de la déclaration, le plus souvent le jour méme, c'est le jour qui correspond a la
création de la demande.
- Numéro de consultation, correspond au numéro de consultation visible sur le Service
gouvernemental du Guichet Unique (INERIS Construire sans détruire).
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8.1.1.3 Générer une DICT - Encart Emplacement des travaux :

Emplacement des travawx (si différent du projet de travaw)

Adresse (ou plage d'adre u lieu-dit™ :

Code paostal :

“obligateire =i l'emplacement n'a pas

Encart recevant les renseignements de localisation de votre DICT.

Cet encart vous permet d'indiquer la localisation de votre chantier.
A la sélection d'une archive dans I'encart de sélection de fichiers source, cet encart sera pré-rempli.

Cet encart est constitué de :
- Adresse du chantier.
- Code postal du chantier.
- Commune du chantier.

8.1.1.4 Générer une DICT - Encart Emplacement Souhaits pour le récépissé :

Souhaits pour le

Si mode de réception par voie électronique, précisez

Capacité d'impression des plans :  Taille : - B Couleur

B Scuhait de plans vectonels  Au format _

Encart recevant vos souhaits pour le récépissé.

Cet encart est un encart vous permettant d'indiquer vos préférences a I'exploitant pour qu'il puisse
vous envoyer une réponse détaillée et correspondant a votre demande.
A la sélection d'une archive dans I'encart de sélection de fichiers source, cet encart sera pré-rempli.

Cet encart est constitué de :
- Une zone de liste, mode de réception du récépissé souhaité, dans cette zone de liste n'est
accessible que les choix laissé par le fichier CERFA officiel.
- Une zone de liste, Taille, dans cette zone de liste n'est accessible que les choix laissé par le
fichier CERFA officiel.
- Une case a cocher Couleur, cochée par défaut.
- Une case a cocher Souhait de plans vectoriels, décochée par défaut.
- Une zone de liste, Au format, dans cette zone de liste n'est accessible que les choix laissé
par le fichier CERFA officiel.
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8.1.1.5 Générer une DICT - Encart détail des travaux :

Encart recevant les renseignements techniques liés au chantier.

Ce formulaire vous permet d'expliquer aux exploitants le type, la nature ainsi que les détails
techniques liés a vos travaux et qui pourrait aider I'exploitant a répondre a votre demande.
A la sélection d'une archive dans I'encart de sélection de fichiers source, cet encart sera pré-rempli.

Cet encart est constitué de :
- Cing zones de liste "Précisez les codes pour la nature des travaux", elle vous permet de
définir la ou les natures des travaux. La zone de liste ne contient que les possibilités offerte
par le CERFA officiel. Au moins un champ est obligatoire.
- Un champ texte déroulante "Décrivez les travaux", qui peut accueillir une description
textuelle rapide. Champ obligatoire.
- Dix zones de liste déroulante "Précisez les codes pour les techniques utilisées", elle vous
permet de définir la ou les techniques utilisées pour les travaux. La zone de liste ne contient
que les possibilités offertes par le CERFA officiel. Au moins un champ est obligatoire.
- Un champ texte "Autre, précisez la technique", vous permet de définir une autre technique
qui n'est pas spécifier dans les zones de liste. Champs facultatif.
- Un champ texte "Précisez, le cas échéant, la profondeur maximale d'excavation". Champs
facultatif.
- Une case a cocher, "Cochez en cas de modification du profil du terrain en fin de travaux”,
qui permet d'avertir I'exploitant de modification du terrain. Par défaut, cette case est
décochée.
- Un jeu de deux boutons radio Oui-Non "Résultats des investigations complémentaires
communiquées par le responsable du projet". Par défaut, la case Non est cochée.
- Un double champ texte "Distance minimale entre les travaux et la ligne électrique", vous
permettant d'indiquer les métres et les centimétres. Champ facultatif.
- Une case a cocher "Cochez si vous souhaitez les plans des réseaux électrique aériens". Par
défaut, cette case est décochée.
- Un champ date, vous permettant d'indiquer la date de commencement des travaux.
- Un champ texte "Durée du chantier".
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8.1.1.6 Générer une DICT - Encart détail des travaux :

Séléctionnez votre maitre doeuvre

Entreprise

(O Responsable du projet, personne moral @ Responsable du projet, personne physigue

Encart détaillant le donneur d'ordre ou maitre d'ceuvre.

Cet encart n'apparait que dans le cas ol vous devez modifier le numéro de consultation. Dans ce cas,
la demande ne sera peut-étre pas expressément reconnue de tous les systemes et il faudra indiquer
le maitre d'ceuvre pour faciliter le traitement de votre demande.

L'intégralité des champs se rempliront d'eux-mémes lorsque vous aurez indiqué le maitre d'ceuvre a
I'aide de la zone de liste placé en haut de cet encart.

Normalement votre base de données est mise a jour automatiquement et vous devriez trouver vos
maitres d'ceuvre de fagon rapide. Si ce n'est pas le cas vous pourrez intégrer de nouveaux maitres
d'ceuvre dans la base de données a I'aide du formulaire Société (voir page plus loin).

8.1.1.7 Générer une DICT - Encart détail des travaux :

Signature de |'exécutant des travalx et nom du signataire

o -

MNombre de pigces jointes, y compris les plans : _

Encart finalisant la demande de DICT.

Muni de deux champs, cet encart permet de finaliser la demande
A la sélection d'une archive dans I'encart de sélection de fichiers source, cet encart sera pré-rempli.

Cet encart est constitué de deux champs :
-Nom.

- Nombre de piece jointe, automatiquement calculé par S2G dans tous les cas.
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8.1.1.8 Générer une DICT - Encart parameétre additionnel de I'envoi :

Paramétres additionnels de I'envai

Message additionnel :

Pieces jointes additionelles

Parcourmr

Encart de parameétre additionnel pour la DICT.

Cet encart vous permet d'envoyer, en paralléle de votre demande, dans le méme mail ou le méme
jeu de fax.
Cet encart est constitué de :
- Un champ texte vous permettant de taper un texte personnalisé qui sera envoyé avec
votre demande dans le mail ou sur une nouvelle page en cas de FAX.
- Une zone de liste liée a un bouton Parcourir pour lier les fichiers de votre choix a cette
demande DICT, qui partira en pieces jointes par mail ou en fichier par FAX.

8.1.1.9 Générer une DICT - Encart mode d'envoi :

Mode d'ervoi

O Placerla DICT en attente d'envoi

@ Envoyer directement la DICT

Encart de sélection du mode d'envoi.

Vous permet de sélectionner la mode d'envoi, de la DICT.
Deux envois sont proposés, un type d'envoi est restreint :

- Placer la DICT en attente d'envoi. La DICT courante est placée en attente d'envoi. C'est-a-
dire que tout sera finalisé, il ne manquera plus que I'impulsion de I'envoi. Ce mode d'envoi
permet de vérifier et valider les destinataires ou l'intégrité des fichiers enregistrés. Tous les
utilisateurs ayant acces a la partie DICT peuvent utiliser cette option d'envoi. C'est I'option
sélectionnée par défaut.

- Envoyer directement la DICT. La DICT courante est directement envoyée a la validation du
formulaire. Seule une personne accréditée a I'envoi peut effectuer cette option.
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8.1.2 Historique des DICT :

Généré par Entreprise concemé Destination Envoyé par Envoyé le

RENAUD Pieme-Alexis
LAMBERTINI Catherin
LAMBERTINI Catherin
LAMBERTINI Catherin
REMNAUD Pieme-Alexis
REMAUD Pieme-Alexds
LAMBERTINI Robin

LAMBERTINI Catherin
LAMBERTINI Catherin

Formulaire recensant les DICT précédemment envoyées.

Ce formulaire vous permet de retrouver des fichiers DICT envoyés au préalable. Il s'agit ici d'un
formulaire général recensant toutes les demandes CERFA mais qu'il est possible de configurer pour
affiner la recherche.
Ce formulaire dispose de :
- Une partie haute, de configuration de la recherche.
Dans ce champ de recherche, plusieurs champs vous permettent d'affiner la
recherche.
- Un champ texte de recherche, vous permettant de taper n'importe quoi ayant un
guelconque rapport avec la demande recherchée
- Deux bornes de date permettant de limiter le nombre d'occurrence entre deux
dates
- Une zone de liste affichant les type de demande émise par l'application.
- Nombre d'affichage, un champ vous permettant tous simplement de sélectionner
le nombre d'affichage dans la zone de résultat. Plus il y a d'affichage, plus la
recherche peut étre longue.

- Une partie basse de résultat.
Dans cette partie basse il y a une partie gauche et une partie droite (le centre étant la
fleche).
- La partie gauche correspond aux renseignements généraux du dossier, ce sont les
renseignements essentiels
- La partie droite correspond aux détails des exploitants concernés par la DICT, ainsi
que le détail des envois propres a chaque exploitant.
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8.1.3 Historique des relances DICT :

Entreprise Date de la demiére relan... MNuméro DICT Muméno de dossier Destination 2
‘GRDF UNITE RESEAU GAZ PD... 12/03/2015 2015030300385T 406965815 14600433C GROF@demat protys fr
ORANGE 12/03/2015 2015030300385T 406965815 0140874137

ORANGE 11/03/2015 2015022700580T 407669 0140874137

ORANGE 11/03/2015 2015022700588T 407665815 0140874137

ERDF UNITE RESEAL PAYS D... 11/03/2015 2015022700588T 407669815 0344625436

ORANGE 11/03/2015 2015022700516T 407925 0140874137

ERDF UNITE RESEAL PAYS D... 11/03/2015 2015022700516 407925 0344625436

ORANGE 06/03/2015 2015021601734T 500755 0140874137

ERDF UNITE RESEAL PAYS D... 06/03/2015 2015021601734T 500755 0344625436

ORANGE 04/03/2015 2015021601699T 409552 0140874137

ORANGE 04/03/2015 2015021601734T 500755 0140874137

ERDF UNITE RESEAL PAYS D... 04/03/2015 2015021601734T 500755 0811370263

ORANGE 04/03/2015 2015021200417 Co1503 0140874137

ORANGE 02/03/2015 2015021200417 Co1503 0140874137

ORANGE 02/03/2015 2015021601714T 406659 0140874137

ORANGE 02/03/2015 2015021800686T 406965 0140874137

NORANGFE 203015 ANRZ1601RIST AGRGZ N14N874137 &

Formulaire de consultation des relances effectuées.

Ce formulaire recense toutes les relances effectué par I'application.
Ce formulaire dispose de deux parties :
- La partie haute, représentant la partie paramétrages de la recherche.
- Muni d'un champ texte de recherche, vous laissant libre de rechercher.

- Deux bornes de date permettant de baliser la recherche.

- La partie basse, représentant le résultat de la recherche et apportant les détails d'une
relance. Le double clic sur une ligne vous permet d'ouvrir le détail de la DICT.
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8.1.4 Historique des modeéles DICT :

Eclaration

Valider Fermer

Formulaire de recherche des modéles DICT.

Ce formulaire vous permet de rechercher les modeles précédemment enregistrés pour ensuite les
charger dans le formulaire de gestion de DICT.

Vous pourrez |'utiliser pour une nouvelle demande de DICT, ou pour consulter les renseignements
entrés dans le formulaire.

Ce formulaire fait aussi office de gestionnaire de modeéle DICT.
Ce formulaire est composé de deux parties :

- Une partie haute, de recherche, complétement libre, vous pouvez rechercher a l'aide du
critére de votre choix.

- Une partie basse, vous permettant de consulter le résultat de la recherche. Le double clic

sur une ligne ou le clic sur le bouton Valider (en bas du formulaire), vous permet d'ouvrir le
formulaire d'une nouvelle DICT.
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8.2 Lapartie DT/DICT :

Rechercher un CERFA

DICT

JERIFICATION
, Visualiser les masses de cables

| DT/DICT

Générer une DT/DICT

ATU
YQIRIE
oT

Historique des DT/DICT envoyes

Historique des relances DT/DICT envoyés
Parcourir les modeles DT/DICT

Menu permettant d'accéder aux différentes fonctionnalités de la partie DICT.

La partie DT/DICT est divisée en 4 axes :

- Générer une DT/DICT. Formulaire vous permettant de réaliser la prise en charge de votre

demande de type DT/DICT.

- Historique des DT/DICT envoyées. Formulaire vous permettant de consulter toutes les

DT/DICT ayant été pris en charge et envoyées par le systéme S2G.

- Historique des relances DT/DICT envoyées. Formulaire vous permettant de consulter

toutes les relances DT/DICT effectuées par le systéme S2G.

- Parcourir les modeéles DT/DICT. Vous permet de consulter et charger les modeéles DT/DICT

enregistrées dans la base de données.
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8.2.1 Générer une DT/DICT :

Parcourr

Charger un modéle

utant des travaux

Parcourir

O] Cochezs o B
Date pré i . |oosnois @
Durée du chartier - ol

Générer une demande de voire Enregistrer comme modéle Valider

Formulaire de génération de DT/DICT.

Ce formulaire est la copie conforme du fichier CERFA fourni par le Guichet Unique. Ainsi il est
susceptible de recevoir de multiples mises a jour ou évolution.

Ce formulaire est muni de 11 encarts :
- Archive DT/DICT ou Fichier PDF, accueil I'archive provenant du Guichet Unique ou un fichier
PDF simple.
- DT/DICT, contient les informations essentielles a la génération d'une DT/DICT.
- Sélectionner votre maitre d'ceuvre, vous permet de sélectionner un maitre d'ceuvre, et d'y
intégrer automatiquement ses coordonnées.
- Travaux et leur calendrier, contient des informations propres au chantier.
- Emplacement des travaux, contient des champs servant a localiser la demande.
- Souhait pour le récépissé, contient les préférences de format.
- Investigations complémentaires par le responsable du projet.
- Signature de I'exécutant, contient la signature de la personne effectuant la demande.
- Mode d'envoi, sélection du mode d'envoi S2G.
- Parametres additionnels de I'envoi, contient une zone de commentaire ou de piéce jointe
additionnelle.
- Envoi réalisé, contient une zone de journal vous permettant de consulter I'avancement de
la création de la DT/DICT.
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8.2.1.1 Générer une DT/DICT - Encart Archive DICT ou Fichier PDF :

Fichier POF

Chemn Archive DT/DICT e

Parcourir

Encart vous permettant de spécifier vos fichiers source.

Cet encart vous permettra de sélectionner les fichiers source liés a la création de la DT/DICT.
Ils peuvent étre :

- Un fichier zip obtenu via le Guichet Unique (vivement recommandé). La DT/DICT sera
intégralement créée et archivée. C'est le processus classique de I'application.

- Un fichier PDF CERFA DT/DICT obtenu sur le Guichet Unique seulement. La DT/DICT sera
seulement lue et remplie, le fichier CERFA ne sera pas disponible a I'envoi automatique ni a
I'archivage automatique. C'est un processus détourné vous laissant libre choix. S2G
n'effectuera que la saisie sur le fichier PDF sélectionné.

8.2.1.2 Générer une DT/DICT - Encart Archive DT/DICT ou Fichier PDF :

DT/DICT

N* affaire de |'exécutant des travaw : _ Date de la déclaration :  PLIERR LIRS

Encart recevant les renseignements essentielles a une DT/DICT.

Cet encart vous permet de débuter la création de votre DT/DICT, en y indiquant plusieurs champs
essentiels a la création de votre DT/DICT.

A la sélection d'une archive dans I'encart de sélection de fichiers source, cet encart sera pré-rempli.
Cet encart est constitué de :

- Un numéro d'affaire, c'est ce numéro qui sera principalement utilisé dans les formulaires
de recherche, ainsi que pour la liaison d'une DT/DICT a un dossier.

- Nature de la déclaration, il s'agit d'un menu déroulant ne proposant que ce qui est
disponible dans le fichier CERFA.

- Date de la déclaration, le plus souvent le jour méme, c'est le jour qui correspond a la
création de la demande.
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8.2.1.3 Générer une DT/DICT - Encart Sélectionnez votre maitre d'ceuvre :

ionnez votre maitre doeuvre

Ertreprie T

O Responsable du projet, personne moral

@ Responsable du projet, personne physique

Encart détaillant le donneur d'ordre ou maitre d'ceuvre.

Cet encart sert a spécifier votre donneur d'ordre, votre maitre d'ceuvre.

L'intégralité des champs se rempliront d'eux-mémes lorsque vous aurez indiqué le maitre d'ceuvre a
I'aide de la zone de liste placée en haut de cet encart.

Normalement votre base de donnée est mise a jour automatiquement et vous devriez trouver vos

maitres d'ceuvre de fagon rapide. Si ce n'est pas le cas vous pourrez intégrer de nouveaux maitres
d'ceuvre dans la base de données a I'aide du formulaire Société (voir page plus loin).

101



8.2.1.4 Générer une DT/DICT - Encart Travaux et leur calendrier :

Encart dédié aux détails des travaux prévus.

Ce formulaire vous permet d'expliquer aux exploitants le type, la nature ainsi que des détails
techniques liés a vos travaux et qui pourraient aider I'exploitant a répondre a votre demande.
A la sélection d'une archive dans I'encart de sélection de fichiers source, cet encart sera pré-rempli.

Cet encart est constitué de :
- Cing zones de liste "Précisez les codes pour la nature des travaux”, elle vous permet de
définir la ou les natures des travaux. La zone de liste ne contient que les possibilités offerte s
par le CERFA officiel. Au moins un champ est obligatoire.
- Un champ texte déroulante "Décrivez les travaux", qui peut accueillir une description
textuelle rapide. Champ obligatoire.
- Dix zones de liste déroulante "Précisez les codes pour les techniques utilisées", elle vous
permet de définir la ou les techniques utilisées pour les travaux. La zone de liste ne contient
que les possibilités offertes par le CERFA officiel. Au moins un champ est obligatoire.
- Un champ texte "Autre, précisez la technique", vous permet de définir une autre technique
qui n'est pas spécifier dans les zones de liste. Champ facultatif.
- Un champ texte "Précisez, le cas échéant, la profondeur maximale d'excavation". Champ
facultatif.
- Une case a cocher, "Cochez en cas de modification du profil du terrain en fin de travaux",
qui permet d'avertir I'exploitant de modification du terrain. Par défaut, cette case est
décochée.
- Un jeu de deux boutons radio Oui-Non "Résultat des investigations complémentaires
communiquées par le responsable du projet". Par défaut, la case Non est cochée.
- Un mini encart lié a la DT/DICT, un jeu de deux boutons radio Oui/Non, pour indiquer si
|'utilisation des techniques est avec ou sans tranchée de chaussée.
- Un double champ texte "Distance minimale entre les travaux et la ligne électrique", vous
permettant d'indiquer les métres et les centimétres. Champ facultatif.
- Une case a cocher "Cochez si vous souhaitez les plans des réseaux électrique aériens". Par
défaut, cette case est décochée.
- Un champ date, vous permettant d'indiquer la date de commencement des travaux.
- Un champ texte "Durée du chantier".
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8.2.1.5 Générer une DT/DICT - Emplacement des travaux :

Emplacement des travaux (si différent du projet de travawx)

“obligatoire si l'emplacement n'a pas

Encart recevant les renseignements de localisation de votre DT/DICT.

Cet encart vous permet d'indiquer la localisation de votre chantier.
A la sélection d'une archive dans I'encart de sélection de fichiers source, cet encart sera pré-rempli.

Cet encart est constitué de :
- Adresse du chantier.
- Code postal du chantier.
- Commune du chantier.

8.2.1.6 Générer une DT/DICT - Souhaits pour le récépissé :

ronique

d'impression des plans :  Taille : W Couleur

Envoi conjoint au maitre d'oeuvre B Souhait de plans vectoriels  Au format -

Encart recevant vos souhaits pour le récépissé.

Cet encart est un encart vous permettant d'indiquer vos préférences a I'exploitant pour qu'il puisse
vous envoyer une réponse détaillée et correspondant a votre demande.
A la sélection d'une archive dans I'encart de sélection de fichiers source, cet encart sera pré-rempli.

Cet encart est constitué de :
- Une zone de liste, mode de réception du récépissé souhaité, dans cette zone de liste ne
sont accessibles que les choix laissés par le fichier CERFA officiel.
- Une zone de liste, Taille, dans cette zone de liste ne sont accessibles que les choix laissés
par le fichier CERFA officiel.
- Une case a cocher Couleur, cochée par défaut.
- Une case a cocher Souhait de plans vectoriels, décochée par défaut.
- Une zone de liste, Au format, dans cette zone de liste n'est accessible que les choix laissés
par le fichier CERFA officiel.
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8.2.1.7 Générer une DT/DICT - Investigations complémentaires par le responsable du projet :

Investigations complémentaires par le responsable du projet (& remplir aprés réception du récépizse de DT)
Réalization d'investigations complémentaires & Cui QO MNon

Matif de réalisation ou non dinvestigations
complémentaires avant travaux :

Date des investigations complémentaires : 26/03/2015

B Investigations susceptibles de nécessiter une DICT.

B Envoi des résultats awx exploitants d'ouvrages et awx entreprises.

Encart recevant les paramétres correspondant a une éventuelle investigation complémentaire.

Cet encart vous permet de transmettre aux exploitants si vous avez besoin d'une réalisation
d'investigation complémentaires, ainsi que les détails de cet demande.

Cet encart est constitué de :

- Un jeu de deux bouton radio Oui/Non pour indiquer le besoin d'une réalisation
complémentaire. Par défaut, Non est sélectionné.

- Un champ texte, pour indiquer le motif de la réalisation d'investigation complémentaire.

- Un champ date pour indiquer la date des investigations complémentaires.

- Une case a cocher Investigation susceptible de nécessiter une DICT.

- Une case a cocher Envoi de résultats aux exploitants d'ouvrage et aux entreprises.

8.2.1.8 Générer une DT/DICT - Signature :

Encart finalisant la demande de DT/DICT.

Muni de deux champs, cet encart permet de finaliser la demande
A la sélection d'une archive dans I'encart de sélection de fichiers source, cet encart sera pré-rempli.

Cet encart est constitué de deux champs :

-Nom.
- Nombre de pieces jointes, automatiquement calculé par S2G dans tous les cas.
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8.2.1.9 Générer une DT/DICT - Paramétres additionnels :

Parcourmir

Encart de paramétres additionnels pour la DICT.

Cet encart vous permet d'envoyer, en parallele de votre demande, dans le méme mail ou le méme
jeu de fax.
Cet encart est constitué de :
- Un champ texte vous permettant de taper un texte personnalisé qui sera envoyé avec
votre demande dans le mail ou sur une nouvelle page en cas de FAX.
- Une zone de liste liée a un bouton Parcourir pour lier les fichiers de votre choix a cette
demande DT/DICT, qui partira en piéces jointes par mail ou en fichier par FAX.

8.2.1.10 Générer une DT/DICT - Mode d'envoi :

Encart paramétrant le mode d'envoi.

Vous permet de sélectionner la mode d'envoi, de la DT/DICT.
Deux envois sont proposés, un type d'envoi est restreint :

- Placer la DICT en attente d'envoi. La DT/DICT courante est placée en attente d'envoi. C'est a
dire que tout sera finalisé, il ne manquera plus que I'impulsion de I'envoi. Ce mode d'envoi
permet de vérifier et valider les destinataires ou l'intégrité des fichiers enregistrés. Tous les
utilisateurs ayant acces a la partie DICT peuvent utiliser cette option d'envoi. C'est 'option
sélectionnée par défaut.

- Envoyer directement la DICT. La DT/DICT courante est directement envoyée a la validation
du formulaire. Seule une personne accréditée a I'envoi peut effectuer cette option.

105



8.2.2 Historique des DT/DICT :

DICT enveyés
9 résultat poura rech

Date de la génération

Enttreprise concemé Destination Envoyé par Envoyé le

DT/DICT
DT/DICT
DT/DICT
DT/DICT
DT/DICT
DT/DICT
DT/DICT SELMANE Sylvain
DT/DICT SELMANE Sylvain
DT/DICT SELMANE Sylvain

Formulaire recensant les DT/DICT précédemment envoyées.

Ce formulaire vous permet retrouver des fichiers DT/DICT déja envoyés. |l s'agit ici d'un formulaire
général recensant toutes les demandes CERFA mais qu'il est possible de configurer pour affiner la

recherche.

Ce formulaire dispose de :

- Une partie haute, de configuration de la recherche.

Dans ce champ de recherche, plusieurs champs vous permettent d'affiner la
recherche.

- Un champ texte de recherche, vous permettant de taper n'importe quoi ayant un
guelconque rapport avec la demande Rechercher.

- Deux bornes de date permettant de limiter le nombre d'occurrence entre ces deux
dates.

- Une zone de liste affichant les type de demande émise par l'application.

- Nombre d'affichage, un champ vous permet tout simplement de sélectionner

le nombre d'affichage dans la zone de résultat. Plus il y a d'affichage, plus la
recherche sera longue.

- Une partie basse de résultat.

Dans cette partie basse il y a une partie gauche et une partie droite (le centre étant la
fleche).

- La partie gauche correspond aux renseignements généraux du dossier, ce sont les
renseignements essentiels.

- La partie droite correspond aux détails des exploitants concernés par la DT/DICT,
ainsi que le détail des envois propre a chaque exploitant.
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8.2.3 Historique des relances DT/DICT :

Afficher les DICT du : 01/01/2015  [E~ EETE 25/03/2015 [E~

Historique de
66 résultat pour la e : entre le 01/01/2015 et 25/03/
Entreprise Date de la demiére relan... MNuméro DICT Muméro de dossier Destination 2
‘GRDF UNITE RESEAU GAZ PD... 12/03/2015 2015030300385T 406969815 14600433C GROF@demat protys fr
ORANGE 12/03/2015 2015030300385T 406965815 0140874137
ORANGE 11/03/2015 2015022700580T 407669 0140874137
ORANGE 11/03/2015 2015022700588T 407669815 0140874137
ERDF UNITE RESEAU PAYS D... 11/03/2015 2015022700588T 407669815 0344625436
ORANGE 11/03/2015 2015022700516T 4075925 0140874137
ERDF UNITE RESEAU PAYS D... 11/03/2015 2015022700516T 407925 0344625436
ORANGE 06/03/2015 2015021601734T 500755 0140874137
ERDF UNITE RESEAU PAYS D... 06/03/2015 2015021601734T 500755 0344625436
ORANGE 04/03/2015 20150216016599T 409552 0140874137
ORANGE 04/03/2015 2015021601734T 500755 0140874137
ERDF UNITE RESEAU PAYS D... 04/03/2015 2015021601734T 500755 0811370263
ORANGE 04/03/2015 2015021200431T CO1503 0140874137
ORANGE 02/03/2015 2015021200417 CO1503 0140874137
ORANGE 02/03/2015 2015021601714T 406659 0140874137
ORANGE 02/03/2015 2015021800686T 406969 0140874137
NORANGFE 231015 AR 1R01RSST ANGA52 140874137 &
Fermer

Formulaire de consultation des relances effectuées.
Ce formulaire recense toutes les relances effectuées par I'application.
Ce formulaire dispose de deux parties :
- La partie haute, représentant la partie paramétrages de la recherche.
- Muni d'un champ texte de recherche, vous laissant libre de rechercher.

- Deux bornes de date permettant de baliser la recherche.

- La partie basse, représentant le résultat de la recherche et apportant les détails d'une
relance. Le double clic sur une ligne vous permet d'ouvrir le détail de la DT/DICT.

107



8.2.4 Historique des modéles DT/DICT :

Date de la déclaration

Valider Fermer

Formulaire de recherche des modéles DT/DICT.

Ce formulaire vous permet de rechercher les modeles précédemment enregistrés pour ensuite les
charger dans le formulaire de gestion de DT/DICT.

Vous pourrez l'utiliser pour une nouvelle demande de DT/DICT, ou pour consulter les
renseignements entrés dans le formulaire.

Ce formulaire fait aussi office de gestionnaire de modéle DT/DICT.

Ce formulaire est composé de deux parties :
- Une partie haute, de recherche, completement libre, vous pouvez rechercher a l'aide du
critére de votre choix.
- Une partie basse, vous permettant de consulter le résultat de la recherche. Le double clic

sur une ligne ou le clic sur le bouton Valider (en bas du formulaire) vous permet
d'ouvrir le formulaire d'une nouvelle DT/DICT.
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8.3 Lapartie ATU :

CERFA g

J»  Rechercher un CERFA /ERIFICATION
DICT v Visualiser les masses de cables
DT/DICT [ Suivie CERFA

| ATU b Générer un ATU

VOIRIE ’ Historique des ATU envoyés
DT L4 Parcourir les modéles ATU
REPOMDRE (W F&ponse en attente
Acceder au guichet unique Calculer
Acceder au fichier COMSTAT
Societe
Scan XML

Menu permettant d'accéder aux différentes fonctionnalités de la partie ATU.

La partie ATU est divisée en 3 axes différents :

- Générer une ATU. Formulaire vous permettant de réaliser la prise en charge de votre
demande de type ATU.

- Historique des ATU envoyés. Formulaire vous permettant de consulter tous les ATU ayant
été pris en charge ainsi qu'envoyé par le systéme S2G.

- Parcourir les modeles ATU. Vous permet de consulter et charger les modéles ATU
enregistrés dans la base de données.
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8.3.1 Générerun ATU :

. Avis informatif : PAE
CHANTIER TERMI|

nstitue pas une demande

ice (plusieurs cases peuvent

M Continuité du service public

Pieces joirtes additionel

Parcourir

Charger un models Enegistrer comme modele Vaider

Formulaire de génération d'ATU.

Ce formulaire est la copie conforme du fichier CERFA fourni par le gouvernement. Ainsi il est
susceptible de recevoir de multiple mise a jour ou évolution.

Ce formulaire est muni de 10 encarts :

- Archive ATU ou Fichier PDF, accueille I'archive provenant du Guichet Unique ou un fichier
PDF simple.

- Numéro de dossier, indique l'identité générique de I'ATU.

- Pour les réseaux sensibles, pour la sécurité uniguement, encart exclusivement lié a I'ATU.

- Justification de l'urgence.

- Personne ordonnant les travaux urgents.

- Travaux : Emplacement - Durée - Description, détails de la demande ATU.

- Signature de I'exécutant, contient la signature de la personne effectuant la demande.

- Mode d'envoi, sélection du mode d'envoi S2G.

- Parametres additionnels de I'envoi, contient une zone de commentaire ou de piéce jointe
additionnelle.

- Envoi réalisé, contient une zone de journal vous permettant de consulter I'avancement de
la création de la DT/DICT.
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8.3.1.1 Générer une ATU - Archive :

Archive

Parcourir

Encart vous permettant de spécifier vos fichiers source.

Cet encart vous permettras de sélectionner les fichiers source liés a la création de la ATU.
Ils peuvent étre :

- Un fichier zip obtenue via le guichet unique (vivement recommandé). La ATU sera
intégralement créer et archiver. C'est le processus classique de I'application.

- Un fichier PDF CERFA ATU obtenu sur le guichet unique seulement. L'ATU sera
seulement lu et remplis, le fichier ATU ne sera pas disponible a I'envoi automatique ni a
I'archivage automatique. C'est un processus détourné vous laissant libre choix. S2G
n'effectuera que de la saisie sur le fichier PDF sélectionné.

8.3.1.2 Générer une ATU - Numéro de dossier :

Mumero de dossi

Muméro de dossier : M* de consultation : _

Encart Numéro de dossier, permettant de renseigner l'identité de la demande.

Cet encart vous permettra de définir I'identité de votre demande.
Cet encart est constitué de :

- Un champ texte numéro de dossier, vous permettant de raccrocher cette demande a une
demande existant dans votre base de données (DOSSIER).

- Un champ numéro de consultation, vous permettant d'enregistrer ce numéro pour ensuite
retrouver plus simplement votre demande.
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8.3.1.3 Générer une ATU - Pour les réseaux sensibles :

Pour les réseawx sensibles pour la sécunité uniguement

O Aviz informatif : PAS DE REPONSE A FOURMIR 0 Demande d'information : REPONSE ATTENDUE
CHAMNTIER TERMINE CHANTIER AVENIR

Le présent avis ne constitue pas une demands : e d'informations aux
vant travaw.

Contact le

Mom du représentant de |'exploitant contacté :

Si le démamage des travawx est prévu dans un délai

supéreur 3 1 joumée ouvrée et sile présent avis est

transmis par voie dématénalisée e contact de

Date contact téléphaonique ; |"eseploitant sur le numéno d'urgence n'est pas
obligatoire) |'exploitant doit foumir les informations

Heure contact téléphonique : : utiles & la réalisation des travawx en sécurnté au plus

Encart uniquement destiné aux réseaux sensibles.

Cet encart permet d'alerter les exploitants de type Sensible a certains renseignements particuliers.
Attention, sur l'image, les deux options sont cochées, ces deux boutons ne peuvent étre cochés en
méme temps et sont ici cochés en méme temps pour présenter les différentes options.

Cet encart est divisé en deux parties :
- La partie gauche, Avis informatif : L'encart du dessous apparait alors, il est nécessaire
d'entrer les informations du contact a I'aide :
- Du nom du représentant de I'exploitant contacté
- La date du contact téléphonique.
- L'heure du contact téléphonique.

- La partie droite, Demande d'information. L'encart du dessous d'information apparait alors,
ce n'est qu'une indication sur la marche a suivre. Vous n'avez rien a renseigner.

8.3.1.4 Générer une ATU - Urgence :

Justification de I'urgence (plusieurs cases peuvent étre cochées)

B Sécunté B Sauvegarde des personnes ou des biens

B Continuité du service public M Cas de force majeurs

Encart destiné a justifier I'urgence.

Un ATU est un attachement d'urgence, un ATU ne peut étre déclaré par n'importe quel dossier, il
faut absolument une justification. Cet encart vous permet a travers différentes case a cocher de
définir votre urgence.
Cet encart est constitué de:
- 4 cases a cocher :
- Sécurité,
- Continuité du service public,
- Sauvegarde des personnes ou des biens
- Cas de force majeure.

Plusieurs cases peuvent étre cochées, mais vous devez en cocher au moins une pour que la demande
soit valide.
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8.3.1.5 Générer une ATU - Personne ordonnant les travaux urgents :

Encart destiné a la définition de l'identité du demandeur.

Cet encart permet de spécifier et d'authentifier votre demande a travers votre identité ainsi que
I'identité de votre exécution de travaux.

L'encart lié a la personne est constitué de :
- Un champ texte Nom (ou dénomination).
- Un numéro de rue.
- Un complément d'adresse.
- Une voie.
- Un code postal.
- Une ville / commune.
- Un lieu-dit / BP si besoin.
- Un Pays.
- Un numéro de SIRET.
- Un nom qui pourrait éventuellement étre contacté.
- Un numéro de téléphone.
- Un numéro de FAX.
- Un courriel.

Vient ensuite I'encart vous permettant de définir I'entreprise exécutante des travaux, constitué de :
- Un champ nominatif.
- Une adresse.
- Un code postal.
- Une ville / Commune.
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8.3.1.6 Générer un ATU - Travaux :

Code postal :

Moyens mis en oeuvre :

Encart destiné a la définition de l'identité du demandeur.

Cet encart est présent pour définir les paramétres de géo localisation de votre demande ATU, ainsi
gue les renseignements sur le commencement et la durée de I'ATU.

Cet encart est constitué de :
- L'adresse du chantier.
- Le code postal de la commune du chantier.
- La commune du chantier.
- La date de début des travaux.
- L'heure de début des travaux.
- La durée des travaux (en demi- journée(s)).
- Les moyens mis en ceuvre.

8.3.1.7 Générer une ATU - Signature :

Signature du commanditaire ou de son représentant

Nom A

Encart finalisant la demande de I'ATU.

Muni d'un champ, cet encart permet de finaliser la demande
A la sélection d'une archive dans I'encart de sélection de fichiers source, cet encart sera pré remplis.

Cet encart est constitué d'un seul champ :
-Nom.
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8.3.1.8 Générer une ATU - Parameétre additionnel :

Paramétres additionnel de 'envoi

Message additionnel :

Fieces jointes additionel

Parcoumr

Encart de parametres additionnel pour I'ATU.
Cet encart vous permet d'envoyer, en paralléle de votre demande, dans le méme mail ou le méme
jeu de fax.
Cet encart est constitué de :

- Un champ texte vous permettant de taper un texte personnalisé qui sera envoyé avec
votre demande dans le mail ou sur une nouvelle page en cas de FAX.

- Une zone de liste liée a un bouton Parcourir pour lier les fichiers de votre choix a cette
demande ATU, qui partira en pieces jointes par mail ou en fichier FAX.
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8.3.1.9 Générer une ATU - Mode d'envoi :

Mode d'envai

O Placer 'ATU en attente d'envoi

@ Envoyer directement 'ATU

Encart paramétrant le mode d'envoi.

Vous permet de sélectionner la mode d'envoi, de I'ATU.
Deux envois sont proposés, un type d'envoi est restreint :

- Placer I'ATU en attente d'envoi. L'ATU courante est placé en attente d'envoi. C'est a dire
gue tout sera finalisé, il ne manquera plus que l'impulsion de I'envoi. Ce mode d'envoi
permet de vérifier et valider les destinataires ou l'intégrité des fichiers enregistrés. Tous les
utilisateurs ayant acces a la partie ATU peuvent utiliser cette option d'envoi. C'est |'option
sélectionné par défaut.

- Envoyer directement I'ATU. L'ATU courant est directement envoyé a la validation du
formulaire. Seule une personne accréditée a I'envoi peut effectuer cette option.
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8.3.2 Historique ATU :

1 résultat pour la recherche : entre le 01/01/

N° Dossier o Généré Entreprise concemé Destination Envoyé par Envoyé le
Commune de Mol Pareds irie-moil d ELMANE Sylvain 23/10/2014
SAUR GRAND OUEST dict@saurfr SELMANE Sylvain 23/10/2014
ERDF UNITE RESEAU PAYS DE LA LOIR| 6027635 ERDFNAT@demat o) SELMANE Sylvain 23/10/2014
Movileron-en-Pareds mainie mouileron-en-pareds @a|| SELMANE Sylvain 23/10/2014

Formulaire recensant les DT/DICT précédemment envoyés.

Ce formulaire vous permet retrouver des fichiers ATU envoyé au préalable. Il s'agit ici d'un formulaire
général recensant toutes les demandes CERFA mais qu'il est possible de configurer pour affiner la
recherche.

Ce formulaire dispose de :

- Une partie haute, de configuration de la recherche.
Dans ce champ de recherche, plusieurs champs vous permettent d'affiner la
recherche.
- Un champ texte de recherche, vous permettant de taper n'importe quoi ayant un
quelconque rapport avec la demande recherchée.
- Deux bornes de date permettant de limiter le nombre d'occurrence entre ces deux
dates.
- Une zone de liste affichant les types de demande émise par I'application.
- Nombre d'affichage, un champ vous permet tout simplement de sélectionner
le nombre d'affichage dans la zone de résultats. Plus il y a d'affichage, plus la
recherche peut étre longue.

- Une partie basse de résultat.
Dans cette partie basse il y a une partie gauche et une partie droite (le centre étant la
fleche).
- La partie gauche correspond aux renseignements généraux du dossier, ce sont les
renseignements essentiels.
- La partie droite correspond aux détails des exploitants concerné par I'ATU,
ainsi que le détail des envois propre a chaque exploitant.

117



8.3.3 Historique des modeéles ATU :

Date de la déclaration

Valider Fermer

Formulaire de recherche des modeéles ATU.

Ce formulaire vous permet de rechercher les modeles précédemment enregistrés pour ensuite les
charger dans le formulaire de gestion d” ATU.

Vous pourrez I'utiliser pour une nouvelle demande ATU ou pour consulter les renseignements entrés
dans le formulaire.
Ce formulaire fait aussi office de gestionnaire de modele ATU.

Ce formulaire est composé de deux parties :

- Une partie haute, de recherche, completement libre, vous pouvez rechercher a I'aide du
critére de votre choix.

- Une partie basse, vous permettant de consulter le résultat de la recherche. Le double clic

sur une ligne ou sur le bouton Valider (en bas du formulaire), vous permet d'ouvrir le
formulaire d'une nouvelle ATU.
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8.4 Lapartie VOIRIE :

J»  Rechercher un CERFA /ERIFICATION
DICT ’ Visualizer les masses de cables
DT/DICT Sl suivie CERFA - |

ATU 3
Helance -
VOIRIE k Générer une demande de voirie
oT r Générer une dernande d'arrété de police de la circulation
REPOMNDRE r Historique des voirie envoyés

Acceder au guichet unique Historique des voirie générés

Acceder au fichier COMSTAT Parcourir les modéles de vairie

Parcourir les modéeles d'arrété de police de la circulation

Societe
Scan XML | I

Menu permettant d'accéder aux différentes fonctionnalités de la partie VOIRIE.

La partie VOIRIE est divisée en 6 axes différents :

- La partie VOIRIE est capable de remplir deux types de CERFA différents :
- La demande de voirie.
- La demande d'arrété de police de la circulation.
- L'historique des demandes de VOIRIE envoyés.
- L'historique des demandes de VOIRIE générés.
- Parcourir les modeéles correspondants aux demandes de voirie.
- Parcourir les modeéles correspondants aux demandes d'arrété de police de la circulation.
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8.4.1 La partie génération de voirie :

Pagon’

RUE GEDEON OUVRARD

Enrciitdeldignenert | | m . m L m
() Station service ) Renouvellement () Création

O Aures | |
Daie prévus de début d'application 01/04/2015 [~ | Dude dspplicationenjours: | |

Charger un modele Enregistrer comme modele Fermer

Formulaire de génération de voirie.

Ce formulaire est divisé en 3 pages / onglets bien distinct, reflétant exactement le formulaire CERFA
mis a disposition par le gouvernement.

Page il Pager

Onglet du formulaire de génération de voirie.

Ces onglets correspondent a :
- La premiére page, munie de 4 encarts.
- La seconde page, munie de 6 encarts.
- La page finalisation, munie de 8 encarts.
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8.4.1.1 La partie génération de voirie - Page n°1 :

8.4.1.1.1 La partie génération de voirie - Page n°1 - Le demandeur :

REMALID

F|

RUE GEDEON OUVRARD

COULONGES-SUR-L AUTIZE

sttp ot @wanadoo fr

Encart lié aux renseignements sur le demandeur.

Cet encart correspond aux informations demandées par le CERFA officiel pour valider votre demande
de VOIRIE.

Si vous avez correctement paramétré le logiciel et configuré I'encart Ma Société (voir page 4), cet
encart sert automatiquement complété et ne demandera aucune saisie supplémentaire de votre part.

8.4.1.1.2 La partie génération de VOIRIE - Page n°1 - Le bénéficiaire :

Liew dit : | |
Code Postal : ! Vil : ! |
Pays: | |
Téléphone : | . Indicatf Pays: | |

Encart identifiant le bénéficiaire du formulaire de génération de voirie.
Cet encart est a remplir dans l'unique cas ou vous effectuer la demande de voirie pour une autre
société que vous. Dans le cas ou vous effectuez la demande pour votre société, ce champ est

facultatif.

Cet encart requiert les mémes champs que I'encart Le demandeur.
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8.4.1.1.3 La partie génération de VOIRIE - Page n°1 - La localisation :

Encart définissant I'emprise de la demande de voirie.

Cet encart vous permet de définir la localisation de votre demande de voirie.
Cet encart est constitué de:

- 4 champs texte vous permettant de définir le numéro de la route, de I'autoroute ou de la
voie communale, champ facultatif.

- Un jeu de 2 boutons radio Hors Agglomération / En Agglomération, champ facultatif.
- Une ligne concernant le Point de Repére d'origine, champ facultatif.

- Une ligne concernant le Point de Repére de fin, champ facultatif.

- L'adresse détaillée de la localisation de la demande de voirie, champ obligatoire.

- Les numéros des documents d'urbanisme antérieurs s’ils existent, champ facultatif.

- Les références cadastrales, champ facultatif.
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8.4.1.1.4 La partie génération de VOIRIE - Page n°1 - Nature des travaux :

MNature et date des travalx
[ ] Pose de compteur / branchement awx réseatn
Pose de clétures Pose de portail (portillon) Plartation

En retrait de |'alignement m m m

[ | Dépét ou stationnemert | | Sailie ou Suplomb [ | Aménagement d'accés | | Ouvrage divers
() Station service () Renouvellement () Création

) Autres

Date prévue de début d'application |01/04/2015 [J= | Durée d'application en jours

Encart définissant la nature des travaux concernant la demande de voirie.

Cet encart vous sers a décrire les travaux que vous allez effectuer, ce qui aidera la Mairie a répondre
a votre demande de voirie.

Cet encart est constitué de :

- Une case a cocher en entéte Pose de compteur / branchement aux réseaux. La case est
décochée par défaut.

- Un tableau a 2 lignes et 3 colonnes. Définissant différents criteres. Ces champs sont
facultatifs.

- 4 cases a cocher différentes, définissant différents type de travaux. Par défaut toutes les
options sont décochées. Plusieurs options peuvent étre sélectionnées.

-3 boutons radio différents définissant le type d'installation. Par défauts aucune option n'est
sélectionnée. Une seule option peut étre cochée. Dans le cas de la sélection Autre, vous

devrez renseigner le champ texte Autres.

- La date prévue du début des travaux ainsi que la durée des travaux.

123



8.4.1.2 La partie génération de voirie - Page 2 :

Fagon2

["] Plan des ouvrages projetés 1/200 ou 1/500&me
[] Cahiers des coup: iques de ées 1/50eme

el z . . [ ] Plan de détails de franchissemert des points singuliers 1/50éme
[] Eaupotable  [] Eaupluvisles [ ] GDF [[] Opérateurs réseaux P e EndF o .

L Eaucusées [ EDF e | [ 1/200cu 1/5006ms

Sous accotement ou trottoirs

Sous Voirie
e T e

Charger un modele Enregistrer comme modele

Page 2 du formulaire de génération de voirie.

8.4.1.2.1 La partie génération de voirie - Page 2 - Dépot ou stationnement :

Encart dépét stationnement de la demande de voirie.

Cet encart vous permet de définir votre mode de stationnement. Cela permet aux Mairies
répondantes de fournir une réponse et des renseignements détaillés.

Cet encart est constitué de :
- Un jeu de 2 boutons radio, correspondant a une demande initiale ou une prolongation
de demande, dans le cas d'une prolongation, la référence du permis est requise. Par défaut

Demande Initiale est cochée. Vous ne pouvez sélectionner qu'une seule option.
- Un jeu de 9 cases a cocher permettant de définir la nature du dépot ou stationnement.
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8.4.1.2.2 La partie génération de voirie - Page 2 - Saillie ou surplomb :

Encart détaillant la saillie ou le surplomb de la demande de voirie.

Pour détailler votre demande de voirie, il est important de donner les détails de la saillie ou
surplombs.
Cet encart est constitué de 4 champs texte définissant :

- La largeur de la voie.

- La largeur de la saillie.

- La largeur des trottoirs.

- La hauteur sous saillie.

8.4.1.2.3 La partie génération de voirie - Page 2 - Aménagement d'acceés :

Encart détaillant I'aménagement d'accés au chantier.

Cet encart vous permet de spécifier les détails d'acces a votre chantier.
Cet encart est constitué de :
- Un jeu de 2 boutons radio :
- Avec franchissement de fossé, ce boutons radio est relié a 4 champs texte.
- Sans franchissement de fossé, ce bouton radio est relié a 1 champs texte.
Par défaut, aucun des deux boutons radio ne sont cocher. Vous ne pouvez sélectionner
gu'une seule option en ce moment.
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8.4.1.2.4 La partie génération de voirie - Page 2 - Ouvrage divers :

Quvrages divers
() Travawmx sur ouvrage existants ) Installation nouvelle
Réseaux aérens ou soutemains ou branchement -
[ ] Eawcusées [ | EDF [ Autres (& préciser) | |
Sous Voire Sous accotement ou trottoirs
Tranchée longitudinale | | métre(s) | | métre(s)

Encart absorbant les détails d'ouvrage divers.

Cet encart est constitué de :

- Un jeu de 2 boutons radio Travaux sur ouvrage existants, Installation nouvelle. Par défaut
aucune option n'est sélectionnée mais une seule option peut étre sélectionnée.

- Un jeu de 7 cases a cocher. Par défaut aucune option n'est sélectionnée. Plusieurs options
peuvent étre sélectionnées. Si la case Autres est sélectionnée, le champ texte lié a la case
Autres doit étre renseigné.

- Un ligne correspondant a la tranchée longitudinale, pour Sous Voirie ainsi que Sous -
accotement ou trottoirs.

Suite de I'encart Ouvrage Divers.

- Un tableau de deux lignes et deux colonnes.

- Un jeu de 5 boutons radio, définissant I'aménagement de surface ou équipements. Par
défaut, aucune option n'est sélectionnée. Une seule option simultanée. Si l'option Autres est
sélectionnée, vous devrez renseigner le champ texte lié a ce bouton radio.
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8.4.1.2.5 La partie génération de voirie - Page 2 - Piéces jointes :

Encart précisant les piéces jointes.

Cet encart va vous permettre de sélectionner et de vous indiquer quels piéces jointes et avec quelles
spécifications vous devrez envoyer vos pieces jointes. Cela permettra a la mairie répondante de
simplifier votre demande et de permettre une réponse plus rapide.

Cet encart est constitué de :

- Un jeu de 8 cases a cocher. Par défaut, aucune case n'est sélectionnée. Attention, si une
case est cochée les piéces jointes liées a votre dossier doivent apparaitre en conséquence.
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8.4.1.3 La partie génération de voirie - Finalisation :

Page n°2 | Finalisation

Representant du demandeur manguant.

/T IMPORTANT /1 Numéro de Iz route manquant

/M IMPORTANT /1 Hors agglomération / En agglomération non précisé
/M IMPORTANT /1 Numéra de |z voie du chantier concemé manguant.
A IMPORTANT /1% Vioie du chantier conceme manguante.
/MIMPORTANT /1N Code postal du chartier concemé manquante.

Aucune nature du dépdt ou stationnement n'a été sélectionné.

Vous n'avez pas sélectionner le type d'ouvrage (existant ou nouvelle installation).
Vous n'avez sélectionner aucun réseau aénens ou soutemains ou branchement
Wous n'avez sélectionné aucun aménagement de suface ou equipement

Viderla liste Supprimer une PJ Parcourmr

Signature

[ J'atteste de I'sxactitude des informations foumies

A: | \ Le:  |01/04/2015 B~
fon e

Charger un modele Enregistrer comme mi

Page de finalisation de la génération de voirie.

8.4.1.3.1 La partie génération de voirie - Finalisation - Contrdle de saisie page n°1 :

Representant du demandeur manquart.

AIMPORTANT A1 Muméno de la route manguant.

A IMPORTANT /1% Hors agglomération / En agglomération non précise.
AIMPORTANT /1% Muméro de la voie du chantier concemé manguant.
AVIMPORTANT /1 Vaie du chantier concemé manguante.
AMIMPORTANT /1% Code postal du chantier concemé manguante.

Encart de contréle de saisie de la page n°1.
Lorsque l'utilisateur ouvre la page finalisation, S2G vérifie les champs que vous avez remplis en Page

n°1, et ceux qui sont restés vides. S2G vous dresse alors une liste des champs vides, avec une
indication d'importance.

8.4.1.3.2 La partie génération de voirie - Finalisation - Controle de saisie page n°2 :

Aucune nature du dépdt ou stationnement n'a &té sélectionné.
Wous n'avez pas sélectionner le type d'ouvrage (existant ou nouvelle installation).
Vous n'avez sélectionner aucun résealx agnens ou soutemains ou branchement.

Yous n'avez sélectionné aucun ameénagement de suface ou equipement.

Encart de contréle de saisie de la page n°2.
Lorsque l'utilisateur ouvre la page finalisation, S2G vérifie les champs que vous avez remplis en page

2, et ceux qui sont restés vides. S2G vous dresse alors une liste des champs vides, avec une indication
d'importance.
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8.4.1.3.3 La partie génération de voirie - Finalisation - Pieces jointes additionnel :

Piece jointes additionnel

Encart permettant de spécifier des piéces jointes additionnelles.

Cet encart vous permet de lier des pieces jointes supplémentaires au CERFA généré par I'application.
Par exemple, dans la page 2, vous avez le choix de cocher des cases pour sélectionner des PJ. En page
2, vous dites que vous les joignez avec la demande, et dans cet encart vous joignez les plans
directement (les 2 actions sont complémentaires et doivent étre effectuées en parallele).

Les pieces jointes sélectionnées seront automatiquement attachées au dossier envoyé.

Cet encart est constitué de 4 éléments :
- Une zone de liste contenant toutes les piéces jointes lié a cette demande de voirie.
- Une bouton vider la liste permettant de vider I'intégralité de la liste.

- Supprimer une PJ, permet de supprimer la piece jointe sélectionnée.
- Parcourir, permet de sélectionner de nouvelles pieces jointes.

8.4.1.3.4 La partie génération de voirie - Finalisation - Signature :

Signature

[] Jatteste de |'exactitude des informations fourmies

A = 01/04/2015 Elr
MNom : Prénam :

Qualité :

Encart finalisant la demande de voirie.

Cet encart sert a authentifier le demandeur. Cet encart est obligatoire.

Cet encart est constitué de:
- Une case a cocher J'atteste de I'exactitude des informations fournies. Par défaut cette case
est décochée. Tant que cette case n'est pas cochée, la demande de voirie ne pourra pas étre
validée par l'application.
- Un champ texte A, destiné a recevoir le lieu de la déclaration.
- Un champ date pour déterminer le jour de la déclaration (le jour méme dans la plupart du
temps).
- Deux champs texte pour votre Nom et votre Prénom.
- Votre qualité au sein de votre entreprise.
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8.4.1.3.5 La partie génération de voirie - Finalisation - Piéces jointes a la demande :

Encart de liaison de plan automatique.

Cet encart vous permet de lier automatiquement des plans et ce, simplement.

En utilisant les informations que vous avez rentrées en Page n°1, en ville et adresse ou en point de
coordonnées direct dans I'encart Piéces Jointes a la demande. |l est conseillé d'utiliser les points de
coordonnées pour une géo localisation plus précises.

Dans cet encart, plusieurs options sont disponibles :

- Deux cases a cocher, Vue standard et Vue aérienne. Par défaut les deux cases sont cochées.
Ces deux cases vous permettent d'obtenir deux types d'affichages différents pour vos plans.

- Deux boutons radio concernant le type d'affichage, sur 1 seule page ou sur 2 pages. Sur
deux pages, vous aurez une meilleure lisibilité du plan, mais une piéce jointe de plus est plus
lourde. Si vous sélectionnez I'affichage sur une seule page, I'application fusionnera les deux
images pour réduire le poids des piéces jointes.

- Le champ texte Nombre de pieces jointes est un champ calculé automatiquement
indiquant le nombre de piéces jointes que vous allez envoyer a votre répondeur.

- Le champ texte description des piéces jointes, vous permettant d'écrire une description un
peu plus détaillée concernant les pieces jointes que vous allez lier a votre dossier.

- Deux champs texte latitude et longitude, permettant de paramétrer les coordonnées
d'extraction de plan.
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8.4.1.3.6 La partie génération de voirie - Finalisation - Parameétres :

Paramétres

Muméro de dossier
[ | Archiver le fichier généré danz |a partie Archive de I'application

[ | Lié cette demande de voirie & un dossier. Dossier :

Encart de paramétrages du dossier par rapport a I'application.

Cet encart vous permet de lier la demande de voirie courante a d'autres modules de I'application.

Cet encart est constitué de :
- Un champ texte, pour noter un numéro de dossier et étiqueter un numéro a votre
demande de voirie.
- Une case a cocher Archiver le fichier généré dans la partie Archive de I'application, vous
permet d'archiver automatiquement votre demande de voirie dans le module ARCHIVE de
I'application.
- Une case a cocher Lier cette demande de voirie a un dossier. Vous permettant de lier un
dossier du module DOSSIER et d'indiquer le numéro de dossier dans le champ texte.

8.4.1.3.7 La partie génération de voirie - Finalisation - Destination :

Destination
Ville conceme : W
Destination :

i®) Placer la demande en attente d'envoie (| Envoyer directement la demande

Encart définissant la destination de I'envoi.

Cet encart vous permet de définir la ou S2G va envoyer la demande de VOIRIE.

Lorsque vous avez remplis la ville et I'adresse en Page n°1, S2G a rechercher les correspondances
dans sa base de données et vous les propose dans la zone de liste déroulante.

S2G favorisera en permanence le mail, dans le cas d'une absence de mail, S2G effectuera I'envoi par
FAX.

Une fois la destination choisie, s'offre a vous deux choix :

- Placer la demande en attente d'envoi. La demande courante est placée en attente d'envoi.
C'est a dire que tout sera finalisé, il ne manquera plus que I'impulsion de I'envoi. Ce mode
d'envoi permet de vérifier et de valider les destinataires ou l'intégrité des fichiers enregistrés.
Tous les utilisateurs ayant accés a la partie VOIRIE peuvent utiliser cette option d'envoi. C'est
I'option sélectionnée par défaut.

- Envoyer directement la demande. La demande courante est directement envoyer a la
validation du formulaire. Seule une personne accréditée a I'envoi peut effectuer cette option.
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8.4.1.3.8 La partie génération de voirie - Finalisation - Détails des opérations :

Détails des opérations

Encart d'indication de I'avancée du processus.

Cet encart est a but purement informatif. Au clic sur le bouton Valider (visible sur la capture d'écran),
S2G enclenche la procédure de rédaction de votre demande CERFA VOIRIE.
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8.4.2 La partie génération d'arrété de police de la circulation :

Pagen't

RUE GEDEON QUVRARD
TOURTERON

FRANCE

% Dt e de it de e PRI

\—“ Durée de laréglementation frs): | | Date de début deré fon (02042015 (G~

T T
| \

Charger un modele Enregistrer comme modele Fermer

Formulaire de génération de voirie.

Ce formulaire est divisé en 3 pages / onglets bien distincts, reflétant exactement le formulaire CERFA
mis a disposition par le gouvernement.

I Pagen*1 | Pagen®2 | F‘n:—.isajonl

Onglet du formulaire de génération de voirie.

Ces onglets correspondent a :
- La premiére page, muni de 5 encarts.
- La seconde page, muni de 3 encarts.
- La page finalisation, muni de 8 encarts.
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8.4.2.1 La partie génération d'arrété de police de la circulation - Page n°1 :

8.4.2.1.1 La partie génération d'arrété de police de la circulation de voirie - Page n°1 - Le
demandeur :

RUE GEDEON OUVRARD

COULONGES-SUR-L AUTIZE

gttp ot @wanadoo fr

Encart lié aux renseignements sur le demandeur.

Cet encart correspond aux informations demandées par le CERFA officiel pour valider votre demande
de VOIRIE.

Si vous avez correctement paramétré le logiciel et configuré I'encart Ma Société (voir page 4), cet
encart sert automatiquement complété et ne demandera aucune saisie supplémentaire de votre part.

8.4.2.1.2 La partie génération d'arrété de police de la circulation de voirie - Page n°1 - Le
bénéficiaire :

Lieu dit : | |
Code Postal : | ' Ville : | |
Pays : | |
Téléphone : | | Indicatf Pays : | |

Encart identifiant le bénéficiaire du formulaire de génération d'arrété de police de la circulation de
voirie.

Cet encart est a remplir dans l'unique cas ou vous effectuer la demande de voirie pour une autre
société que vous. Dans le cas olu vous effectuez la demande pour votre société, ce champ est

facultatif.

Cet encart requiert les mémes champs que I'encart Le demandeur.
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8.4.2.1.3 La partie génération d'arrété de police de la circulation de voirie - Page n°1 - La
localisation :

Encart définissant I'emprise de la demande de d'arrété de police de la circulation de voirie.

Cet encart vous permet de définir la localisation de votre demande de d'arrété de police de la
circulation de voirie.

Cet encart est constitué de :

- 4 champs texte vous permettant de définir le numéro de la route, de I'autoroute ou de la
voie communale, champs facultatif.

- Un jeu de 2 boutons radio Hors Agglomération / En Agglomération, champs facultatif.
- Une ligne concernant le Point de Repére d'origine, champs facultatif.
- Une ligne concernant le Point de Repére de fin, champs facultatif.

- L'adresse détaillée de la localisation de la demande de voirie, champs obligatoires.
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8.4.2.1.4 La partie génération d'arrété de police de la circulation de voirie - Page n°1 - La nature
et date des travaux :

Mature et date des travaix
Pemizsion de voiie antéheurs @ (@) Ouj Indiquer la référence :
() Non

Description des travaun

Date prévue de début des travawe : | 02/04/2015 B~ | Durée des travaux {rs) :

Encart définissant le bénéficiaire du formulaire de génération de d'arrété de police de la circulation de
voirie.

Cet encart vous permet de préciser la nature de vos travaux ainsi que la date et la durée de vos
travaux. Cela permettra au répondeur de mieux cibler votre demande pour mieux y répondre.
Cet encart est constitué de :
- Un jeu de deux boutons radio Oui/Non pour indiquer s’il s'agit d'une continuité de
demande ou d'une nouvelle demande. Dans le cas d'une demande existante, il vous faut
indiquer la référence dans le champ texte Indiquer la référence.
- 4 champs texte description des travaux, vous laissant libre court a la description de votre
chantier.
- Un champ date, vous permettant d'indiquer la date de démarrage de vos travaux.
- Un champ texte, Durée des travaux (jours), vous permettant d'indiquer la durée théorique
de votre chantier.

8.4.2.1.5 La partie génération d'arrété de police de la circulation de voirie - Page n°1 - La
réglementation :

Réglementation souhaitée
Durée de la réglementation (rs) : Date de début de réglementation : |02/04/2015  [E~-
[ ] Restriction sur section courante [ ] Restriction sur bretelles

Encart vous permettant définir votre réglementation.

Cet encart vous permet de transmettre votre réglementation a votre demandeur.
Cet encart est constitué de :
- Un champ texte, Durée de la réglementation, détermine la durée de la réglementation.
- Un champ date, Date de début de la réglementation, détermine la date de commencement,
permet de délimiter les bornes de date de la réglementation.
- Un jeu de 2 cases a cocher, vous permettant de définir les restrictions.
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8.4.2.2 La partie génération de d'arrété de police de la circulation de voirie - Page 2 :

Fagen'2

®
RENAUD Pieme-Aleds

T
0

FRANCE

sttp ot @wanadoo fr

Charger un modele egistrer comme modele Fermer

Page n° 2 du formulaire de génération d'arrété de police de la circulation de voirie
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8.4.2.2.1 La partie génération de d'arrété de police de la circulation de voirie - Page 2 -
Réglementation souhaitée (suite) :

Encart définissant la réglementation de I'arrété de circulation.
Cet encart est la continuité de I'encart lié a la réglementation en page n°1.
Cet encart est constitué de :

- Un jeu de 5 cases a cocher Sens de circulation concerné. Par défaut aucune option n'est
sélectionnée. Plusieurs options peuvent étre cochées simultanément.

- Un jeu de 2 cases a cocher Circulation alternée. Par défauts aucune option n'est
sélectionnée. Plusieurs options peuvent étre cochées simultanément.

- Un jeu de 3 cases a cocher Restriction de chaussée. Par défauts aucune option n'est
sélectionnée. Plusieurs options peuvent étre cochées simultanément.

- Une case a cocher Suppression de voie. Si cette case est cochée, vous devez sélectionner le
nombre de voies supprimées.

- Une table munie de 2 lignes et 3 colonnes. Vous permettant de cocher les cases de votre
choix.

- Un champ texte pour indiquer la vitesse maximal autorisé.
- 4 champs texte pour indiquer l'itinéraire de déviation.

- 3 champs texte pour indiquer les Autres prescriptions.
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8.4.2.2.2 La partie génération de d'arrété de police de la circulation de voirie - Page 2 -
Réglementation souhaitée (suite) :

RUE GEDEON CUVRARD

COULONGES-SUR-L AUTIZE

sttp .ot @wanadoo fr

Encart précisant l'identité de I'exécutant des travaux.

Cet encart identifie I'exécutant des travaux via deux possibilités, I'exécutant et le demandeur sont la
méme entité. Dans ce cas, l'encart est remplis automatiquement a condition que le logiciel soit
correctement paramétré (voir page 4). Ou de renseigner une entreprise extérieure.

8.4.2.2.3 La partie génération de d'arrété de police de la circulation de voirie - Page 2 - Piéces
jointes :

Encart précisant les piéces jointes.

Cet encart va vous permettre de sélectionner et de vous indiquer quelles piéces jointes et avec
guelles spécifications vous devrez envoyer vos pieces jointes. Cela permettra a la mairie répondante
de simplifier votre demande et de permettre une réponse plus rapide.

Cet encart est constitué de :

- Un jeu de 5 cases a cocher. Par défaut, aucune case n'est sélectionnée. Attention, si une
case est cochée les piéces jointes liées a votre dossier doivent apparaitre en conséquence.
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8.4.2.3 La partie génération de d'arrété de police de la circulation de voirie - Page 2 -
Finalisation :

Pagen°2 | Finalisation

Representant du demandeur manguant.

/I IMPORTAMT /I Localisation : Muméro de |a route manquant.

/N IMPORTANT /I Local 1: Hors = 1/ En é 1MoN précisé.
/I IMPORTAMT /I Localisation : Numéro de |a voie du chantier concemé manguant.
/I IMPORTAMT /I Localisation : Voie du chantier concemé manguante.

/I IMPORTAMT /I Localisation : Code postal du chantier concemé manguante.

/I IMPORTAMT /I Réglementation : Sens de circulation concemé
Réglementation : Circulation atemé manquart

Réglementation : Restriction de chaussé manquant.

Réglementation : Interdiciton concemant la circulation non renseigné.
Réglementation : Interdiciton concemant le stationnement non renseigné.
Réglementation : Interdiciton concemant le dépassement non renseigné

Vider | liste Supprimer une PJ

Signature
[[] Jiztteste de |'=xactitude des informations foumiss

Charger un modele Enregistrer comme modele

Page de finalisation de la génération de voirie.

8.4.2.3.1 La partie génération d'arrété de police de la circulation de voirie - Finalisation - Contrdle
de saisie page n°1 :

Representant du demandeur manguant.
AIMPORTANT #1% Muména de la route manguant .
A IMPORTANT /1 Hors agglomération / En agglomération non précisé.

AIMPORTANT 41 Muméra de la voie du chantier concemé manguant.
AIMPORTANT #1 Voie du chantier concemé manguante.
A IMPORTANT /1% Code postal du chantier concemé manguante.

Encart de contréle de saisie de la page n°1.

Lorsque l'utilisateur ouvre la page finalisation, S2G vérifie les champs que vous avez remplis en Page
n°1, et ceux qui sont restés vides.
S2G vous dresse alors une liste des champs vides, avec une indication d'importance.
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8.4.2.3.2 La partie génération d'arrété de police de la circulation de voirie - Finalisation - Contrdle
de saisie page n°2 :

Controle de saisi Page n*2

Aucune nature du dépdt ou stationnemert n'a &té sélectionné.

Wous n'avez pas seélectionner le type d'ouvrage (existant ou nouvelle installation).
Vous n'avez sélectionner aucun réseawx agrens ou soutemains ou branchement.
Yous n'avez sélectionné aucun aménagement de suface ou equipement.

Encart de contréle de saisie de la page n°2.

Lorsque l'utilisateur ouvre la page finalisation, S2G vérifie les champs que vous avez remplis en page

2, et ceux qui sont restés vides. S2G vous dresse alors une liste des champs vides avec une indication
d'importance.

8.4.2.3.3 La partie génération d'arrété de police de la circulation de voirie - Finalisation - Pieéces
jointes additionnel :

Piece jointes additionnel

Encart permettant de spécifier des pieces jointes additionnelles.
Cet encart vous permet de lier des pieces jointes supplémentaires au CERFA généré par |'application.

Par exemple, dans la page 2, vous avez le choix de cocher des cases pour sélectionner des PJ. En page
2, vous dites que vous les joignez avec la demande, et dans cet encart vous joignez les plans
directement (les 2 actions sont complémentaires et doivent étre effectuées en parallele).

Les pieces jointes sélectionnées seront automatiquement attachées au dossier envoyé.

Cet encart est constitué de 4 éléments :

- Une zone de liste contenant toutes les pieces jointes liées a cette demande de voirie.
- Une bouton vider la liste permettant de vider I'intégralité de la liste.

- Supprimer une PJ, permet de supprimer la piece jointe sélectionnée.

- Parcourir, permet de sélectionner de nouvelles pieces jointes.
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8.4.2.3.4 La partie génération d'arrété de police de la circulation de voirie - Finalisation -

Signature :
Signature
[ ] Jatteste de I'exactitude des informations foumies
A Le 0170472015 E~
Mom : Prénom :
Cualite

Encart finalisant la demande de voirie.

Cet encart sert a authentifier le demandeur. Cet encart est obligatoire.
Cet encart est constitué de :

- Une case a cocher J'atteste de I'exactitude des informations fournies. Par défaut cette case
est décochée. Tant que cette case n'est pas cochée, la voirie ne peut étre validée par
I'application.

- Un champ texte A, destiné a recevoir le lieu de la déclaration.

- Un champ date pour déterminer le jour de la déclaration (le jour méme dans la plupart du
temps).

- Deux champs texte pour votre Nom et votre Prénom.

- Votre qualité au sein de votre entreprise.
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8.4.2.3.5 La partie génération d'arrété de police de la circulation de voirie - Finalisation - Pieéces
jointes a la demande :

Encart de liaison de plan automatique.

Cet encart vous permet de lier automatiquement des plans et ce, simplement. En utilisant les
informations que vous avez rentrées en Page n°1, en ville et adresse ou en point de coordonnées
direct dans I'encart Pieces Jointes a la demande.

Il est conseillé d'utiliser les points de coordonnées pour une géo localisation plus précise.
Dans cet encart, plusieurs options sont disponibles :

- Deux cases a cocher, Vue standard et Vue aérienne. Par défaut les deux cases sont cochées.
Ces deux cases vous permettent d'obtenir deux types d'affichages différents pour vos plans.

- Deux boutons radio concernant le type d'affichage, sur 1 seule page ou sur 2 pages. Sur
deux pages, vous aurez une meilleure lisibilité du plan, mais une piéce jointe en plus est
plus lourde. Si vous sélectionnez I'affichage sur une seule page, I'application fusionnera les
deux images pour réduire le poids des pieces jointes.

- Le champ texte Nombre de piéces jointes est un champ calculé automatiquement
indiquant le nombre de piéces jointes que vous allez envoyer a votre destinataire.

- Le champ texte description des piéces jointes, vous permettant d'écrire une description un
peu plus détaillée concernant les pieces jointes que vous allez lier a votre dossier.

- Deux champs texte latitude et longitude, permettant de paramétrer les coordonnées
d'extraction de plan.
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8.4.2.3.6 La partie génération d'arrété de police de la circulation de voirie - Finalisation -
Parametres :

Paramétres

Muména de dossier

[ | Archiver le fichier généné dans la partie Archive de l'application

[ | Lié cette demande de voirie 3 un dossier. Dossier

Encart de paramétrages du dossier par rapport a I'application.

Cet encart vous permet de lier la demande de voirie courante a d'autres modules de I'application.
Cet encart est constitué de :
- Un champ texte, pour noter un numéro de dossier et étiqueter un numéro a votre
demande de voirie.
- Une case a cocher Archiver le fichier généré dans la partie Archive de I'application, vous
permet d'archiver automatiquement votre demande de voirie dans le module ARCHIVE de
I'application.
- Une case a cocher Lier cette demande de voirie a un dossier. Vous permettant de lier un
dossier du module DOSSIER et d'indiquer le numéro de dossier dans le champs texte.

8.4.2.3.7 La partie génération d'arrété de police de la circulation de voirie - Finalisation -

Destination :

Destination
Ville concemé : (¥

Destination :

(@) Placer la demande en attente d'envoie (| Envoyer directement la demande

Encart définissant la destination de I'envoi.

Cet encart vous permet de définir la ou S2G va envoyer la demande de VOIRIE.

Lorsque vous avez complété la ville et I'adresse en Page n°1, S2G va rechercher les correspondances
dans sa base de données et vous les propose dans la zone de liste déroulante.

S2G favorisera en permanence le mail, dans le cas d'une absence de mail, S2G effectuera I'envoi par
FAX.

Une fois la destination choisie, s'offre a vous deux choix :

- Placer la demande en attente d'envoi. La demande courante est placée en attente d'envoi.
C'est a dire que tout sera finalisé, il ne manquera plus que l'impulsion de I'envoi. Ce mode
d'envoi permet de vérifier et de valider les destinataires ou l'intégrité des fichiers enregistrés.
Tous les utilisateurs ayant accés a la partie VOIRIE peuvent utiliser cette option d'envoi. C'est
I'option sélectionné par défaut.

- Envoyer directement la demande. La demande courante est directement envoyer a la
validation du formulaire. Seule une personne accréditée a |'envoi peut effectuer cette option.
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8.4.2.3.8 La partie génération d'arrété de police de la circulation de voirie - Finalisation - Détails
des opérations :

Détails des opérations

Encart d'indication de I'avancée du processus.
Cet encart est a but purement informatif. Au clic sur le bouton Valider (visible sur la capture d'écran),

S2G enclenche la procédure de rédaction de votre demande CERFA VOIRIE.
S2G note dans cet encart I'avancée de fagcon détaillée dans la zone de texte présente dans cet encart.
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8.4.3 Historique des VOIRIE envoyés :

Entreprise concemé Destination Envoyé par

SELMANE Sylvain Saint-Aubina-Plaine mairie staubirlaplaine @wanad ¥ SELMANE Sylvain 06/02/2015
LAMBERTINI Catherin

SELMANE Sylvain
SELMANE Sylvain

Formulaire recensant les VOIRIE précédemment envoyés.

Ce formulaire vous permet retrouver des fichiers VOIRIE (VOIRIE pour les demandes de voirie et
ARRETE_DE_POLICE pour les demandes d'arrété de police et de voirie) envoyer au préalable. |l s'agit
ici d'un formulaire général recensant toutes les demandes CERFA mais qu'il est possible de configurer
pour affiner la recherche.

Ce formulaire dispose de :

- Une partie haute, de configuration de la recherche.
Dans ce champ de recherche, plusieurs champs vous permettent d'affiner la
recherche.
- Un champ texte de recherche, vous permettant de taper n'importe quoi ayant un
qguelconque rapport avec la demande recherchée.
- Deux bornes de date permettant de limiter le nombre d'occurrence entre ces deux
dates.
- Une zone de liste affichant les types de demande émise par I'application.
- Nombre d'affichage, un champ vous permettant tous simplement de sélectionner
le nombre d'affichage dans la zone de résultats. Plus il y a d'affichage, plus la
recherche peut étre longue.

- Une partie basse de résultat.
Dans cette partie basse il y a une partie gauche et une partie droite (le centre étant la
fleche).
- La partie gauche correspond aux renseignements généraux du dossier, ce sont les
renseignements essentiels.
- La partie droite correspond aux détails des exploitants concernés par la VOIRIE,
ainsi que le détail des envois propres a chaque répondeur.
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8.4.4 Historique des VOIRIE générés :

[ W R 07/04/2015 E~

Ouvrir la version cloud du fichier Afficher tout Rechercher

Résultat(s) de la recherche

VOIRIE_06-02-2015_15-23-38
VOIRIE_06402-2015_16-20-53_C01503
VOIRIE_06-01-2015_11-1848
VOIRIE_15-12-2014_17-35-52
VOIRIE_08-12-2014_17-41-28

VOIRIE_13-10-2014_12-16-12
VOIRIE_23-09-2014_17-57-46
VOIRIE_23-05-2014_17-58-52
VOIRIE_12-08-2014_17-1-24

Fermer

Formulaire recensant les VOIRIE et ARRETE_DE_POLICE précédemment générés.

L'ouverture de cet option ouvre le formulaire de rechercher d'archive avec un paramétrage déja
établi sur le parametres VOIRIE.

Ce formulaire vous permet de consulter tous les formulaires de VOIRIE ou ARRETE_DE_POLICE que
vous avez générés avec S2G.
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8.4.5 Historique des modeéles de voirie :

Recherche rapide

Date de la declaration

Valider Fermer

Formulaire de recherche des modéles VOIRIE.

Ce formulaire vous permet de recherche les modeéles précédemment enregistrés pour ensuite les
charger dans le formulaire de gestion de VOIRIE.

Vous pourrez l'utiliser pour une nouvelle demande de VOIRIE, ou pour consulter les renseignements
entrés dans le formulaire.

Ce formulaire fait aussi office de gestionnaire de modele VOIRIE.

Ce formulaire est composé de deux parties :

- Une partie haute, de recherche, complétement libre, vous pouvez rechercher a l'aide du
critére de votre choix.

- Une partie basse, vous permettant de consulter le résultat de la recherche. Le double clic

sur une ligne ou le clic sur le bouton Valider (en bas du formulaire), vous permet
d'ouvrir le formulaire d'une nouvelle VOIRIE.

148



8.4.6 Historique des modeéles de voirie :

Recherche rapide

Date de la déclaration

Valider Femer

Formulaire de recherche des modéles d'’ARRETE_DE_POLICE.

Ce formulaire vous permet de recherche les modéles précédemment enregistrés pour ensuite les
charger dans le formulaire de gestion de d'ARRETE_DE_POLICE.

Vous pourrez l'utiliser pour une nouvelle demande de d'ARRETE_DE_POLICE, ou pour consulter les
renseignements entrés dans le formulaire.

Ce formulaire fait aussi office de gestionnaire de modéle d'ARRETE_DE_POLICE.

Ce formulaire est composé de deux parties :
- Une partie haute, de recherche, completement libre, vous pouvez rechercher a I'aide du
critére de votre choix.
- Une partie basse, vous permettant de consulter le résultat de la recherche. Le double clic
sur une ligne le clique sur le bouton valider (en bas du formulaire), vous permet
d'ouvrir le formulaire d'une nouvelle d'ARRETE_DE_POLICE.
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8.5 Lapartie DT :

CERFA

& Rechercher un CERFA VERIFICATION
DICT . Visualizer les masses de cables
DT/DICT [ Suivie CERFA :
ATU 3
VOIRIE 3
oT r Générer une DT
REPOMDRE r Historique des DT envoyés
Acceder au guichet unique Historique des relances DT envoyés
Acceder au fichier CONSTAT e
Societe
Scan XML

Menu permettant d'accéder aux différentes fonctionnalités de la partie DT.
La partie DT est divisée en 4 axes différents :
- La partie DT est capable de remplir le fichier CERFA de DT.
- L'historique des demandes de DT envoyées.

- L'historique des relances DT envoyées.
- Parcourir les modeéles correspondants aux demandes de voirie.
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8.5.1 GénéreruneDT:

Charger un modele

it des travain

W Couleur

B Souhait de plans vectoriels  Au format

Parcourir

(o)

07/04/2015 [~

07/04/2015 [~

Geénérer une demande de voirie Enregistrer comme modele Valider

Formulaire de génération de DT.

Ce formulaire est la copie conforme du fichier CERFA fourni par le gouvernement. Ainsi il est
susceptible de recevoir de multiple mise a jour ou évolution.

Ce formulaire est muni de 10 encarts :

- Archive DT ou Fichier PDF, accueil I'archive provenant du guichet unique ou un fichier PDF
simple.

- DT, contient les informations essentielles a la génération d'une DT.

- Emplacement des travaux, contient des champs servant a localiser la demande.

- Souhaits pour le récépissé, contient les préférences de format.

- Travaux et leur calendrier, contient des informations propres au chantier.

- Investigation complémentaire par le responsable du projet.

- Signature de I'exécutant, contient la signature de la personne effectuant la demande.

- Mode d'envoi, sélection du mode d'envoi S2G.

- Parametres additionnels de I'envoi, contient une zone de commentaire ou de piéce jointe
additionnelle.

- Envoi réalisé contient une zone de journal vous permettant de consulter I'avancement de
la création de la DICT.
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8.5.1.1 Générer une DT - Encart Archive DT ou Fichier PDF :

Fichier PDF

Parcourir

Encart vous permettant de spécifier vos fichiers source.

Cet encart vous permettra de sélectionner les fichiers Source liés a la création de la DT.

lls peuvent étre :
- Un fichier zip obtenu via le Guichet Unique (vivement recommandé). La DT sera
intégralement créée et archivée. C'est le processus classique de I'application.

- Un fichier PDF CERFA DT obtenu sur le Guichet Unique seulement. La DT sera seulement
lue et remplie, le fichier CERFA ne sera pas disponible a I'envoi automatique ni a l'archivage
automatique. C'est un processus détourné vous laissant libre choix. S2G n'effectuera que de
la saisie du fichier PDF sélectionné.

8.5.1.2 Générer une DT - Encart DT :

DT
N* affaire de |'exécutant des traval : _ Date de la déclaration :  (UEEPLUES E~

O Responsable du projet, Responsable du projet,
personne morale personne physigue

Encart recevant les renseignements essentiels a une DT.

Cet encart vous permet de débuter la création de votre DT, en y indiquant plusieurs champs
essentiels a la création de votre DT.
A la sélection d'une archive dans I'encart de sélection de fichiers Source, cet encart sera pré-rempli.

Cet encart est constitué de :

- Un numéro d'affaire, c'est ce numéro la qui sera principalement utilisé dans les formulaires
de recherche, ainsi que pour la liaison d'une DT a un dossier.

- Date de la déclaration, le plus souvent le jour méme, c'est le jour qui correspond a la
création de la demande.

- Numéro de consultation, correspond au numéro de consultation visible sur le service
gouvernemental du guichet unique.

- Un jeu de bouton radio vous permettant d'indiquer le type du responsable de projet

(morale ou physique).
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8.5.1.3 Générer une DT - Encart Emplacement des travaux :

Encart recevant les renseignements de localisation de votre DT.

Cet encart vous permet d'indiquer la localisation de votre chantier.
A la sélection d'une archive dans I'encart de sélection de fichiers Source, cet encart sera pré-rempli.

Cet encart est constitué de :
- Adresse du chantier.

- Code postal du chantier.
- Commune du chantier.

8.5.1.4 Générer une DT - Encart Emplacement Souhaits pour le récépissé :

Souhaits pour le récépissé

Simode de réception par voie électronique, précisez |

Capacité d'impression des plans :  Taille : - M Couleur
B Souhat de plans vectorels Ao format _

Encart recevant vos souhaits pour le récépissé.

Cet encart vous permet d'indiquer vos préférences a I'exploitant pour qu'il puisse vous envoyer une
réponse détaillée et correspondant a votre demande.
A la sélection d'une archive dans I'encart de sélection de fichiers source, cet encart sera pré-rempli.

Cet encart est constitué de :

- Une zone de liste, mode de réception du récépissé souhaité, dans cette zone de liste n'est

accessible que les choix laissé par le fichier CERFA officiel.

- Une zone de liste, Taille, dans cette zone de liste n'est accessible que les choix laissé par le

fichier CERFA officiel.

- Une case a cocher Couleur, coché par défaut.

- Une case a cocher Souhait de plans vectoriels, décoché par défaut.

- Une zone de liste, au format, dans cette zone de liste ne sont accessibles que les choix
laissés par le fichier CERFA officiel.
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8.5.1.5 Générer une DT - Encart détail des travaux :

07/04/2015 [E~

Encart recevant les renseignements techniques liés au chantier.

Cet encart vous permet d'expliquer aux exploitants le type, la nature ainsi que des détails techniques
lié a vos travaux et qui pourraient aider I'exploitant a répondre a votre demande.
A la sélection d'une archive dans I'encart de sélection de fichiers Source, cet encart sera pré-rempli.
Cet encart est constitué de :
- Cing zones de liste "Précisez les codes pour la nature des travaux", elle vous permet de
définir la ou les natures des travaux. La zone de liste ne contient que les possibilités offertes

par le CERFA officiel. Au moins un champ est obligatoire.

- Un champ texte "Décrivez les travaux", qui peut accueillir une description textuelle rapide.
Champ obligatoire.

- Un jeu de deux boutons radio Oui-Non "Emploi de technique sans tranchée". Par défaut, la
case Non est cochée.

- Un double champ texte "Distance minimale entre les travaux et la ligne électrique", vous
permettant d'indiquer les métres et les centimétres. Champ facultatif.

- Une case a cocher "Cochez si vous souhaité les plans des réseaux électriques aériens". Par
défaut, cette case est décochée.

- Un champ date, vous permettant d'indiquer la date de commencement des travaux.

- Un champ texte "Durée du chantier".
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8.5.1.6

Générer une DT - Encart investigation complémentaires :

Investigations complémentaires par le responsable du projet (& remplir aprés réception du récépissé de OT)

Reéaligation d'investigations complémentaires ; 1 O (@ Mon
Matif de réalisation ou non d'investigations W
complémentaires avant travawx (vair au verso) :

Date des investigations complémentaires : 07/04/2015  [E~

[] Investigations susceptibles de nécessiter une DICT

[ Erwoi des résultats auwx exploitants d'ouvrages et awx entreprises

Encart paramétrant les résultats d'une éventuelle investigation complémentaire.

Cet encart vous permet de sélectionner et de transmettre les diverses informations dans le cas d'une
éventuelle investigation complémentaire.

Cet encart est constitué de :

8.5.1.7

- Un jeu de bouton radio Oui / Non, vous permettant d'indiquer le besoin de réalisation
d'investigation complémentaire. Par défaut, Non est sélectionné.

- Une zone de liste déroulante permettant de justifier la réalisation d'investigation
complémentaire. Les options présentes dans cette zone de liste sont celle proposées par le
CERFA officiel. Cette zone de liste est vide par défaut.

-Un champ date, vous permettant d'indiquer la date des investigations complémentaires.

- Une case a cocher, Investigations susceptibles de nécessiter une DICT, vous permettant
d'indiquer le besoin d'une nouvelle DICT pour effectuer les investigations complémentaires.
Par défaut, cette case est décochée.

- Une case a cocher, Envoi des résultats aux exploitants d'ouvrages et aux entreprises. Cette
a cocher indique le besoin de transmission des dossiers. Si cette case est cochée, le
répondeur enverra aussi les réponses (résultat des investigations) aux divers exploitants
d'ouvrage.

Générer une DT - Encart Signature :

Signature de |'exécutant des travawx et nom du signataire

Encart finalisant la demande de DT.

Muni de deux champs, cet encart permet de finaliser la demande
A la sélection d'une archive dans I'encart de sélection de fichiers Source, cet encart sera pré-rempli.

Cet encart est constitué de deux champs :

- Nom.
- Nombre de pieces jointes, automatiquement calculé par S2G dans tous les cas.
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8.5.1.8 Générer une DT - Encart parametres additionnels de |'envoi :

Paramétres additionnels de l'envai

Message additionnel :

Parcoumir

Encart de parametres additionnel pour la DT.

Cet encart vous permet d'envoyer, en paralléle de votre demande, dans le méme mail ou le méme
jeu de fax.
Cet encart est constitué de :
- Un champ texte vous permettant de taper un texte personnalisé qui sera envoyé avec
votre demande dans le mail ou sur une nouvelle page en cas de FAX.
- Une zone de liste liée a un bouton Parcourir pour lier les fichiers de votre choix a cette
demande DT, qui partira en pieces jointes par mail ou en fichiers par FAX.

8.5.1.9 Générer une DT - Mode d'envoi :

r'.'1 4] |:| =] |:| B i

QO Placer la DICT en attente d'envoi

@ Envoyer directement la DICT

Encart de sélection du mode d'envoi.

Vous permet de sélectionner la mode d'envoi, de la DT.
Deux envois sont proposés, un type d'envoi est restreint :

- Placer la DT en attente d'envoi. La DT courante est placé en attente d'envoi. C'est a dire
que tout sera finalisé, il ne manquera plus que l'impulsion de I'envoi. Ce mode d'envoi
permet de vérifier et de valider les destinataires ou I'intégrité des fichiers enregistrés. Tous
les utilisateurs ayant acces a la partie DT peuvent utiliser cette option d'envoi. C'est I'option
sélectionné par défaut.

- Envoyer directement la DT. La DT courante est directement envoyée a la validation du
formulaire. Seule une personne accréditée a I'envoi peut effectuer cette option.
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8.5.2 Historique des DT :

O résultat pourla recherche : entre le 01/01/2015 et 07/1

Date de la génération N° Dossier Généré par Entreprise concemé Destination Envoyé par Envoyé le

Formulaire recensant les DT précédemment envoyés.

Ce formulaire vous permet retrouver des fichiers DT envoyées au préalable. Il s'agit ici d'un
formulaire général recensant toutes les demandes CERFA mais qu'il est possible de configurer pour
affiner la recherche.

Ce formulaire dispose de :

- Une partie haute, de configuration de la recherche.

Dans ce champ de recherche, plusieurs champs vous permettent d'affiner la
recherche.

- Un champ texte de recherche, vous permettant de taper n'importe quoi ayant un
guelconque rapport avec la demande recherchée.

- Deux bornes de date permettant de limiter le nombre d'occurrence entre ces deux
dates.

- Une zone de liste affichant les types de demande émise par I'application.

- Nombre d'affichage, un champ vous permettant tous simplement de sélectionner
le nombre d'affichage dans la zone de résultats. Plus il y a d'affichage, plus la
recherche peut étre longue.

- Une partie basse de résultat.

Dans cette partie basse il y a une partie gauche et une partie droite (le centre étant la
fleche).

- La partie gauche correspond aux renseignements généraux du dossier, ce sont les
renseignements essentiels.

- La partie droite correspond aux détails des exploitants concernés par la DT, ainsi
que le détail des envois propres a chaque exploitant.
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8.5.3 Historique des relances DT :

du: 01/01/2015 [E~ e 25/03/2015 [E~

Historique des n

66 résultat pour la e : entre le 01/01/2015 et 25/03/2015.

Entreprise Date de la demiére relan...  MNuméro DICT MNuméro de dossier Destination e
‘GRDF UNITE RESEAU GAZ PD... 12/03/2015 2015030300385T 406969B1S 14600433C GROF@demat protysfr
ORANGE 12/03/2015 2015030300385T 406969E1S 0140874137

ORANGE 11/03/2015 2015022700580T 407669 0140874137

ORANGE 11/03/2015 2015022700588T 407669B1S 0140874137

ERDF UNITE RESEAU PAYS D... 11/03/2015 2015022700588T 407669BIS 0344625436

ORANGE 11/03/2015 2015022700516T 407925 0140874137

ERDF UNITE RESEAU PAYS D... 11/03/2015 2015022700516T 407925 0344625436

ORANGE 06/03/2015 2015021601734T 500755 0140874137

ERDF UNITE RESEAL PAYS D... 06/03/2015 2015021601734T 500755 0344625436

ORANGE 04/03/2015 2015021601695T 409552 0140874137

ORANGE 04/03/2015 2015021601734T 500755 0140874137

ERDF UNITE RESEAL PAYS D... 04/03/2015 2015021601734T 500755 0811370263

ORANGE 04/03/2015 2015021200417 CO1503 0140874137

ORANGE 02/03/2015 2015021200417 CO1503 0140874137

ORANGE 02/03/2015 2015021601714T 406659 0140874137

ORANGE 02/03/2015 2015021800686T 406969 0140874137

NORANGFE m2/03/1015 AR 1A RIST AGRA? N14n874137 &

Formulaire de consultation des relances effectuées.
Ce formulaire recense toutes les relances effectué par I'application.
Ce formulaire dispose de deux parties :
- La partie haute, représentant la partie paramétrages de la recherche.
- Muni d'un champ texte de recherche, vous laissant libre de rechercher.

- Deux bornes de date permettant de baliser la recherche.

- La partie basse, représente le résultat de la recherche et apporte les détails d'une
relance. Le double clic sur une ligne vous permet d'ouvrir le détail de la DT.
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8.5.4 Historique des modeéles DT :

Valider Fermer

Formulaire de recherche des modéles DT.

Ce formulaire vous permet de recherche les modeles précédemment enregistrés pour ensuite les
charger dans le formulaire de gestion de DT.

Vous pourrez l'utiliser pour une nouvelle demande de DT, ou pour consulter les renseignements
entrés dans le formulaire.

Ce formulaire fait aussi office de gestionnaire de modéle DT.

Ce formulaire est composé de deux parties :

- Une partie haute, de recherche, completement libre, vous pouvez rechercher a l'aide du
critére de votre choix.

- Une partie basse, vous permettant de consulter le résultat de la recherche. Le double clic

sur une ligne ou le clic sur le bouton Valider (en bas du formulaire), vous permet
d'ouvrir le formulaire d'une nouvelle DT.

159



8.6 Lapartie REPONDRE :

~  Rechercherun CERFA JERIFICATION
DICT , Visualizer les masses de cables
DT/DICT (3 Suivie CERFA
ATU 3
YOIRIE 3
DT N Demande en attente :
REPOMDRE J Répondre 3 une demande

Historique des réponses envoyés

Acceder au guichet unique
Acceder au fichier COMSTAT

Societe
Scan XML

Menu permettant d'accéder aux différentes fonctionnalités de la partie REPONDRE.
La partie réponse est divisée en 2 axes différents :
- Répondre a une demande.

- Historique des réponses envoyées. Formulaire vous permettant de consulter toutes les
réponses ayant été prises en charge et envoyées par le systeme S2G.
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8.6.1 Générer une réponse :

Jo lans
e _

Parcourir

Vider la liste Supprimer . Parcourir
Parcourir

Date d'editi nsible  Prof. régl. mini Matériau réseau

07/04/2015 w

07/04/2015 w

Adresse des travaux prévus

Commune principale des travau

RENALID Piems-Alesds Fax aé ors 1
3 Téléphone Mesures de sécurité & mettre en ceuvre
Code Fostal / Commune Disposts impartants pourla sécurté

Veuillez cortacter noire représentant : | Tel.:| | (®) Placera DICT en attente d'envai () Envayer directemert ls DICT

Valider Fermer

Formulaire de génération de réponse.

Ce formulaire est la copie conforme du fichier CERFA fourni par le gouvernement. Ainsi il est
susceptible de recevoir de multiple mise a jour ou évolution.

Ce formulaire est muni de 14 encarts :
- Fichier PDF, accueil les fichiers PDF de la demande DICT.
- Un encart permettant de sélectionner le type de demande recus.
- Un encart définissant le demandeur.
- Un encart définissant la demande.
- Coordonnées de I'exploitant, un encart vous définissant.
- Eléments généraux de réponse, un encart vous permettant de répondre a la demande.
- Modification ou extension de nos réseaux / ouvrages, complément a la réponse.
- Joindre les plans, un encart de sélection et de gestion de pieces jointes.
- Emplacement des réseaux ouvrages, encart définissant précisément la demande,
c'est ici que vous détaillé vos plans.
- Recommandation de sécurité, il vous est possible de donner diverses consignes de sécurité
par cet encart.
- Cas de dégradation d'un de nos ouvrages, vous permet d'indiquer un contact d'urgence en
cas de dégradation.
- Responsable du dossier et signature de I'exploitant, ces deux encarts servent a authentifier
la réponse.
- L'encart mode d'envoi, vous permettant de sélectionner le mode d'envoi de votre choix.
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8.6.1.1 Générer une réponse - Fichiers Source :

Fichier FOF

Chemin demande XML : Parcourir

Chemin demande DICT : Parcourr

Chemin emprise DICT : Parcourr

Encart recevant les fichiers sources d'une demande DICT.

Cet encart vous permet de sélectionner les fichiers Source de la demande DICT que vous avez regus.
Le fichier XML est le plus important des 3 fichiers, a la sélection du fichier XML, I'application va
analyser ce fichier et remplir les formulaires de lui-méme.

Sélectionner les deux autres fichiers ne sert qu'a I'archivage et a I'enregistrement de la demande.
Cet encart est donc constitué de :
- Une zone de texte et un bouton parcourir pour aller chercher le fichier XML.

- Une zone de texte et un bouton parcourir pour aller chercher le fichier demande DICT.
- Une zone de texte et un bouton parcourir pour aller chercher le fichier emprise DICT.

8.6.1.2 Générer une réponse - Premiers éléments de réponse :

O Réchpissé deDT || Dirwon:
® Recspissé doDicT || Moo ve: [N I

® Recépisse de DT/DICT

Double encart du formulaire de réponse.

L'encart de gauche vous permet de sélectionner le type de demande auquel vous étes en train de
répondre.
Cet encart est constitué de:

- Un jeu de 3 boutons radio, vous permettant de sélectionner le type de la réponse.

L'encart de droite vous permet de spécifier le demandeur de votre réponse, I'exécutant des travaux.
A la sélection du fichier XML, cet encart sera automatiquement rempli.

Cet encart est constitué de :
- 7 champs texte définissant le demandeur.
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8.6.1.3 Générer une réponse - Encart dédié a l'identification de la demande :

N* de consultation du téléservice :

Personne & contacter (déclarant) : N* d'affaire du déclarant : _

Adresse des travaws prévus : Date de

Commune principale des travaux :

Encart du formulaire de réponse identifiant la demande.

Cet encart vous permet d'identifier et d'enregistrer les paramétres principaux de la demande a
laquelle vous effectuer la réponse.
A la sélection du fichier XML, cet encart sera automatiquement rempli.

Cet encart est constitué de :
- Un champ texte N° de consultation du téléservice, champ recevant le numéro de DICT.
- Référence de I'exploitant.
- Personne a contacter (coté déclarant).
- Numéro d'affaire du déclarant.
- L'adresse des travaux.
- La localisation, la commune des travaux.
- La date de réception de la demande.

8.6.1.4 Générer une réponse - Coordonnées de |'exploitant :

Coordonnées de |'exqploitant :

Raison sociale : STTP SAS TGRS 74 RUE GEDEON OUVRARD

Personne & contacter - REMAUD Piere-Alexs Fa : 0545060047

s /2P TOURTERON Tééohone-
Code Postal / Commune - COULONGES-SUR-L AUTIZE

Encart du formulaire contenant les informations de I'exploitant du réseau (vous-méme).

Cet encart correspond aux informations demandées par le CERFA officiel pour valider votre réponse.
Si vous avez correctement paramétrés le logiciel et configuré I'encart Ma Société (voir page 4), cet
encart sera automatiquement complété et ne demandera aucune saisie supplémentaire de votre
part.

163



8.6.1.5 Générer une réponse - Eléments généraux de réponse :

Encart recevant les premiers éléments de réponse.

Cet encart va vous permettre d'amorcer votre réponse.
Par défaut, aucune case n'est sélectionnée.

Cet encart est constitué de :

- Une case a cocher, vous permettant de demander la réédition de la demande DICT dans le
cas ol vous n'auriez pas assez d'élément pour répondre a la demande, et un champ texte vous
permettant de préciser votre requéte.

- Une case a cocher, vous permettant d'indiquer que vous ne possédez aucun réseau dans la
zone analysée.

- Une case a cocher vous permettant d'indiquer que vous possédez bien un réseau dans
I'emprise analysée ainsi que le début de votre réponse, a |'aide des 3 zones de listes symbolisant un
code pour l'exécutant des travaux. Ces 3 zones de liste déroulante sont identiques et vous
permettent de sélectionner 1 ou plusieurs codes.

8.6.1.6 Générer une réponse - Modification ou extension de nos réseaux / ouvrages :

Encart précisant les modification du réseau sous 3 mois.

Cet encart vous permet de spécifier si ce réseau a une modification ou une extension prévue dans un
délai de moins de 3 mois.

Cet encart est constitué de :
- Un champ texte vous permettant d'indiquer et de définir un quelconque changement sur
votre réseau.
- Une case a cocher pour indiquer qu'il y a déja des travaux en ce moment sur le réseau
concerné.
- Un double champ texte permet d'indiquer un éventuel contact (Nom + numéro de
téléphone).
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8.6.1.7 Générer une réponse - Joindre les plans :

Joindre les plans

Vider 1 liste Supprimer un lément Parcourr

Encart vous permettant de gérer les plans attachés a votre réponse.
Cet encart vous permet de joindre des plans pour imager et détailler votre réponse.
Le nombre de pieces jointes n'est pas limité, vous pouvez joindre tout ce que vous semble

intéressant et nécessaire pour préciser votre réponse.

Cet encart est constitué de :

- Une zone de liste contenant tous les plans déja lié a la réponse.

- Un jeu de 3 boutons :

- Vider la liste : Permet de vider l'intégralité de la liste en un seul clic.
- Supprimer un élément : Permet de supprimer un seul élément.
- Parcourir : Permet d'indiquer de nouveaux éléments.
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8.6.1.8 Générer une réponse - Eléments généraux de réponse :

Emplacement de nos réseawx / ouvrages

Plans joints Reférences Echelle Date d'edition  Sensible  Prof. régl. mini Matériau réseau :

I N AT = —
1T T 1
on sur chantier pour B Date retenue d'un commun ac : 07/04/2018  w B . : .

SOUVTEgE gy Amm -
- Prise de RDV a l'initiative du déclarant  [FERWIRE
(date du demier contact non conclusif :
B Votre projet doit tenir compte de |a servitude protégeant notre ouvrage.

m jcas d'unn iszé de DT) Tous les trongons dans |'emprise ne sont pas en totalité de classe A -
investigations complémentaires ou clauses particuliéres au marche a prévoir

m Les branchements situés dans |'emprise du projet et pourvus d'affleurant sont tous ettachés & un réseau
principal soutemain identifié dans les plans joints.

Encart vous permettant de préciser I'emplacement de votre réseau sur I'emprise du chantier.

Cet encart vous permet de détailler les plans que vous joignez avec la demande (les plans que vous
avez sélectionnés dans I'encart Joindre les plans).

Cet encart est constitué de :
- Une sorte de tableau a 2 lignes, vous permettant de renseigner :

- La référence de votre plan.
- L'échelle de votre plan.
- La date d'édition du plan.
- Si le plan correspond a un réseau sensible ou non.
- Une profondeur réglementaire minimal (en cm)( facultatif si I'information est
fournie sur le plan joint).
- Matériau réseau.

- Une case a cocher pour indiquer qu'une réunion est prévue sur la localisation du chantier.

- Dans le cas contraire une autre case a cocher vous permettant d'indiquer une autre date.

- Ou dans un autre cas, un prise de RDV a l'initiative du déclarant.

- Une case a cocher pour indiquer que le projet doit tenir compte de la servitude protégeant
I'ouvrage.

- Une case a cocher ne concernant que le cas d'un récépissé de DT.

- Une case a cocher pour indiquer un détail sur les branchements concernés.
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8.6.1.9 Générer une réponse - Recommandation de sécurité :

ffigues suivartes sont 3 appliguer, en fonction des risgues liés a |'utilisation
des techniques de travaln employ:

Rubngues du guide technigue relatives a des ouvrages ou travalw spécifigues

Pourles exploitants de lignes électriques : =i la distance
d'approche a été précisée, la mise hors tension est ;

@ Fossible ® Impossible
Mesures de sécurté 3 mettre en ceuvre

Dispositifs importants pour |z séc

Encart servant a effectuer des recommandations de sécurité.

Cet encart vous permet d'indiquer des recommandations de sécurité a I'exécutant de travaux.
Cet encart est constitué de :
- Un champ texte définissant les recommandations techniques spécifiques a appliquer.
- Une champ texte vous permettant d'indiquer la rubrique du guide technique qui pourrait
aider I'exécutant des travaux.
- Un jeu de boutons radio indiquant si la mise hors tension est possible ou non.
- Un champ texte vous permettant d'indiquer les mesures de sécurité obligatoires.
- Une liste déroulante vous permettant d'indiquer le dispositif important a mettre en place.

8.6.1.10 Générer une réponse - Cas de dégradation d'un de nos ouvrages :

Encart indiquant une permanence en cas de dégradation.

Cet encart vous permet d'indiquer un contact, un service qui sera a méme de répondre en cas
d'urgence ou de dégradation de I'ouvrage.
Cet encart est constitué de:

- Un champ texte contenant le numéro de téléphone de votre service.

- Un champ texte contenant un numéro d'urgence départemental.
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8.6.1.11 Générer une réponse - Responsable et signature :

Responsable du dossier Signature de |'exploitant ou de son représentant

Mom : Mom :

Désignation du service Date 07/04/2015 E-
Telephone : Momre de pigces jointes :

Double encart finalisant la réponse.

L'encart responsable du dossier symbolise vous, la personne effectuant la saisie de la réponse.
Cet encart est constitué de :

- Un nom.

- La désignation du service.

- Un téléphone pour vous joindre.

L'encart Signature de I'exploitant ou de son représentant symbolise un chef de service ou méme
I'entité.
Cet encart est constitué de :

-Un nom.

- Une date de réponse.

- Le nombre de piéces jointes que vous allez envoyer.

8.6.1.12 Générer une réponse - Mode d'envoi :

Maode d'envai

(@) Placerla DICT en attente d'envoi () Envoyer directement la DICT

Encart vous permettant de sélectionner le mode d'envoi de votre réponse.

Vous permet de sélectionner la mode d'envoi, de la réponse.
Deux envois sont proposés, un type d'envoi est restreint :

- Placer la réponse en attente d'envoi. La réponse courante est placée en attente d'envoi.
C'est a dire que tout sera finalisé, il ne manquera plus que l'impulsion de I'envoi. Ce mode
d'envoi permet de vérifier et de valider les destinataires ou l'intégrité des fichiers enregistrés.
Tous les utilisateurs ayant acces a la partie réponse peuvent utiliser cette option d'envoi.
C'est I'option sélectionné par défaut.

- Envoyer directement la réponse. La réponse courante est directement envoyée a la
validation du formulaire.

Seule une personne accréditée a I'envoi peut effectuer cette option.
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8.6.2 Historique des réponses envoyées :

01/01/2015 [@~ a 08/04/2015 [@~

01/2015 et

N* Consutation e : Entreprise concemé Destination Envoys par Envoyé le
2015032301521T RENAUD Pieme-Alexis [§ S T.T.F S.AS sttp@s2gdict fr RENAUD Pieme-Alexis
RENAUD Pieme-Alexis | 5 TT.P SAS sttp@s2g-dict fr RENAUD Pieme-Alexis [ 28/01/2015
RENAUD Pieme-Alaxis [§ S T.T.F S.AS sttp@s2g-dict fr RENAUD Pieme-Alexds [ 28/01/2015
RENAUD Pieme-Alaxis [§ S T.T.F S.AS sttp@s2gdict fr RENAUD Pieme-Alexds [ 28/01/2015
RENAUD Pieme-Alaxis [ 5 TT.P SAS sttp@s2g-ict fr RENAUD Pieme-Alexis [ 28/01/2015
RENAUD Pieme-Alxis [ S TTP SAS sttp@s2gdict fr RENAUD Pieme-Alexis [ 28/01/2015
RENAUD Pieme-Alaxis [ S T.T.F SAS stip@s2gdict fr RENAUD Pieme-Alexds [ 28/01/2015
2015012301036T RENAUD Pisme-Alxis [| 5T.T.P S.AS sttp@s2gdict fr RENAUD Pisme-Alexds || 28/01/2015

Formulaire synthétisant tous les envois de réponses effectués par I'application.
Ce formulaire recense toutes les réponses effectué par l'application.
Ce formulaire dispose de deux parties :

- La partie haute, représentant la partie paramétrages de la recherche, vous permettant
d'affiner votre recherche, constitué de :

- Un champ texte de recherche, vous laissant libre de rechercher.

- Deux bornes de date permettant de baliser la recherche.

- Un champ texte Nombre d'affichage vous permettant de modifier I'amplitude de la
recherche (Plus le nombre d'affichage sera élevé, plus le temps d'affichage sera long.)

- La partie basse, représentant le résultat de la recherche et apportant les détails d'une
réponse. Le double clic sur une ligne vous permet d'ouvrir le détail de la réponse.
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8.7 Accéder au quichet unique :

o Rechercher un CERFA

DICT 3

DT/DICT 3

ATU 3

WVOIRIE (3

oT k

REPOMDRE 3
I| Acceder au guichet unique

Acceder au fichier COMSTAT

Societe
Scan XML

Sous menu Accéder au guichet unique.

Cette option est un lien direct vers le Guichet Unique. Il ouvre le site du Guichet Unique, site qui
fournit la grande majorité des documents utilisés par le module CERFA de S2G.

8.8 Accéder au Guichet Unique :

CERFA
o Rechercher un CERFA i

DICT b
DT/DICT v E
ATU v B
VOIRIE b

DT v B
REPONDRE v K

Acceder au guichet unique

Acceder au fichier COMSTAT

Societe
Scan XML

Sous menu Accéder au fichier CONSTAT.

Lien direct vers le fichier CERFA de constat. Dans le cas ou vous effectuez des dommages sur un
réseau, vous avez un accées direct au formulaire a compléter.
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8.9 Société:

Mo
@ Maitre d'oeuvre @ Exccutant Wom Entreprise

Rechercher MNuméro Rue :

ERDF DR POITOU-CHARENTES -
CRANGE DT DICT Lieu dit
VECQLIA EAL SUD OUEST . :
Dalkia France

VILLE DE L4 ROCHELLE
ERDF DR POITOU-CHARENTES 4 Peetal -
OPH de la CDA de LA ROCHELLE Co6e Fosial
Communauté d’Agglomération de La Rochelle

Communauté d’ Agglomération de La Rochelle

Port Atlantique La Rochelle

Communauté d’Agglomération de La Rochelle

17 NUMERIQUE

VEOLIA EAL SUD QOUEST

SEOLIS

DIR Centre Ouest

Communauté d'Agglomération du Bocage Bressuirais

GROF UNITE RESEAU GAZ POL PC

CRANGE DT DICT

Ferme éolienne de Benet SAS

Commune de Mouilleron-en-Pareds

ERDF DR POITOU-CHARENTES

ERDF DR LIMOUSIN b

Complement :

Commune :

-

=
=
[}
m

Pays :

|| Exploitant || Maitre d'oeuvre | | Executant

Supprimer Modifier Annuler Valider

Formulaire comprenant toutes les entités ou sociétés absorbées par S2G.

Lorsque vous présenter une archive a S2G, I'application récupére et enregistre de fagon automatique
les renseignements élémentaires de I'entité ou la société. Sur le formulaire Société, vous pouvez
consulter la base de données construite a I'aide de toutes les archives DICT que vous lui avez soumis.

Le formulaire est constitué de 2 grandes parties :

- La partie gauche. Présentant la base de données actuelle. A 'aide de cette partie gauche
vous pouvez consulter les données présente dans chaque entrés. La partie gauche est muni
de 2 types de filtre pour affiner votre recherche :

- Un jeu de 3 boutons radio, vous permettant de sélectionner quel type de Société
vous recherchez, ainsi qu'un filtre texte vous permettant de rechercher une société
par son nom ou n'importe lequel des renseignements entrés dans sa fiche Société.

-La partie droite. Présentant les détails d'une entreprise sélectionnée, vous permettant de la

modifier. Cette partie droite vous permet aussi d'ajouter une nouvelle société a votre base
de données.
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8.10 Scan XML :

MATTENTION M,
Ce formulaire permet & l'utilisateur de scanner un fichier XML présent dans une archive DICT pour
extraire les coordonnées des exploitants et de les mettres a jour.
Ces informations sont enregistrées & chaque traitement de DICT.
Il est vivement conseilleé d'étre un utilisateur chevraonné pour éviter une éventuelle perte de données.
N'hésitez pas & nous contacter pour de plus amples informations.

Fichier XML
Fchie il |

Parcourrir

Fermer

Formulaire permettant d'effectuer un scan de fichier XML manuellement.

Ce formulaire est capable d'analyser le fichier XML présent dans les archives du Guichet Unique et
ainsi d'alimenter ou mettre a jour votre base de données.

Attention ! Ce formulaire est capable d'assimiler uniguement un fichier provenant du G.U. !
Attention ! Ce formulaire mettra automatiguement la base de données a jour, veillez bien a
ce que le fichier XML soit correctement a jour.

Pour analyser et intégrer le fichier XML, vous devez l'indiquer a I'application a l'aide du
bouton Parcourir, le reste de la procédure est automatique.
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8.11 Demande en attente :

Admiristration concemé Destination
ORANGE
NANTAISE DES EAUX SERVICES piemealexisrenaud @gmail com
NANTAISE DES EAUX SERVICES piemealexisrenaud @gmail com
ERDF UNITE RESEAL PAYS DE LA LOIRE piemealexisrenaud @gmail.com

Consulter/Ajouter des P additionnelles Definir Destination Envoi sélectif Tout envayer

Formulaire d'envoi des demandes en attente.

Lorsque vous générez votre DICT (ou assimilé), et que vous sélectionnez le mode d'envoi Placer la
DICT en attente d'envoi. La DICT se placera automatiguement en mémoire. L'envoi ainsi que la
consultation des données de ce dossier sera accessible par ce formulaire.

Ce formulaire est divisé en 3 parties :

- La partie haute - gauche : Contient tous les dossiers en attente d'envoi. Dans cet encart

n'est contenu que le numéro du dossier, de la date de la génération, ainsi que le type de la
demande.

- La partie haute - droite : Vide par défaut, se remplis lorsque vous sélectionner un

dossier dans la partie haute - gauche. Cette partie contient tous les exploitants de réseaux
a interroger et qui recevront les documents lorsque vous effectuerez I'envoi. Dans cette
partie, est présent une partie bouton d'action. Constitué de 4 boutons.

- La partie basse du formulaire, constituée d'une grande zone de liste, affichant I'avancée de
la fonction Tout envoyer.
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8.11.1 Demande en attente - Consulter / Ajouter des PJ additionnelles :

Formulaire de gestion de piéces jointes additionnelles a un dossier.

- Consulter / Ajouter des PJ additionnelles. Ce bouton vous permet d'afficher le
formulaire vous permettant de gérer les piéces jointes additionnelles que vous pouvez joindre a
I'envoi de ce dossier (envoi général a tous les exploitants.) Ce formulaire est constitué de deux
parties :

- Une partie haute, présentant les pieces jointes déja liées a ce dossier. Dans
cette partie vous pouvez supprimer ou ouvrir les pieces jointes présentes
(a I'aide des boutons prévus a cet effet).

- Une partie basse, vous permettant de lier de nouvelles piéces jointes a
I'aide du bouton Parcourir. Le bouton Valider vous permet d'insérer les
pieces dans le dossier.

8.11.2 Demande en attente - Définir destination :

Rechercher

ERDF UNITE RESEAL PAYS DE LA LOIRE 6027635 ERDFNAT @demat protys fr
ERDF UNITE RESEAL PAYS DE LA LOIRE 0344625435

Walider Fermer

Formulaire vous permettant de sélectionner un nouveau destinataire.

- Définir destination, ce bouton vous permet d'afficher le formulaire de redéfinition
de la destination. Ce formulaire s'ouvre avec comme parameétre automatique le nom de la société
enregistré dans la zone texte de recherche. Le double clic ou le clic sur le bouton Valider vous permet
de modifier la destination de I'envoi sélectionné.
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8.11.3 Demande en attente - Envoi sélectif :

N* Dossier Date de la Destination
CECIESTUNTEST 18/06/2014 pierrealexisrenaud@gmai
[[] NANTAISE DES EAUX SERVICES CECIESTUNTEST 18/06/2014
[C] NANTAISE DES EAUX SERVICES CECIESTUNTEST 18/06/2014
[[] ERDF UNITE RESEAU PAYS DE LA Ll CECIESTUNTEST 18/06/2014

pierrealexisrenaud@gmai
pierrealexisrenaud@gmai
pierrealexisrenaud@gmai

Formulaire d'envoi sélectif.

- Envoi sélectif, vous permet d'ouvrir le formulaire d'envoi sélectif et de ne
sélectionner uniguement que les envois que vous souhaitez effectuer. Le formulaire
d'envoi sélectif liste tous les envois a effectuer et ce sous forme détaillée. Il vous
met a disposition des cases a cocher pour sélectionner les envois que vous souhaitez
effectuer. Lorsque vous avez sélectionné les envois a effectuer, vous pouvez lancer
les envois a I'aide du bouton Envoyer. Dans I'encart placé en bas (Envoi(s) réalisé(s))
viendra se placer tous les envois effectués.

8.11.4 Demande en attente - Tout envoyer :

- Tout envoyer. VVous permet d'envoyer toutes vos DICT planifiées
et paramétrées en un seul clic.
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8.12 Réponse en attente:

Réponse en attente
Date de la génération Muméro de consultation Type Administration concemé Destination

20150123010361 STT.PSAS. stip @s2g-dict It

Definir Destination Envoi sélectit Tout envoyer

Formulaire d'envoi des demandes en attente.

Lorsque vous générez votre réponse, et que vous sélectionnez le mode d'envoi Placer la réponse en
attente d'envoi. La réponse se placera automatiquement en mémoire. L'envoi ainsi que la
consultation des données de ce dossier sera accessible par ce formulaire.

Ce formulaire est divisé en 2 parties.

- La partie haute : Cette partie contient toutes les réponses en attente d'envoi symbolisée par
un numéro de consultation ainsi que par une entreprise. Dans cette partie, est présente un champ
bouton d'action. Constitué de 3 boutons.

- La partie basse du formulaire, constituée d'une grande zone de liste, affichant I'avancée de
la fonction Tout envoyer.

8.12.1 Réponse en attente - Définir destination :

Adresze

Recherche rapide : ERRREEEEN Rechercher

sttp @s2g-dict fr
0549060047

sttp @s2g-dict fr
0549060047

Valider Fermer

Formulaire vous permettant de sélectionner un nouveau destinataire.

- Définir destination, ce bouton vous permet d'afficher le formulaire de redéfinition
de la destination. Ce formulaire s'ouvre avec comme parameétre automatique le nom de la société
enregistré dans la zone texte de recherche. Le double clic ou le clic sur le bouton Valider vous permet
de modifier la destination de I'envoi sélectionné.
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8.12.2 Réponse en attente - Envoi sélectif :

tionner les réponses DICT a envoyer

Ertreprise Numéro N* Dossier Type Date de la génération

STTPSAS. 201¢ 30103 28/01/2015

Formulaire d'envoi sélectif pour la REPONSE.

Ce formulaire vous permet d'ouvrir le formulaire d'envoi sélectif et de ne sélectionner uniquement
gue les envois que vous souhaitez effectuer. Le formulaire d'envoi sélectif liste tous les envois a
effectuer et ce sous formes détaillés. Il vous met a disposition des cases a cocher pour sélectionner
les envois que vous souhaité effectuer. Lorsque vous avez sélectionné les envois a effectuer, vous
pouvez lancer les envois a I'aide du bouton Envoyer. Dans l'encart placé en bas (Envoi(s) réalisé(s))
viendra se placer tous les envois effectués.

8.12.3 Réponse en attente - Tout envoyer :

- Tout envoyer. Vous permet d'envoyer toutes vos réponses planifiées et
paramétrées en un seul clic.
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8.13 Suivi CERFA :

Liste des DICT en cours

Muméno de dossier Diate d'envoi Type M* de DICT
501746 30032015 DICT 2015033000671T

Info : Le double cligue ouvre le dossier

Femer

Formulaire de suivi des CERFA.
Ce formulaire répertorie tous les dossiers CERFA en cours (ceux qui ont été générés, mais pas encore
forcément envoyés ni validés).

Au double clic, la fiche détaillée du dossier CERFA sélectionnée s'ouvre.
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8.14 Rechercher un CERFA :

/DICT :

Rechercher

Muméno Dossier Date CERFA MNuméro CERFA Type du dossier
501746 30/03/2015 2015033000671T DEMANDE

Fermer

Formulaire de recherche des CERFA.

Ce formulaire vous permet de rechercher un dossier a I'aide d'un champ texte pour définir votre
recherche.

Ce formulaire peut accueillir n'importe quel des renseignements entrés dans le fichier CERFA et
devrait pouvoir remonter le dossier.

Ce formulaire n'as pas de notion de date, il n'est pas limité dans le temps, la recherche n'a donc pas
de limites temporelles.
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8.15 Détail d'une DICT :

Dossier Concemné : 501746

Ajouter une entreprise manuellement

b
Fichier CERFA Parcourmir
Fichier emprise : Parcoumir

Mail :

Sensible 0 € ® VORRIE

Entreprise Type Statut Date de validation Date denvoi Date de la demi Sensible Date DICT Numéro DICT

NANTAISE DES EAUX SERVICES DiIcT En attente 30/03/2015 Non 30/03/2015 2015033000671T
SEQLIS DIcT Validé 02/04/2015 30/03/2015 Qui 30/03/2015 2015033000671T
MAIRIE DE SAINT PIERRE DU CHEMIN DiIcT Validé 07/04/2015 30/03/2015 Non 30/03/2015 2015033000671T
WEOLIA EAUQUEST CHEZ SOGEDATA DIcT En atterte 30/03/2015 Non 30/03/2015 2015033000671T
ERDF UNITE RESEAU PAYS DE LA LOIRE DiIcT En attente 30/03/2015 Oui 30/03/2015 2015033000671T
ORANGE - M1 PAYS DE LOIRE DiIcT Validé 01/04/2015 30/03/2015 Non 30/03/2015 20150330006 71T

08/04/2015 Jai relance | Actualiser un fichier Relance Ouvrir dossier Supprimer Walider

Fiche détaillée d'une DICT.

Ce formulaire vous présente le coeur de votre DICT. Tous les renseignements inclus dans votre DICT
sont présents dans ce formulaire.

Ce formulaire est divisé en 2 parties :

- Une partie haute : Vous permettant I'ajout d'une nouvelle entreprise. Cet encart ne sera
utilisé que dans trés peu d'occasion. Cet encart est utilisé lorsque le guichet unique ne vous a
pas communiqué tous les exploitants a contacter et ou vous avez vous méme rempli le
fichier CERFA. Vous devez alors entrer tous les parameétres pour créer votre entré dans
I'application. Une fois entré, I'application considérera que I'envoi a déja été effectué (l'envoi
est a votre charge).

- Une partie basse contenant tous les exploitants gérer par l'application pour le dossier
courant. Dans ces listes vous pouvez consulter :

- L'exploitant concerné.

- Le type du dossier.

- Le statut de I'exploitant, 2 possibilités :
- En attente : Le dossier a été généré mais la réponse n'as pas encore été
réceptionnés. La réponse est donc En attente.
- Validé : Le dossier a été généré et la réponse a été réceptionnée.
Tout est OK concernant cet exploitant.

- La date de validation.

- La date d'envoi.

- La date de derniére relance (s’il y en a une).

- La sensibilité (Oui ou Non).

- La date de la DICT.

- Le numéro de la DICT.

Le double clic sur la liste du bas peut :
- Si I'exploitant est a I'état Validé, vous proposer d'ouvrir la réponse que |'exploitant
vous a faite ou la demande que vous lui avez transmise.
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- Si I'exploitant est a I'état En attente, ouvrir directement la demande que vous lui
avez transmise.

La partie basse est aussi muni d'un barre de bouton vous permettant de :

- J'ai relancé. Ce bouton couplé d'un champ date a sa gauche, vous permet
d'indiquer une relance manuelle que vous avez effectuée en dehors du cadre de
I'application.

ATTENTION
Attention !!
Si vous modifiez ce fichier CERFA vous allez écraser l'intégralité des renseignements précédents.

Concemant le dossier

Dossier :

Entreprise : IANTAISE DES EAUX SERVICES

Type :

Transition des fichiers

Ancien fichier : WWLS2200212\share\52G\DICTAST PIERRE DU CHEMIN VEN501746\NANTAISE DES EAUX SERVICES pdf

Valider Femer

Formulaire de mise a jour d'un fichier.

- Actualiser un fichier, ce bouton ouvre le formulaire de mise a jour des fichiers. Ce
formulaire vous permet de modifier un fichier CERFA que I'application a générer,
pour ainsi mettre a jour les fichiers a envoyer et a joindre a chaque envoi.

- Relance, ce bouton ouvre le formulaire de Relance (Page 88), avec comme
paramétrages automatique le numéro de dossier dans le champ de recherche.

- Ouvrir dossier, ouvre le dossier ou il est archivé. Attention, si les fichiers
ne sont présents que dans le Cloud, vous ne pourrez ouvrir l'intégralité du
dossier mais seulement les pieces jointes accrochées aux exploitants.

- Supprimer, vous permet de supprimer un exploitant du suivi. TRES DECONSEILLE.
- Valider, vous permet de valider et de joindre la réponse d'un exploitant. La
procédure de validation de I'exploitant consiste en sélectionnant I'exploitant, puis

cliquer sur le bouton valider et sélectionner le fichier PDF de réponse a l'aide d'une
fenétre de sélection de pieces jointes.
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8.16 Relance CERFA :

Ce formulaire est accessible via le bouton Relance, présent sur I'accueil. Le champ texte placé a la
droite du bouton indique le nombre de relance a effectuer.

Liste des DICT a
N° la génération Ertreprise Demiere relance Destination
ORANGE Aucune relance enregis i piemealexisrenaud @gmail.com
NANTAISE DES EAUX SERVICES Aucune relance enregis il pierealexisrenaud @gmail com
NANTAISE DES EAUX SERVICES Aucune relance enregis il pierealexisrenaud @gmail com
ERDF UNITE RESEAU PAYS DE LALOIRE | Aucune relance enregis i piemealesdsrenaud @gmail.com

Definir Destination

Relancer automatiquement par mai ou fax

Formulaire de relance de CERFA.

Ce formulaire s'alimente automatiquement suivant le parameétre suivant :

Le formulaire analyse TOUTES les demandes n'ayant pas encore regu de réponses, si le dossier a été
envoyé il y a 11 jours ou plus, une relance est nécessaire. Une seule relance ne peut étre envoyée
que tous les deux jours. Par exemple, vous pourriez envoyer une relance le 11e jour, puis le 13e jour,
mais pas le 12e jour.

Le formulaire est constitué d'une zone haute et d'une zone basse :

- La zone haute contient 7 zones de listes. Le double clic sur une liste vous permet d'ouvrir la
fiche détaillée du dossier. Ces zones de listes sont divisées en 2 blocs :
- Les 4 premiéres zones de liste(en surbrillance sur la photo). Symbolisant le dossier,
son numéro de dossier, le numéro de DICT, la date de génération ainsi que le type.
- Les 3 zones de listes restantes sont alimentées a la sélection d'un dossier sur les 4
premieres zones de listes. Elles représentent I'entreprise concernée, la date de la
derniére relance (si existante), ainsi que la destination.
- Un bouton définir destination, pour modifier I'adresse mail ou le numéro de fax ou
partira la relance.

- La zone basse contient 2 boutons radio vous permettant de sélectionner le mode d'envoi.
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Ainsi qu'une barre d'action de boutons. Ces boutons vous permettent de :

- Relancer automatiquement par mail ou fax. Comme son nom l'indique ce bouton
permet d'effectuer toutes les relances présentes dans le formulaire en un seul clic.

L'application va alors écrire une lettre de relance, se référant au texte de loi existant,
puis réunir les fichiers nécessaires et envoyer la relance par mail ou fax selon le cas.

Note : A la sélection de ce bouton, I'application va d'elle-méme sélectionner I'option
du bouton radio Dématérialisé.

- Générer les relances donne I'ordre au logiciel de rédiger la lettre de relance se
référant au texte de loi. Vous devez ensuite vous occuper vous-méme d'effectuer
I'envoi de la relance. Cette option est utile lorsque vous devez envoyer votre relance
en courrier RAR.
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9 La partie MESSAGERIE.

& MESSAGERIE

Envaoyer un message

Consulter mes message

w Ecrire un mail
@ Consulter les mails envoyés
Paramétres du compte mail

Quvrir le carnet d'adresse

Ecrire un fax

Consulter les fax envoyés

Menu Messagerie.

La partie messagerie va vous permettre ainsi qu’a S2G de s'extérioriser.
Cette partie messagerie est dispatchée en 3 grandes parties :
- Un systeme de messagerie interne, vous permettant de communiquer via l'application S2G.

- Un systeme d'envoi de mail.
- Un systeme d'envoi de fax.

9.1 Lamessagerieinterne:

La messagerie interne vous permettra de communiquer a travers les utilisateurs de S2G. A la
réception d'un nouveau message, |'utilisateur recevra une alerte sur I'accueil de S2G.
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9.1.1 Envoyer un message via la messagerie interne :

Litilisateurs

Envoyer Femer

Formulaire de rédaction d'un message (interne).

Ce formulaire vous permet de rédiger un message pour I'envoyer a un utilisateur de I'application.
Ce formulaire ne vous permet pas d'envoyer un message a de multiples destinataires, ou de lier une
piece jointe a ce formulaire.
Ce formulaire est constitué de deux grandes parties :

- La partie haute, constitué d'un champ texte que vous ne pouvez modifier et qui correspond
a votre acces. Ce champ permet d'identifier I'expéditeur. Ainsi qu'une zone de liste déroulante, dans
cette zone de liste sont contenus tous les utilisateurs de I'application ou vous pouvez envoyer votre
message.

- La partie basse, constituée d'un champ texte simple, symbolisant I'objet de votre message,
ainsi qu'un grand champ texte, constituant le corps du message.

En bas du formulaire, deux boutons vous permettant d'envoyer votre message ou de fermer le
formulaire.

s womm | B Wae 1T Covess s e
Vous avez 1 nouveau(x) message(s)

Une fois le message envoyé votre destinataire recevra son message via l'interface de messagerie
interne en réception. Une alerte se manifestera en rouge sur I'accueil pour lui indiquer la présence
de votre nouveau message.
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9.1.2 Recevoir un message via la messagerie interne :

Cuvrr message Supprimer

|tilisateur
e

Un message de test

Envoyer le : 10/04/2015

Femer

Formulaire de consultation des messages recus par la messagerie interne.

Ce formulaire vous permet de consulter les messages que les autres utilisateurs vous ont envoyé a
I'aide de I'application et du module de messagerie interne S2G.

Ce formulaire est divisé en 2 grands axes :

- La partie haute, contient tous les messages que vous avez regus, contenus dans 2 zones de
listes. Ces zones de listes contiennent I'objet et I'expéditeur du message. Deux boutons sont
liés a cette partie haute, le bouton Ouvrir message, qui vous permettra d'ouvrir le message
sélectionné dans la partie basse du formulaire. Le bouton supprimer qui vous permet de
DEFINITIVEMENT supprimer un message.

Note : Le double clic sur une zone de liste ouvre le message de la méme fagon que le bouton
Ouvrir message.

- La partie basse, elle-méme divisée en deux encarts. L'encart contenant l'expéditeur du
message (encart Utilisateur), ainsi que I'encart contenant le corps du mail (encart Messages).
Dans ce dernier est aussi présent un bouton répondre pour effectuer une réponse rapide au
message.
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9.2 Lamessagerie par mail :

S2G mets a votre disposition un client d'envoi de mail ainsi que I'enregistrement et le classement de
chaque mail envoyé via ce module.
S2G vous permet la configuration compléte de ce module de mail.

9.2.1 La messagerie par mail - Configuration :

lemertt du texte ainsi que des images. Un bouton est 3 votre disposition pour selectionner

d'eventuel image.

Signature : Parcoumr

Effectuer un envoi test de mon compte mail Valider

Femer

Formulaire de configuration de la partie mail de I'application.

Ce formulaire vous permet de configurer votre compte mail. C'est a dire, de configurer le serveur
d'envoi que vous allez utiliser, de configurer I'adresse sous laquelle vous souhaitez apparaitre, une
entéte de mail ainsi qu'une signature automatique.

Un compte mail est unique et lié a I'utilisateur connecté. L'adresse peut étre utilisée par plusieurs
personnes, mais, tous les utilisateurs doivent configurer le mail a travers ce formulaire.

Ce formulaire est constitué de :

- La partie Mon compte, qui vous permet d'indiquer votre adresse mail. C'est cette adresse
qui sera utilisée pour effectuer tous les envois liés a votre compte. Vous devez aussi configurer le
serveur de messagerie sortant (SMTP). Ce serveur correspond a votre F(ournisseur d') A(cces a)
I(nternet). Pour vous aider a choisir le serveur d'envoi nous avons pris soin de créer un formulaire
d'aide qui vous guidera pour le choix de votre serveur. Il vous suffit de rechercher votre FAI pour que
I'application vous indique le serveur a sélectionner.

- La partie Parameétres génériques, vous permet d'indiquer une entéte de mail ainsi qu'une
signature. Champs sensiblement identique, ces deux champs sont capables de recevoir du texte brut
(ex: Entéte : "Bonjour," ou Signature : "Cordialement."), ou recevoir des images (ex: un logo, une
carte de visite). La seule différence entre ces deux champs est que I'entéte viendra se positionner au
début du mail alors que la signature sera en pied de mail.

Ce formulaire vous permet aussi d'effectuer un envoi de test pour que vous constatiez que I'envoi se
faire correctement et que votre entéte et signature sont correctement intégrées.
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9.2.2 Ecrire un mail :

info@digicom360 fr

Obiet :

P Export BD du 04-12-2014ds ;

CMUsers'Fieme-Alexis" Desktop'Export BD du 04-12-2014ds

Poids des pit ées : 4,32 Mo / 10 Mo (recommandé)

Demander un accusé de récéption

Ln message de test

Formulaire d'envoi de mail S2G.
Ce formulaire vous permet d'envoyer un mail.
Ce formulaire est composé de deux grands axes :
- L'encart Courriel. Vous permettant de choisir :
- L'adresse de destination. Il y a plusieurs moyens de valider un destinataire :
- Vous pouvez saisir un destinataire dans le champ texte lié a un bouton
Contact. Une fois saisie, vous pouvez la valider avec la touche ENTREE

ou a l'aide du bouton Valider. Avec ce systéeme vous pouvez saisir autant
d'adresse que vous le souhaitez.
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Adresse

-

e—

Fermer

Formulaire de recherche des contacts entrés dans I'application.

- Cliquez sur le bouton Contact. Ce bouton vous ouvre le Carnet d'adresse. Ce
formulaire se met a jour et récupére les informations automatiquement a chaque
envoi que vous effectué avec I'application. Ce formulaire  vous permet une
recherche rapide de votre contact. Pour ajouter votre contact, double cliquez sur
son nom ou son adresse mail.

- L'objet de votre mail.

- Une zone liée a vos pieces jointes. Cette zone est divisée en 2 objets. L'un est un
champ texte contenant le nom de chacune des piéces jointes lié au mail courant. La
zone de liste contient le chemin absolu de chaque piéce jointe liée au mail courant.
Un bouton (icone Trombone), vous permet de lier les pieces jointes que vous
souhaitez envoyer.

Note : Un compteur de poids est présent concernant les pieces jointes. Il est
vivement déconseillé de dépasser 10Mo de pieces jointes si vous souhaitez que

I'envoi de mail se passe sans probléme.

- L'encart Sans titre, vous permettant de définir le corps de votre mail. C'est ici que
VOuUs saisissez votre message.

Pour envoyer votre mail, et valider I'envoi, un bouton Valider est présent en bas du
formulaire.
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9.2.3 Le carnet d'adresse :

dification

Annuler

Formulaire de carnet d'adresse.

Ce formulaire vous permet de visualiser les adresses que vous avez rentrées manuellement ou si
vous avez déja effectué un envoi par mail.

C'est a I'aide de ce formulaire que vous pouvez ajouter, modifier ou supprimer une adresse mail.

Ce formulaire est constitué de :

- Une partie gauche, contenant les adresses déja enregistrées. Cette partie gauche est muni
de 2 colonnes, une colonne Nom et une colonne Adresse mail. Le double clic sur une
adresse vous permet de remplir la partie droite.

- La partie droite vous permet I'ajout ou la modification d'une nouvelle adresse a la base de
données. Constituée de 2 champs, Nom et Adresse. Le bouton Ajouter peut aussi étre le
bouton Modifier ce bouton permet de faire I'acces a la base de données. Le bouton Annuler
remet a zéro les deux champs textes.
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9.2.4 Lagestion des mails envoyés :

]

Dossier

ATU G Nombre: E: Bomes diaffichage © (UGl - R
Autre -
d envois ate Destinataire
DTDICT | | Gonzzots [W[ DICT n"2015033000 501745
Note 3010372015 501746
ES:”CEFJ A 30/03/2015 501746
Vel P+ 30/03/2015 501746
Réponse DICT 408915
Stock
Voirie
407925
407669
501002
\WL52200212\sharetS2G\DICT\ST PIERRE DU CHEMIN VEN50174642015033000°  _emprise pdf; \\L52200212\share\52G\DICT\S'
Madame, Mansieur,
\Vevillez trouver ci joint notre demande DICT n” 20715033000 faite & Iz date du 30/03/2015.
Concemart le dossier n*501746.
M.B: Si vous n avez pas le cerfa adequat pour répondre awx DICT, n hésitez pas & aller sur le site INERIS pour les télécharger : htto /Awww reseawcet-
canalisations iners fr/gu-presentation./construire-sans-detrire./exploitants-dereseau html

Fermer

Formulaire de gestion des mails envoyés par I'application.

Ce formulaire vous permet de consulter et d'archiver les mails que vous avez envoyés a l'aide de
I'application.

Ce formulaire est divisé en 3 grandes parties :
- La partie gauche, I'encart Dossier. C'est avec cet encart que vous pouvez explorer les mails
déja archivés. Deux boutons sont présents au pied de la liste des dossiers. Le bouton Ajouter,
vous permettant d'ajouter un nouveau dossier a la liste. Le bouton Supprimer, vous
permet de supprimer un dossier. Tous les mails se trouvant dans le dossier lorsque celui-ci
est supprimé se retrouvent dans la boite d'envoi.
- La partie centrale. Cette partie est régie par plusieurs paramétres : La liste de gauche
(Dossier), le parameétre Nombre d'affichage (qui permet de limiter le nombre d'occurrence
en affichage), le parametre des bornes date d'affichage. Les listes se remplissent alors des
mails correspondant au parametre entré plus haut. La sélection d'un mail remplit la partie
basse. Les listes sont munies de case a cocher pour chaque mail. Ces cases a cocher servent a
sélectionner les mails dans le but de sélectionner un dossier d'archivage puis de cliquer sur le
bouton archiver.
- La partie basse. Cette partie est remplie a la sélection d'un mail. Il montre tous les
parametres remplis lors de I'envoi du mail. Cet encart vous propose aussi de renvoyer le mail.
Lorsque vous appuyer sur ce bouton, un nouveau mail s'ouvre avec comme parametres tous
ceux connu, il ne vous reste plus qu'a valider I'envoi.

Note : Cette interface ne permet pas la suppression d'un mail. La suppression d'un mail
envoyé est impossible.
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9.3 Lamessagerie par FAX :

S2G met a votre disposition un client d'envoi de fax.
S2G vous permet la configuration compléte de ce module de fax.

Attention, ce module de fax est gracieusement mis a votre disposition par DiGICOM360°.

Si_des débordements venaient a étre constatés, le module de fax pourrait entrainer une
surfacturation.

9.3.1 Envoyerun FAX:

Corps du fax :

Supprimer Parcourrir

Formulaire d'envoi de FAX.

Ce formulaire vous permet d'envoyer des fax.
L'envoi de fax se déroule en envoi MailToFax, il est donc important de configurer votre compte mail
pour recevoir les accusés d'envoi et de réception de votre fax.

Ce formulaire est constitué de 4 encarts :

- L'encart Destinataire, composé d'un champ texte. Ce champ texte correspond au numéro
du destinataire. Ce numéro doit étre au numéro international

(ex : 05 49 00 00 00 deviendrait 0033 5 49 00 00 00).

- L'encart Contenu. Correspond au corps de votre fax. Les formats pris en charge sont : pdf,
doc, odt, sxw, rtf, wdp, txt, wiki, xIs, ods, sxc, csv, tsv, odp, sxi, ppt, odg, svg, swf, bmp, jpg,
png.

- L'encart Qualité, vous permet d'indiquer la qualité de votre fax. Nous vous conseillons de
sélectionner Best (sélectionner par défaut).

- L'encart Différé I'envoi. Cet encart vous permet de programmer |'envoi de votre fax pour

qu'il arrive a une date ou une heure prévue.
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9.3.2 Consulter I'historique des FAX :

Paramétres

Maois conceme :

B Visualizer l'ensemble des fax

Date d'envoie Destinataire Nombre de page
w ] - D
30032005
23/03/2005
237032015
23/03/.20n5
12/03/2015
12/03/2015
1140372015
1140342015
11403720015
1140372015
114032015
0603720015
06/03/2015
06/03/2015
060372015
060320015
060320015
05/03/2015
05/03/2015
030320015
037032015
03/03/2015
02/03/2015
020320015
02/03/2015
02/03/2015
02032015 i

i
>

[=]

€

sl MmN A NN @ -l dddnininin

L

Total Fax : 30

g
:

180
Femmer
Formulaire de consultation des FAX envoyés.

Ce formulaire est capable d'afficher I'ensemble des fax envoyés a I'aide de I'application, le numéro
d’ol est parti le fax ainsi que le nombre de page envoyé.

Ce formulaire est constitué de 2 encarts :
- L'encart Paramétres : |l vous permet de sélectionner le mois que vous souhaitez visualiser.
La case a cocher Visualiser I'ensemble des fax vous permet de consulter l'intégralité des fax

envoyé par votre compte.
- L'encart Fax : Il vous affiche le résultat de la recherche paramétrée plus haut.
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10 La partie Archives.

ARCHIVES

Archiver un document

Consulter les archives

Menu archive.

La partie Archives est divisée en deux axes :

- Archiver un document, vous permet d'entrer un document en base de donnée pour une
localisation et un archivage plus simple.

- Consulter les archives, vous permet de consulter la base de données d'archive que vous
avez rentrée via le formulaire Archiver un document.

10.1 Paramétrer les types d'archives :

Ajout /N

che rapide :

Type d'arch

CONSTATS
DECHETS CABLES
VOIRIE

Supprimer

Fermer
Formulaire de paramétrages des différents types d'archive présents dans I'application.

Ce formulaire vous permet de gérer les différents types d'archive que I'application est capable
d'enregistrer.

Ce formulaire est constitué de 2 encarts :

- L'encart Type d'archive. Cet encart contient une zone de liste contenant tous les types

d'archive existante au sein de I'application, ainsi qu'un champ texte pour effectuer une
recherche.

- L'encart Ajout, vous permet d'ajouter de nouvelle archive, a I'aide d'un champ texte pour
nommer le type d'archive.
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10.2 Entrer une nouvelle archive :

Parametre de la nouvelle archive

Libellé :

Type

Ertreprise :
Date :

Chemin de l'archive

Parcourr

Formulaire d'ajout d'une nouvelle archive.
Ce formulaire vous permet d'ajouter une nouvelle archive a la base de données.
Ce formulaire est constitué d'un encart, lui-méme muni de 5 champs a remplir :

- Un champ Libellé, ce champ vous permet de nommer votre archive. C'est grace a ce libellé
que vous pourrez retrouver facilement votre facture par exemple.

- Un zone de liste déroulante, ce champ vous permet de sélectionner un type pour
référencer votre archive.

- Une entreprise, pour référencer un peu mieux votre nouvelle archive.

- La date que vous souhaitez retenir de cette archive, que ce soit la date de |'archivage (date
du jour) ou encore la date de réception, libre a vous de choisir la date que vous souhaitez.

- Chemin de I'archive, que vous ne pouvez renseigner qu'a l'aide du bouton Parcourir. Ce
champ réceptionne le chemin de la piéce jointe que vous souhaitez archiver.

A la validation de votre archive a I'aide du bouton Valider, la piéce jointe indiquée va étre archivée
dans le répertoire d'archivage de I'application.
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10.3 Rechercher une archive existante :

Paramétres de la recherche

Ouvrir la version cloud du fichier

Résultat(s) de la recherche

Libedlé

Fermer

Formulaire de recherche d'archive.
Ce formulaire vous permet de rechercher les archives que vous avez déja rentrées au préalable.

Ce formulaire est constitué de 2 encarts :

- L'encart Paramétres de la recherche, cet encart vous permet d'affiner votre recherche pour
ainsi ne récupérer que les archives que vous souhaitez. Ces parametres peuvent étre :

- Le libellé de l'archive.

- L'entreprise concernée par l'archive.

- La date concernée par l'archive.

- Le type de I'archive.

Une case a cocher vous offre la possibilité d'ouvrir la version du fichier présente sur
le serveur distant ou d'ouvrir la piece jointe présente localement.

- L'encart Résultat(s) de la recherche. Cet encart présente les résultats de la recherche. Le
double clic sur une zone de liste vous permet d'ouvrir le fichier lié a I'entrée sélectionnée.
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11 La partie Annuaire.

AMNMUAIRE
Consulter les mairies de FRANCE

Consulter les villes de FRAMCE

Menu de la partie Annuaire.

La partie annuaire est une grosse base de données des villes et Mairie de France accessible en libre-
service.

Toutes les formulaires sont accessibles en lecture uniquement.

11.1 Consulter les mairies de FRANCE :

Résulttat de la rech =

145 résultats pour la recherche C
Adilty
Airvault
Amaillowe

Amuré

Argais

Ardin
Assaises-Jumeax
Awailles-Thouarsais
AVON
Beaulieu-sous-Parthenay
Beceleuf

Bouillé-Loretz

Bouszais

Brievil-sur-Chizé

Brilain
Caunay
Cellez-sur-Bele

Champdeniers-Saint-Denis
Chantecomps
Chanteloup A

Formulaire de recherche des mairies de FRANCE.

Ce formulaire est constitué d'une zone de recherche, couplé a une zone de liste déroulante vous
permettant de sélectionner le département. Le double clic sur une mairie ouvre la fiche détaillée de
celle-ci. Cette base de données est utilisée par le module CERFA > VOIRIE pour récupérer les adresses
mails et fax pour I'envoi des demandes de VOIRIE.
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11.2 Consulter lafiche détaillée d'une mairie de France :

Mairie de :

Code Postal :

Département :

Adresse

Téléphone :

20 |Le Lundi : de 09h00 2 13000
Le Jeudi : de 09h00 2 13000 et de 14h00 3 183000

Formulaire de détails d'une mairie.

Ce formulaire vous présente toutes les coordonnées d'une mairie de notre base de données
ANNUAIRE.

Cette fiche est constituée de :

- Un champ Mairie de indiquant a quel ville est rattacher la mairie. A la droite de ce champ
texte, un bouton qui vous permet d'ouvrir rapidement un lien vers Google Maps de cette
mairie.

- Un champ Code Postal.

- Un champ Département.

- Un champ Adresse.

- Un champ Téléphone.

- Un champ Fax. A la droite de ce champs texte, un bouton qui vous permet d'ouvrir le
formulaire d'envoi de fax avec comme parametre le numéro de fax de la mairie.

- Une champ Mail. A la droite de ce champ texte, un bouton qui vous permet d'ouvrir le
formulaire d'envoi de mail avec come parameétre I'adresse mail de la mairie.

- Un champ Site Internet. A la droite de ce champ texte, un bouton qui vous permet d'ouvrir
le site internet de la mairie courante.

- Les horaires d'ouverture de la mairie.
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11.3 Consulter les villes de France :

T Visualisation

Recherche rapide : Département :
R ——

ANGLES -

ANTIGNY o
APREMONT Longitude : _
AUBIGNY o

ALZAY Latitude : _

AVRILLE
BARBATRE

Visualiser

Formulaire de consultation des villes de FRANCE.
Ce formulaire répertorie toutes les villes de France contenu dans notre base de données.
Ce formulaire contient 2 encarts :

- L'encart de gauche, France. Cet encart vous permet de rechercher une ville dans la base de
données. La recherche est possible a I'aide de la zone de liste déroulante ainsi que du champ
texte Recherche rapide. Le résultat de la recherche vient s'installer dans les zones de listes. Le
double clic sur une ville dans la zone de liste vous permet d'ouvrir les détails d'une ville et

de remplir la partie droite du formulaire.

- L'encart de droite renseigne les détails d'une ville de FRANCE. Cet encart est constitué de :

- La région de la ville sélectionnée.
- Le département.

- Le Code Postal.

- Le nom de la ville.

- Ses coordonnées longitude.

- Ses coordonnées latitude.

Cette base de données Mairie est aussi utilisée par le module DOSSIER.
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12 La partie « Divers ».

(&) DIVERS

Dossier sans piece(s) jointe(s)
Articles comptabilisé

Maote Interne

N
Menu de la partie Annuaire.

La partie DIVERS est une toute petite partie proposant des fonctions annexes a |'application.

12.1 Dossier sans piece(s) jointe(s) :

Liste de dossier sans piéces jointes

Mom Dossier Date Attachement Etat Attachement
410394 110272015 CHIFFRE
02515952205905122014 1041272014 PAYE
410650 121172014 PAYE
SAMS VEN 22/08/2014 CHIFFRE

Femer

Formulaire indiquant les dossiers sans piéces jointes.
Affiche un listing des dossiers connus par |'application étant a I'état CHIFFRE de I'application et

n'ayant pas de fichier lié dans la case Pieces Jointes. Ce formulaire est capable d'indiquer une liste de
dossier ou il manque potentiellement un fichier.

Le double clic sur un dossier ou la sélection sur le bouton Ouvrir dossier, vous permet d'ouvrir le
dossier.
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12.2 Articles a comptabiliser :

Bomes :

TR 01/01/2015 5~ P 15/04/2015 [E~

Rechercher

Dossier concemé

14 405492
312624
0 406969
4
4
1
3
1
0
0
BC55 0
MC55 0
DACC 1
DAMC 3
DASC 3
Total : 41 | Total: 3 |

Fermer
Formulaire indiquant les articles a comptabiliser ainsi que leurs compteurs respectifs.
Ce formulaire est capable de vous indiquer un compteur d'articles (paramétré par le formulaire
DOSSIER > Gestion des articles) entre deux bornes.
A la sélection d'un article vous pouvez obtenir le détail des dossiers concernés par l'article et le
compteur Sélectionner (dans notre exemple, le produit MS22 a été facturé 7 fois et a travers 3

dossiers différents).

Le double clic sur la zone de liste des dossiers vous permet d'ouvrir le dossier sélectionné.
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12.3 Note interne:

Note enregistré

ENLEVEMENT POTEAUX

Archives Courantes

Ecrire une nouvelle note

Noté par :

Date : 5/04/2015 [E~
Objet :

Pour Mr :

15/04/2015 [E~
15/04/2015 @+

Tout effacer Valider

Formulaire de note interne.

Le formulaire de note interne vous permet d'effectuer une petite note, d'écrire une information
courte mais structurée, comme un post-it, mais en plus ordonné !

Le formulaire est divisé en 2 parties :

- La partie haute, présentant la note enregistrée. Il est possible d'alterner entre deux
visualisations a l'aide des deux boutons. Visualiser les notes internes archivées ainsi que visualiser les
notes internes courantes. Double cliquer sur une note permet |'ouverture de la note sélectionnée.

- La partie basse, présentant tous les renseignements que vous pouvez intégrer a une note

interne.

Note : Le champ Noté par, Date, a ne sont pas modifiables.
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LAMBERTINI
/032015 B~ I8
Objet : NLEVEMENT POTEALX

&

Pour Mr :

ENLEVEMENT AVEC 2 CAMIONS DE 139 POTEAUX (BOIS ET
METALLIQUES) ET 587 MORCEAUX

Formulaire d'ouverture de note interne.
Ce formulaire vous permet la visualisation d'une note interne préalablement entrée.

Ce formulaire vous dispose de 2 possibilités symbolisées par les boutons en bas a droite du
formulaire :

a. Le bouton Mail, qui vous permet d'envoyer rapidement le contenu de la note interne
a l'adresse de votre choix.

b. Le bouton Archiver qui vous permet de placer la note interne dans les archives.
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13 La partie « ? »

-

A propos de 566

Verifier les mises a jours

Historique des mises a jours

! Synchronisation des modéles
1 Synchronisation des fichiers ressources (DLL)
! Synchroniser les fichiers en attente

Mous contacter

Ma licence
——
Menu de la partie « ? «

13.1 Vérifier les mises a jour :

1433

Nouve ion 1433
Importance de la mise & jour : IMPORTANTE

Note de mise 3 jour

1.43.3-16/03/2015

Fonction général du logiciel :
L ancien systeme de liste du logiciel est en cours de remplacement par un nouveau systeme.
Synchronisation des MODEL et DLL de | application :
Comection d un bug empechant |a synchronisation des modeles et des fichiers DLL de | application. |l est vivement conseiller de resynchroniser les
fichiers DLL.

(Gestion de carburant :
Comection de divers bug entrainant | impossibilité de calculer le stock de carburant & une date antérewr.

VOIRIE :

Changement MAJEUR du formulaire de Voirie. Le formulaire de voirie & &té diviser en 2 formulaires et prend en charge le formulaire CERFA, officiel.
Ajout d un nouveau formulaire de VOIRIE : L ameter de Police. hd

Mettre a jour Femer

Formulaire de vérification des mises a jour.

Ce formulaire vous permet de vérifier les mises a jour manuellement du logiciel et de forcer la mise a

jour de I'application.

Ce formulaire est divisé en 2 encarts :
- L'encart du haut, indique le jeu des versions. Il indique la version que vous exécutez
actuellement, la version présente en ligne et qui correspond a la derniére version connue du
logiciel, ainsi que l'importance de la derniére mise a jour.

- L'encart du bas, indique le détail des modifications (Note de mise a jour ou Patch Note)
effectué sur 'application.

Le bouton Mettre a jour vous permet de lancer le processus d'installation de la nouvelle version.
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13.2 Historigue des mises ajour :

Historique des versions

16/03/2015 = |a mise & jour : IMPORTANTE
1432 30/01/2015

1431 22/01/2015 1.4.3.3-16/03/2015 A
1430 05/01/201%

1429 23/12/2014 Fonction général du logiciel :

1428 16/12/2014 L ancien systeme de liste du logiciel est en cours de remplacement par un nouveau systeme

1427 0311272014

1426 28/11/2014 Synchronisation des MODEL et DLL de | application :

1424 18/11/2014 Comection d un bug empechant la synchronisation des modeles et des fichiers DLL de | application. Il est vivement conseiller de
1425 18/11/2014 resynchroniser les fichiers DLL.

1423 1271172014

1422 07/11/2014 Gestion de carburant :

1421 06/11/2014 Comection de divers bug entrainant | impossibilité de calculer le stock de carburant & une date artérisur

1420 05/11/2014

14189 26/08/2014 VOIRIE :

Changement MAJEUR du formulsire de Voirie. Le formulaire de voirie & &té diviser en 2 formulaires et prend en charge le
formulaire CERFA officiel
Ajout d un nouveau formulaire de VOIRIE : L ameter de Police.

VOIRIE Model :
Mise & jour du system d enregistrement des modéles VOIRIE.

Gestion des heures :
Comection d un bug lors de |a lecture du paramétres "TOUS".

Gestion de dossier - Gestion des techniciens
Comection d un bug empechant | enregistrement du nom du technicien lors de | ajout d un nouvel attachement

Synchomisation de fichier :
Quvrir Une prise en charge des emeurs 3 été deployé. Les fichiers modéles et DLL pouront bientot &tre téléchargés sur le ste de 52G. o,

Femer

Formulaire de visualisation des notes de mise a jour.

Ce formulaire vous présente tous les changements et corrections qu'a subi le logiciel a travers les
différentes Notes de versions.
Ce formulaire est constitué de 2 grands axes :
- La partie gauche : Présente toutes les notes de version consultables, ainsi que la date de
mise en vigueur de cette note de version. Le double clic ou le clic sur le bouton Ouvrir vous
permet de consulter le contenu d'une note de version dans la partie droite.
- La partie droite : Elle présente le contenu d'une mise a jour sélectionnée.

13.3 Synchronisation des modéles :

synchroniser les modéles

Résumé des opérations

16/04/2015 - 17:48:51 - Synchronisation du fichier fwww./SGG/MODELE/NOTICE DECLARANT pdf. Essain®1...
16/04,/2015 - 17:48:53 - Synchronisation du fichier /www./SGG/MODELE/NOTICE DECLARANT pdf OK
16/04/2015 - 17:48:53 - Synchronisation du fichier fwww,/SGGE/MODELE/ Notice explicative pour la DICT pdf. Essain™1...
16/04/2015 - 17:48:54 - Synchronisation du fichier Awww/SGGE/MODELE Motice explicative pour la DICT pdf OK
16/04,/2015 - 17:48:54 - Synchronisation du fichier /www./SGG/MODELE/RELANCE DICT NOM SENSIBLES pdf. Essain™...
16/04/2015 - 17.48:55 - Synchronisation du fichier Awww./SGG/MODELE/RELANCE DICT NON SENSIBLES pdf OK
16/04/2015 - 17:48:55 - Synchronisation du fichier Awww./SGG/MODELE/RELANCE DICT SENSIBLES pdf. Essain®1...
16/04,/2015 - 17:48:57 - Synchronisation du fichier /www./SGG/MODELE/RELANCE DICT SENSIBLES pdf OK

16/04/2015 - 17.48:57 - Synchronisation du fichier Awww./SGG/MODELE/REPONSE DICT pdf. Essain™...

16/04/2015 - 17:48:57 - Synchronisation du fichier Awww./SGG/MODELE/REPONSE DICT pdf OK

16/04/2015 - 17:48:57 - Synchronisation du fichier Awww,/SGG/MODELENOIRIE pdf. Essain®...

16/04/2015 - 17.48:58 - Synchronisation du fichier Awww./SGG/MODELEVOIRIE pdf OK

16/04/2015 - 17:48:58 - Synchronisation du fichier Awww./SGG/MODELE/VOIRIE_2_1.pdf. Essain™...

16/04,/2015 - 17:48:59 - Synchronisation du fichier /www./SGG/MODELE/VOIRIE_2_1.pdf OK

16/04/2015 - 17:48:55 - Synchronisation terminé avec succes.

Formulaire de synchronisation des modéles.

A travers les différents modules S2G utilise des modeéles vierges pour lui simplifier le traitement. Ces
modeles sont enregistrés a I'emplacement ou S2G est installé puis dans le répertoire MODELE. Ces
modeles sont indispensables au bon fonctionnement de S2G. L'application vérifie a chaque
démarrage la présence de tous les modeles et les re-télécharge au besoin, mais il est possible de
synchroniser les fichiers manuellement a I'aide de ce formulaire.

205



13.4 Synchronisation des fichiers ressources (DLL) :

Synchroniser les fichiers ressources

Résumeé des opérations

16/04/2015 - 18:0:30 - Listage des fichiers & synchroniser...
16/04/2015 - 18:0:31 - Nombre de fichier & synchroniser : &
16/04/2015 - 18:0:31 - Synchronisation du fichier Awww/SGG/DLLACShamCode . ShapZpLib.dl. Essain™...
16/04/2015 - 18:0:32 - Synchronisation du fichier Awww/SGGE/DLLACShamCode . ShapZpLib.dil OK

16/04/2015 - 18:0:32 - Synchronisation du fichier fwww./SGEGE/DLL Microsoft VisualBasic. PowerPacks Vs.dl. Essain®™...
16/04/2015 - 18:0:32 - Synchronisation du fichier fwww./SGEGE/DLL Microsoft VisualBasic. PowerPacks Vs.di OK
16/04/2015 - 18:0:32 - Synchronisation du fichier Awww/SGG/DLL/S2G_Agent exe. Essain®l...

16/04/2015 - 18:0:32 - Synchronisation du fichier /www/SGGE/DLL/S2G_Agent exe OK

16/04/2015 - 18:0:32 - Synchronisation du fichier fwww/SGGE/DLL/S2G_Uninstall exe. Essain™ ...

16/04/2015 - 18:0:33 - Synchronisation du fichier fwww/SGEG/DLLS2G_Uninstall exe OK

16/04/2015 - 18:0:33 - Synchronisation du fichier Awww/SGG/DLL System. Met . FtpClient.dll. Essain®1...

16/04/2015 - 18:0:33 - Synchronisation du fichier Awww/SGGE/DLL System . Net . FtpClient.dll OK

16/04/2015 - 18:0:33 - Synchronisation du fichier Sfwww/SGGE/DLL tesdsharp dil. Essain™ ..

16/04/2015 - 18:0:38 - Synchronisation du fichier fwww/SGG/DLL texdsharp dil OK

16/04/2015 - 18:0:38 - Synchronisation terminé avec succés.

Femer

Formulaire de synchronisation des fichiers ressources.
S2G utilise différents fichiers ressources pour fonctionner correctement, ces fichiers ressources sont
placés a la racine de S2G, et ils permettent d'utiliser pleinement les fonctionnements développés par
S2G.
Ces fichiers ressources sont obligatoires pour le bon fonctionnement des fonctions de I'application.
L'application vérifie a chaque démarrage la présence de tous les fichiers ressources et les re-

télécharge au besoin, mais il est possible de synchroniser les fichiers manuellement a |'aide de ce
formulaire.

13.5 Synchronisation des fichiers en attente :

Si vous avez sélectionné une option CLOUD dans l'application, S2G envoie régulierement des fichiers
sur le serveur.
Pour ne pas ralentir son fonctionnement, I'envoi des fichiers est exécuté en arriére-plan.

Vous pouvez aussi déclencher la procédure de synchronisation manuellement en cas de besoin.
(Par exemple suite a une coupure brutale de I'application).
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13.6 Nous contacter :

Wous pouvez nous contacter par téléphone au 05 49 D6 76 95 ou par ce formulaire de contact. A travers ce formulaire, nous
sommes & votre ecoute concemant un eventuel dysfonctionnement, ou dune eventuelle idée en vue de I'amélioration du

DiGICOM360°

Votre demande

Obijet de votre demande :

Votre demande :

Formulaire de contact S2G.

A travers ce formulaire vous pouvez nous adresser un message, une suggestion, une panne,
un probléme, une demande.

Ce formulaire est un contact privilégié pour nos clients, votre message sera délivré
instantanément a nos services et sera traité prioritairement.

Ce formulaire est constitué de :
- Un encart Vous, ol vous pouvez nous laisser un message pour vous recontacter a la suite de
votre demande.

- Un encart Votre demande, ou vous pouvez y spécifier un objet et un texte.
Pour envoyer votre demande, un clic sur le bouton Envoyer suffit !
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13.7 Malicence:

Ma licence

Ma licence :

Lig au poste :

Accordé a

Formulaire Ma licence.

Ce formulaire vous permet de visualiser votre numéro de licence ainsi que le poste a laquelle votre
licence est liée en ce moment méme.

Comme les licences sont nominatives, ce formulaire vous offre aussi la possibilité de changer le
propriétaire de la licence. Le nom du propriétaire n'influe sur aucun des parametres de la licence.
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14 Fonctions annexes.

14.1 Les mises ajour:

Concernant les mises a jour, le logiciel est autonome.
A chaque démarrage, le logiciel vérifie I'existence d'une éventuelle nouvelle mise a jour et vous
I'impose ou vous la propose en fonction de I'importance de la mise a jour.

Les mises a jour peuvent étre de 3 types d'importance :

- La mise a jour CRITIQUE : Cette mise a jour est obligatoire, elle corrige un probleme ou
change radicalement une fonction de I'application. Les notes de mises a jour de ce type doivent étre
lues.

- La mise a jour IMPORTANTE : Cette mise a jour est obligatoire, elle améliore une partie du
logiciel et entraine des changements majeurs dans I'application. Pour ne pas perdre d'info ou éviter
des pertes de synchronisation, I'application devra se mettre a jour.

- La mise a jour BASSE : Cette mise a jour est facultative et peut étre effectuée dans le menu
(? > Vérifier les mises a jour). Cette mise a jour peut améliorer de fagon mineure certaines fonctions,
en les optimisant ou modifiant un objet.

Lorsqu'un des deux types de mises a jour obligatoires est détecté, le logiciel s'arréte et laisse le relais
a S2G Agent (S2G Agent fait partie des fichiers ressources obligatoires pour faire fonctionner
I'application). S2G Agent va alors télécharger la mise a jour et l'installer, S2G redémarre et la mise a
jour est alors terminée.

14.2 Premier démarrage - installer salicence :

Intégrer une licence

Li& @ mon adresse MAC ;  RF1=e Fe snltoy)

Valider

Fermer

Formulaire d'intégration de licence.

Lors de votre premier lancement, I'application va vous demander une licence. Lors de votre
commande chez DiGICOM360°, nous vous avons fourni un dossier avec votre numéro de licence,
c'est ce numéro qu'il faut indiquer ici.

Une fois que vous avez indiqué le numéro de la licence, valider. L'application vérifiera sur le serveur
I'authenticité de votre licence. Si la licence est authentique, I'application vous laissera paramétrer
I'application.
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14.3 Formulaire d'accueil - Les graphiques :

14.3.1 Formulaire d'accueil - Les graphiques - Dossier :

Dossier | Dossier- £ | Flotte - Tous véhicule | Flotte par vehicule | Heures W - Général | Heures W / Technicien | Heure W / Mois

Paramétres
Bomes
010172015 w| - [16/04/2015 w
Appuyer sur ENTREE pour valider la date

Type

7] FOI

V] FOIF
[¥] VUD
¥ FT

] FTF

[¥] VUD NF
[¥] DIVERS

Statut
Saisies Annulés Litige / Impayés
Chiffrés Payés

(®) Secteur () Radar () Histogramme () Bames Wl

0w W

Le graphique de la partie dossier.
Ce graphique utilise les données entrées dans la partie DOSSIER de |'application.

Ce graphique entiérement configurable vous permet de visualiser rapidement un graphique de vos
différents types de dossiers et de statuts (Saisies, payés, annulés, etc). Par défaut le graphique affiche
le pourcentage de dossiers a |'état payé, chiffré ou saisie, etc par rapport aux types cochés. Le
bouton avec la fleche permet d'inverser le graphique, afficher le pourcentage de dossier
correspondant aux dossiers par rapport aux statuts coché.

Ce graphique peut afficher 4 types de graphiques différents :
- En secteur.
- En radar.
- En Histogramme.
- En barre.
Le bouton Plein écran permet d'afficher une version plus grand format du graphique.
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14.3.2 Formulaire d'accueil - Les graphiques - L'affichage plein écran :

Affichage plein écran du graphique.

Ce formulaire vous permet d'avoir une visualisation plein écran du graphique courant.

Ce formulaire vous donne aussi la possibilité d'enregistrer une image du graphique a I'aide du bouton
Enregistrer.
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14.3.3 Formulaire d'accueil - Les graphiques - Dossier Euro :

Dossier | Dossier-€ | Flotte - Tous véhicule | Flotte par vehicule | Heures W - Général | Heures W / Technicien | Heure W / Mais
Paramétres
Bomes
01/01/2015  »| - |16/04/2015 w

Appuyer sur ENTREE pour valider la date

Type

[v] POI

[¥] POIF
[+] VUD
[v] PT

[v] PTF

[¥] VUD NF
[+/] DIVERS

POIF £{11667.5 €)

Etat
£
Comectif

(® Secteur () Radar () Histogramme () Bames

Le graphique de la partie dossier Euro.

Ce graphique utilise les données entrées dans la partie DOSSIER de |'application.

Ce graphique entierement configurable par les bornes de date, les différents types de dossier, et
I'état constaté du dossier. Ce graphique vous permet de visualiser rapidement un graphique de la
production en euro que vous apportent vos différents types de dossier. Ce graphique ne s'occupe
absolument pas de I'état du dossier (Chiffré, Payé ...).

Ce graphique peut afficher 4 types de graphiques différents :
- En secteur.
- En radar.
- En Histogramme.
- En barre.

Le bouton Plein écran permet d'afficher une version plus grand format du graphique.
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14.3.4 Formulaire d'accueil - Les graphiques - Flotte par véhicule :

Dossier | Dossier - & | Flotte - Tous véhicule | Flotte par wehicule | Heures W - Général | Heures W / Technicien | Heure W / Mois
Paramétres

Bomes
0170172015 w| - |16/04/2015 w
Appuyer sur ENTREE pour valider la date

@ Kilométrages
(_) Consommation (Litres)
() Etat des frais (Unités)

8482 VS 79 (12321)

(@ Secteur () Radar () Histogramme (_) Bames

Le graphique de la partie Flotte - Tous véhicule.

Ce graphique utilise les données entrées dans la partie FLOTTE de |'application.

Ce graphique entierement configurable par les bornes de dates et vous laisse le choix de consulter
les kilométrages ou la consommation ou le nombre de frais de vos véhicules. Ce graphique vous
permet d'afficher des données statistiques concernant vos véhicules.

Ce graphique peut afficher 4 types de graphiques différents :
- En secteur.
- En radar.
- En Histogramme.
- En barre.

Le bouton Plein écran permet d'afficher une version plus grand format du graphique.
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14.3.5 Formulaire d'accueil - Les graphiques - Flotte par véhicule :

Dossier | Dossier - € | Flotte - Tous véhicule | Flotte par vehicule | Heures W - Général | Heures W / Technicien | Heure W / Mois

Paramétres
Bomes

0170172015 w| - |16/04/2015 w

Appuyer sur ENTREE pour valider la date

Vehicule(s) concemé : | 3087 VK 79 v

6833 TC 73 v

CX 650 WC v

Kilométrages

Consommation (Litres)
Etat des frais (Unités) BS\TC 73 (88 Km)

(®) Secteur () Radar () Histogramme () Bames

Le graphique de la partie Flotte par véhicule.

Ce graphique utilise les données entrées dans la partie FLOTTE de |'application.

Ce graphique entiérement configurable par les bornes de date, les différents véhicules sélectionnés,
et les données que vous souhaitez consulter. Ce graphique vous permet de comparer rapidement
I'état de 3 véhicules maximum (Exemple : camion-nacelle).

Ce graphique peut afficher 4 types de graphiques différents :
- En secteur.
- En radar.
- En Histogramme.
- En barre.

Le bouton Plein écran permet d'afficher une version plus grand format du graphique.
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14.3.6 Formulaire d'accueil - Les graphiques - Flotte par véhicule :

Dossier | Dossier - & | Flotte - Tous véhicule | Flotte par vehicule | Heures W - Général | Heures W / Technicien | Heure W / Mois

Paramétres
Amnge ;2014 =
Appuyer sur ENTREE pour valider la date

(@ Heure Fiche () Heure Conduite

Heure Supp ) Panier

Juillet (2773 h)

Maladie () Heure de nuit

AT

Novembre (2266.5 h)

Mai (1927.5 h)

® Secteur () Radar () Histogramme () Bames

Le graphique de la partie Heure W général.

Ce graphique utilise les données entré dans la partie HEURE W de I'application.

Ce graphique entierement configurable par I'année sélectionnée, ainsi que la donnée que vous avez
souhaité afficher. Ce graphique vous permet de consulter I'état d'une donnée (par exemple Heure
fiche) sur I'ensemble d'une année, trié par mois.

Ce graphique peut afficher 4 types de graphiques différents :
- En secteur.
- En radar.
- En Histogramme.
- En barre.

Le bouton Plein écran permet d'afficher une version plus grand format du graphique.
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14.3.7 Formulaire d'accueil - Les graphiques - Heures W / Technicien :

Dossier | Dossier - € | Flotte - Tous véhicule | Flotte par vehicule | Heures W - Général | Heures W / Technicien
Paramétres
Année : 2014 B
Appuyer sur ENTREE pour valider la date

Technicien : | BOUCARD v

Heure Fiche Heure Conduite
Heure Supp Panier

Maladie Heure de nuit
AT

émentaires (121,75 h)

(®) Secteur () Radar () Histogramme () Bames

Le graphique de la partie Heures W Technicien.

Ce graphique utilise les données entrées dans la partie HEURES W de |'application.

Ce graphique entiérement configurable par I'année sélectionnée, le technicien que vous avez
souhaité afficher ainsi que les différentes données que vous avez choisies de visualiser.

Ce graphique vous permet de consulter I'état d'un technicien sur I'ensemble d'une année.
Ce graphique peut afficher 4 types de graphiques différents :

- En secteur.

- En radar.

- En Histogramme.

- En barre.

Le bouton Plein écran permet d'afficher une version plus grand format du graphique.
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14.3.8 Formulaire d'accueil - Les graphiques - Heures W / Mois :

Dossier | Dossier - £ | Flotte - Tous véhicule | Flotte par vehicule | Heures W - Général | Heures W / Technicien | Heure W/ Mois

Paramétres

Annge : 2015 EH
Appuyer sur ENTREE pour valider la date
Mois : |Jan\rier h |

Heure Fiche Heure Conduite
Heure Supp Panier

Maladie Heure de nuit
AT

(®) Secteur () Radar () Histogramme (_) Bames

Le graphique de la partie Heures W Mois.

Ce graphique utilise les données entrées dans la partie HEURES W de |'application.

Ce graphique entierement configurable par I'année sélectionnée, le mois que vous avez souhaité
afficher ainsi que les différentes données que vous avez choisies d'afficher. Ce graphique vous
permet d’afficher et de consulter I'état global d'un mois en heures travaillées (supplémentaires,
conduite, maladie, etc...)

Ce graphique peut afficher 4 types de graphiques différents :
- En secteur.
- En radar.
- En Histogramme.
- En barre.

Le bouton Plein écran permet d'afficher une version plus grand format du graphique.
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14.4 Visualiser les masses de cables :

Historique par date

Date :

11/04/2013
11/04/2013
09/07/2013
09/07/2013
10772013
151172013
181172013
151172013
10/02/2014
10/02/2014
26/05/2014
26/05/2014
26/05/2014
11/059/2014
11/09/2014
11/09/2014
11/059/2014

Total par transporteur
Transporteur :

Transporteur :

FONTAN
FONTAMN
FONTAM
FONTAN
REMISE A NIVEAL
FONTAN

Quantité retirée :

FONTAMN

FONTAM

FONTAN

REMISE A NIVEAL
FONTAN

FONTAN

FONTAN

REMISE A NIVEAL v

En cours

Quantité retirée Type : Quantité actuel :

FOMNTAM 18825 CM55 -46, 54
WOL h483 58 Cuss 0
REMISE A MIVEALUR -1805,248 PLOME 0
ARME GRAS 0
AUTRES 0
Toal Toal

Femer

Formulaire de visualisation des masses de cdbles.

Ce formulaire accessible grace a I'accueil (encart VERIFICATION, bouton Visualiser les masses de
cdbles.) vous permet de visualiser rapidement I'état de rebut de cable présent dans votre stock.

Ce formulaire est régi par la partie Stock, qui vous permet d'effectuer les Sorties déchets cdbles (page
58) ainsi que la partie Dossier. Lorsque vous facturez un article ayant un cable paramétré, ainsi

gu'une masse métrique paramétrée, I'application calcule la masse de cable présente dans votre stock.

Ce formulaire est constitué de 3 encarts :

- L'encart Historique par date, cet encart vous indique les différents mouvements effectués
par votre stock.

- L'encart Total par transporteur effectue une totalisation des mouvements effectués par
transporteur.

- L'encart En cours, vous affiche les différentes quantités de cable présentes dans le stock.
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14.5 Modifier mon mot de passe :

+% PARAMETRES
Dossier »
Gestion des heures »
Stock 3
Archivage 3

23 Utilisateurs / Technicien

| Meodifier mon mot de passe

Visualiser I'historique de connexien des utilisateurs

= M m = mm M

= Fermertoutes les instances d'Excel

Configuration

Importer mes doennées 3
Exporter mes données 3
Aide 3 la configuration k

Déconnexion

Quitter

| |
Acceés au formulaire de modification de mot de passe.

Litilisateur
Login :
Man ancien mot de passe :

Mot de passe :

Verfie mot de passe:

Modifier

Formulaire de modification de mot de passe.

Ce formulaire vous permet de modifier votre mot de passe d'acces a I'application.
Pour ce faire vous devez :

- Saisir votre ancien mot de passe.

- Saisir un nouveau mot de passe.

- Ressaisir le nouveau mot de passe.

Si vous ne vous souvenez pas de votre ancien mot de passe, contacter I'administrateur de votre
réseau qui pourra modifier votre mot de passe.
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14.6 Consulter I'historigue de connexion des utilisateurs :

4 PARAMETRES

Dossier I
(
1
1
§
1
1
"

>

Gestion des heures

Stock

- v ¥

Archivage
Utilisateurs / Technicien

Madifier mon mot de passe

| Visualiser I'historique de connexion des utilisateurs

[~ Fermer toutes les instances d'Excel

Configuration

Importer mes données 3

Exporter mes données 3
Aide a la configuration 3

Décennexion

Quitter

Acces au formulaire de visualisation du formulaire d'historique des connexions des utilisateurs.

nexion utilisateurs
Utilisateur

LAMBERTINI Catherine
LAMBERTINI FREDERIC
LAMBERTINI Raobin
FABIEN Cyrille

JOUBERT Jean-Marc
ADMINDC360
SELMANE Sylvain

N/A -

Historique de:

M/A - Cet utilisateur n'existe plus dans la base.
GUTTIEREZ Frederic

GUTTIEREZ - Cet utilisateur n'existe plus dans |a base.
gus - Cet utilisateur n'sxiste plus dans la base.
onltyadmin - Cet utilisateur n'existe plus dans la base.
onlyadmin - Cet utilisateur n'existe plus dans |a base.
ROY Miguel

Formulaire de visualisation des connexions utilisateurs.

Ce formulaire affiche les derniéres connexions utilisateurs effectuées dans I'application.
Ce formulaire n'est disponible que pour un Super Admin.
Le double clic sur un utilisateur vous permet d'afficher les 50 derniéres connexions enregistrées.

onnexion utilisateurs

B REMNALID Pieme-Alexis

Date Connexion

Historigue ¢
Historiqu

Heure connexion

177042015
17/04/2015
17/04/2015
16/04/2015
16/04/2015
16/04/2015
16/04/2015
16/04/2015
16/04/2015
16/04/2015
16/04/2015
15/04/2015
15/04/2015
15/04/2015
15/04/2015
15/04/2015
15/04/2015
15/04/2015
15/04/2015
14/04/2015
14/04/2015
14/04/2015

09:54:16
10:35:.26
10:36:03
09:48:06
10:10:25
14:24:35
15:41.46
16:21:58
174114
18:49.50
15:46:13
10:03.42
10:55:30
11:2717
11:42:45
11:50:35
16:46:03
17:03:21
17.16:23
09:39:27
16:07.47
17:10:55
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14.7 Fermer toutes les instances d'Excel :

4% PARAMETRES

Dossier 3
Gestion des heures »
{
Stock 3 |
Archivage !
2% Utilisateurs / Technicien 1

Meodifier mon mot de passe

Visualiser I'historique de connexion des utilisateurs

F Fermer toutes les instances d'Excel

Configuration

Importer mes données 3
Exporter mes données 3
Aide & la configuration 3

Déconnexion

Cluitter

o
Acceés a la fonction Fermer toutes les instances Excel.

Cette fonction vous permet de fermer toutes les instances EXCEL existante. Tous les processus EXCEL
seront fermés.
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14.8 Exporter mes données :

4% PARAMETRES
Dossier 3
Gestion des heures 3
Code Dossier Nombre de dossier &
Steck 3 :
. POI 34
Archivage Y lpoiF 47 -
A3 Utilisateurs / Technicien vuD 173
Modifier mon mot de passe PT 4 D d
Visualiser I'histerique d ion des utilisat FTF 20
isualiser I'histerique de connexion des utilisateurs VUD NF 9 . o
[¥ Fermertoutes lesinstancesd'Bxcel (e -
Configuration
Importer mes données 3 - - .
| Exporter mes donnees 4 Effectuer un point de restauration sur votre ordinateur
Aide 4 la configuration » Effectuer un point de restauration vers un serveur distant
Déconnexion
Quitter

Menu des options disponibles pour I'export de données.

14.8.1 Exporter mes données - Effectuer un point de restaurations sur mon ordinateur :

- Export de |3 table ThStock TouretAEnvaoyer effectué avec succes (0 ligne(s) exporté(s))
- Export de la table ThStock TourstRenvoie

- Export de |z table TbStock TouretRenvoie effectué avec succes (28 ligne(s) exporté(s))
- Export de |3 table ThStock TouretVider

- Export de la table ThStock TouretVider effectué avec succes (28 ligne(s) exporté(s))

- Export de |z table TbStock Transparteur

- Export de I table ThStock Transporteur effectué avec succas (3 lignels) sxporté(s))

- Export de la table ThStock TypesProduits

- Export de |3 table ThStock TypesProduits effectué avec succes (7 ligne(s) exportéis))

- Export de Ia table ThTamponFTP

- Export de la table Tb TamponF TP effectué avec succes (0 ligne(s) exportéis))

- Export de |3 table ThTech

- Export de la table ThTech effectué avec succes (29 lignefs) exporté(s))

- Fin de l'export.

Formulaire d'export des données.

Ce formulaire va vous permettre d'exporter |'intégralité des données présentes dans votre base de
données au format SQL.

Une fois I'export finalisé, le formulaire compresse le fichier texte avec le journal d'événement de
I'export.
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14.8.2 Exporter mes données - Effectuer un point de restauration distant :

estauration

14/04/2015
(=501 S REMALID Pieme-Alesds

Jase de donnée courante : DiGICOM3BD - 5GG

 point de restauration

Formulaire d'export des données sur serveur distant.

Ce formulaire va vous permettre d'exporter l'intégralité des données présentes dans votre base de
données au format SQL et en fin d'export, d'enregistrer votre sauvegarde sur les serveurs de
DiGiICOM360° pour plus de sécurité.

S2G vous propose ce genre de sauvegarde automatiquement toutes les semaines.
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14.9 Importer mes données :

t‘ﬁ PARAMETRES
i VERIFICATION
Dossier Affichage par code dossier
Gestion des heures 3 Visualiser
Stock Nombre de dossier
toc ' Suivie CERFA -
Archivage »

Utilisateurs / Technicien

Meodifier men moet de passe Demande en attents

Visualiser I'histerique de connexion des utilisateurs

34
47
173
4
20
53 Réponse en attente

[¥  Fermer toutes les instances d'Excel

Cenfiguration

| Importer mes dennces » Importer mes dennées d'un fichier présent sur mon erdinateur
Exporter mes données L4 Imperter mes dennées depuis un peint de restauration en ligne
Aide & la configuration »

Déconnexion
Chuitter

Menu des options disponibles pour I'import de données.

14.9.1 Exporter mes données - Importer mes données d'un fichier présent sur mon ordinateur :

Parcounr

Analyse du fichier

Date de l'export

Formulaire d'import de donnée via fichier présent sur le PC.

Ce formulaire vous permet de charger I'état d'une base de données lors de son export.

ATTENTION, ce formulaire vous permet de faire un retour arriere, toutes les données plus récentes
seront supprimées.

Ce formulaire se présente en 2 temps :

- Vous devez indiquer le chemin du fichier backup exporté par S2G a l'aide du bouton
Parcourir. Le formulaire va alors analyser le fichier et déterminer le nombre de ligne a traiter.

- Pour lancer l'import, vous devez cliquer sur le bouton Importer les données. Une fois
I'import lancé, nous vous déconseillons d'arréter I'import en cours. Une fois I'import finalisé, nous
vous conseillons de redémarrer le logiciel. Votre base de données aura ainsi été correctement
restituée.
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14.9.2 Exporter mes données - Importer mes données d'un fichier présent sur le serveur :

Liste des points de restauration disponible

Date Back Up
14/04/2015 & 5:40:3
07/04/2015 3 8:58:21
30/03/2015 & 9.42:41
23/03/2015& 11:1:5
16/03/2015 & Sh51m23
09/03/2015 & 9h53m26
02/03/2015 & 9:56:22
23/02/20153 10:38:36
16/02/2015 & 9:58:21
09/02/2015 3 9:43:35

|tlisateur ayart effectué l'export

REMAUD Piemre-Alexis
LAMBERTINI FREDERIC
LAMBERTINI FREDERIC
REMALD Piemre-Alexis

REMNALD Piere-Alexis
REMNAUD Piemre-Alexis
REMALD Piemre-Alexis
RENAUD Pieme-Alexis

Femer

Formulaire d'import de sauvegarde externalisée.

Ce formulaire liste tous les points de restauration disponible. Ce formulaire vous propose de les
télécharger et de les importer directement.

Le double clic lance la procédure compléte de téléchargement et d'import.

Lors de I'import, nous vous déconseillons d'arréter I'import en cours.

NOUS VOUS PRECISONS QUE LE LOGICIEL EST EVOLUTIF ET QUE
CERTAINES CAPTURES D'ECRAN SONT SUSCEPTIBLES D'ETRE
MODIFIEES.

L'EQUIPE DIGICOM360° RESTE A VOTRE ENTIERE DISPOSITION.

AVRIL 2015.
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